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INTRODUCCION

En cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 13 de la Ley Orgénica de la Administracion Publica Federa!
y en el articulo 16, fraccion X1V, del Reglamento Interior de ia Secretaria de Salud, se elabor6 el presente
Manual de Procedimientos de la Coordinacién de Andrologia e Infertilidad, con el propésito de disponer de
un instrumento administrativo vigente que establezca de manera ordenada y sistematica los procedimientos
para el desarrollo de las atribuciones, funciones y actividades asignadas a dicha Coordinacion.

La creacion de la Coordinacion de Andrologia e Infertilidad derivé de la necesidad de fortalecer la estructura
organizacional ampliada del Instituto Nacional de Perinatologia Isidro Espinosa de los Reyes (instituto),
mediante la designacion de su Titular. Con ello, la Direccion Médica, a fravés de ia Subdireccion de
Reproduccién Humana, fortalece la prestacion de servicios médicos especializados para el diagnéstico y
tratamiento de los factores que condicionan la infertilidad de las parejas que acuden al Instituto, asi como
su participacion en las actividades institucionales de investigacion y ensefianza.

Este Manual de Procedimientos integra de manera ordenada, sistematica e integral las politicas,
lineamientos y procedimientos que regulan las actividades de la Coordinacién de Andrologia e Infertilidad,
definiendo la secuencia de las operaciones, las responsabilidades del personal involucrado y la interaccion
con las demas areas del Instituto, con el fin de contribuir a la eficiencia, uniformidad y calidad en la
prestacion de los servicios.

La aplicacion de los procedimientos contenidos en este Manual sera responsabilidad del personal adscrito
a la Coordinacion, bajo la supervision de la persona Titular del area, quien ademés seré responsable de su
resguardo, difusion, implementacion y actualizacién. Asimismo, el documentio debera darse a conocer al
personal correspondiente y permanecera disponible para su consulta en las plataformas institucionales
Intranet, Normateca y Datos Abiertos.

De conformidad con lo establecido en el articulo 54 dei Estatuto Organico del Instituto Naciona! de
Perinatologia Isidro Espinosa de los Reyes y con la CIRCULAR/DG/010/2026, de fecha 20 de mayo de
2026, mediante la cual se designa al Dr. José Luis Morales Gonzalez como Encargado de la atencién y

despacho de los asuntos de la Direccién Médica, correspondera a dicho servidor publico la suscripcion del
presente Manual de Procedimientos.
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i. - OBJETIVO DEL MANUAL

Establecer y difundir los procedimientos que regulan las actividades de la Coordinacién de Andrologia e
Infertilidad, con el propoésito de orientar a la comunidad médica, paramédica y administrativa del Instituto
Nacional de Perinatologia Isidro Espinosa de los Reyes sobre su operacion, responsabilidades y ambito
de actuacion, a fin de contribuir a la eficiencia, uniformidad y calidad en la prestacion de los servicios.
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Il.- MARCO JURIDICO

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

LEYES

Ley Organica de la Administraciéon Publica Federal.

Ley General de Salud.

Ley Federal de las Entidades Paraestatales.

Ley de los Institutos Nacionales de Salud.

Ley General de Responsabilidades Administrativas.

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.
Ley Federal del Trabajo.

Ley Federal de los Trabajadores al Servicio del Estado, reglamentaria del apartado B) del Articulo 123
Constitucional.

Ley Federal para Prevenir y Eliminar la Discriminacion.

Ley General de Acceso de las Mujeres a una Vida Libre de Violencia.

CODIGOS
Cadigo Civil Federal

Cdbdigo Penal Federal

REGLAMENTOS
Reglamento de la Ley General de Salud en Materia de Investigacion para ia Salud.

Reglamento de la Ley Federal de las Entidades Paraestatales.

Reglamento de la Ley General de Salud en materia de prestaciones de servicios de atencién médica.
Reglamento Interno de la Comision para la Certificacion de Establecimientos de Atencion Médica.
Reglamento de la Ley General de Salud en materia de proteccién social en Salud.

Reglamento de la Ley General de Salud en materia de Control Sanitario de actividades establecimientos,
productos y servicios.

Reglamento de Insumos para la Salud.

LINEAMIENTOS
Lineamientos generales para la organizaciéon y conservacion de los archivos y dependencias del Poder

Ejecutivo Federal.

Cédigo de Conducta y Etica del Instituto Nacional de Perinatologia Isidro Espinosa de los Reyes.
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NORMAS
Norma Oficial Mexicana NOM-177-SSA1-2013, que establece las pruebas y procedimientos para

demosirar que un medicamento es intercambiable, requisitos a que deben sujetarse los terceros
autorizados que realicen las pruebas.

Norma Oficial Mexicana NOM-013-SSA2-2015 para la prevencion y control de enfermedades bucales.

Norma Oficial Mexicana NOM-016-SSA3-2012, que establece los requisitos minimos de infraestructura y

equipamiento de hospitaies y consuitorios de atencién médica especializada.

Norma Oficial Mexicana NOM-035-SSA2-2012, para la prevencion y control de enfermedades en la peri

menopausia y postmenopausia de ia mujer. Criterios para brindar la atenciéon médica.

Norma Oficial Mexicana NOM-039-SSA2-2014, para la prevencién y control de las infecciones de
transmision sexual.

Norma Oficial Mexicana NOM-026-SSA3-2012, para la practica de la cirugia mayor ambulatoria.

Norma Oficial Mexicana NOM-027-SSA3-2013, regulacion de los servicios de salud. Que establece los
criterios de funcionamiento y atencién en los servicios de urgencias de los establecimientos de atencién
médica.

Norma Oficial Mexicana NOM-036-SSA2-2012, prevencion y control de enfermedades. Aplicacion de
vacunas, toxoides, sueros, antitoxinas e inmunoglobulinas en el humano.

Norma Oficial Mexicana NOM-028-SSA3-2012, regulacién de los servicios de salud, para la practica de la
uitrasonegrafia diagnodstica.

Norma Oficial Mexicana NOM-034-SSA3-2013, regulacion de los servicios de salud. Atencion médica
prehospitaiaria.

Norma Oficial Mexicana NOM-027-SSA3-2013, regulacion de Ios servicios de salud. Que establece los
criterios de funcionamiento y atencion en los servicios de urgencias de ios establecimientos de atencion
médica.

Norma Oficial Mexicana NOM-055-SEMARNAT-2003, que establece los requisitos que deben reunir los
sitios que se destinaran para un confinamiento controlado de residuos peligrosos, previamente
estabilizados.

Norma Oficial Mexicana NOM-045-SSA2-2005, para la vigilancia epidemiologica, prevencion y control de
ias infecciones nosocomiales.

Norma Oficial Mexicana NOM-046-SSA2-2005, violencia familiar, sexual y contra las mujeres. Criteridsl
para la prevencion y atencion.
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Norma Oficial Mexicana NOM-035-SSA3-2012, en materia de informacién en salud.

Norma Oficial Mexicana NOM-229-SSA1-2002, salud ambiental. Requisitos técnicos para ias instalaciones,
responsabilidades sanitarias, especificaciones técnicas para los equipos y proteccién radioldégica en
establecimientos de diagnéstico médico con rayos X.

Norma Oficial Mexicana NOM-031-SSA3-2012, asistencia social. Prestacion de servicios de asistencia
social para nifios, nifias y adolescentes en situacion de riesgo y vulnerabilidad.

Norma Oficial Mexicana NOM-249-SSA1-2010, mezclas estériles: nutricionales y medicamentosas, e
instalaciones para su preparacion.

Norma Oficial Mexicana NOM-032-SSA2-2014, para la vigilancia epidemiolégica, prcmocién, prevencién y
control de las enfermedades transmitidas por vectores.

Norma Oficial Mexicana NOM-024-SSA3-2012, sistemas de informacion de registro electrénico para la
salud. Intercambio de informacién en salud.

Norma Oficial Mexicana NOM-004-SSA3-2012, del Expediente Clinico.

Norma NMX-R-025-SCFI-2015, en igualdad laboral y no discriminacion.

DECRETOS
Decreto por el que se aprueba el Programa Sectorial de Salud 2025-2030

Decreto que establece las medidas para el uso eficiente, transparencia y eficaz de los recursos publicos, y
las acciones de disciplina presupuestaria en el ejercicio del gasto publico, asi como para ia modernizacion
de la Administracién Publica Federal

Plan Nacional de Desarrollo 2025-2030.

ACUERDOS
Acuerdo por el que los titulares de las Dependencias y Entidades de la Administracién Publica Federal del

Sector Salud, consultaran a la Academia Nacional de Medicina y a la Academia Mexicana de Cirugia para
la instrumentacion de las politicas publicas en materia de salud, en la elaboracién y ejecucion de planes y
programas, asi como en todas aquellas acciones en que estas consideren necesarios contar con la opinién
certificadas de los 6rganos consultados de mas altos prestigio en materia de salud.

Acuerdos Nacionales para la Descentralizacién de los Servicios de Saiud.
Acuerdos por el que se establecen que las instituciones publicas del Sistema Nacional de Salud solo

deberan utilizar los insumos establecidos en el cuadro basico para el primer novel de atencién médica y

para segundo y tercer nivel el catalogo de insumos.
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Acuerdo por el que se establece la aplicacion obligatoria en las instituciones publicas y privadas del Sistema
Nacionai de Salud, de los componentes sustantivos y estratégicos del Programa de Accién Arranque Parejo

en la Vida y de Ia vigiiancia epidemioldgica activa de las defunciones maternas.

DISPOSICIONES LEGALES INTERNAS
Estatuto Organico del Instituto Nacional de Perinatologia Isidro Espinoza de los Reyes

Cédigo de Conducta del Instituto Nacional de Perinatologia Isidro Espinosa de los Reyes 2023.
Condiciones Generales de Trabajo del Instituto Nacional de Perinatologia Isidro Espinosa de los Reyes.

Notas:

1. Para lo no previsto dentro de este marco juridico, se observara lo establecido en el marco juridico
regulatorio del Manual de Organizacion Especifico del Instituto Nacional de Perinatologia Isidro
Espinosa de los Reyes.

2. Ei marco juridico de este Manual se encuentra vigente y fue revisado por el Departamento de
Asuntos juridicos mediante Oficio. INPER-DG-DM-SE-474-2025, con fecha 22 de diciembre del
2025
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2.2

3.1

3.2

PROPOSITO

Proporcionar atencion médica especializada, diagnostica y terapéutica para determinar las posibles
causas que impiden el embarazo, asi como mejorar las posibilidades de embarazo en las parejas
infértiles que acuden al Instituto Nacional de Perinatologia Isidro Espinosa de los Reyes (Instituto).

ALCANCE

A nivel interno, el procedimiento es aplicable a la Direccion Médica, a la Subdireccion de
Reproduccién Humana, al Departamento de Ginecologia Reproductiva y a la Coordinacién de
Andrologia e Infertilidad.

A nivel externo: No aplica.

POLITICAS DE OPERACION, NORMAS Y LINEAMIENTOS

La persona Titular de la Coordinacion de Andrologia e Infertilidad debera supervisar que los médicos
residentes de la especialidad de Biologia de la Reproduccién realicen la evaluacion de las parejas
con problemas de infertilidad que se presenten en el Departamento.

El personal médico residente debera otorgar la consulta médica de infertilidad a las parejas referidas
por el Departamento de Consulta Externa que cumplan los siguientes requisitos:

a) Edad maxima recomendada: de la mujer 42 afios y del esposo o compafiero de 55 afios.

b) Cumplir con los requerimientos expuestos en el formato de “Requisitos para entrar al
Instituto” (2440-17).

¢) Toda mujer mayor de 35 afios debera presentar una medicién de Hormona Antimdlleriana
en sangre mayor a 1.2 ng/ml (8.5 pmol/L). Reciente (no mas de dos meses).

d) Vida sexual durante un afio o mas, sin uso de método anticonceptivo y sin haber logrado
embarazo.

e) Presentar resultados del estudio de espermatobioscopia con una vigencia maxima de seis
meses.

f) Alas parejas cuyo tratamiento requiera donacion de 6vulos, donacién de espermatozoides
o maternidad subrogada, se les informara que actualmente no se dispone de estas
técnicas en el Instituto.

3.3.1.Valorar a la pareja de la paciente para determinar su diagnéstico y la necesidad de solicitar
interconsulta en alguna de las siguientes especialidades: Genética, Reproduccion Asistida,
Oncologia, Radiologia, Andrologia y/o Endocrinologia.

3.3.2. Capturar en la plataforma electrénica correspondiente, el total de los insumos y
procedimientos derivados de la atencién proporcionada, asi como plasmar las firmas de
captura y autorizacién del personal de la salud que lo realiza y del que autoriza. Dicho
documento debera contar también con el nombre y niumero de cédula profesional respectiva,
de acuerdo a la Norma Oficial Mexicana. NOM-024-SSA3-2012. Sistemas de informacion de
registro electrénico para la salud.
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3.3.3.

3.3.4.

3.3.5.

3.3.6.

3.3.7.

Verificar que la atencién se proporcione bajo un enfoque del derecho a la igualdad y no
discriminacion, de acuerdo a la Norma Mexicana. NMX-R-025-SCFI-2015. En igualdad y No
discriminacion.

El Personal médico adscrito a la Coordinacion de Andrologia e Infertilidad, debera resguardar
las claves de acceso proporcionadas por el Departamento de Tecnologias de la Informacion,
asi como por los encargados de la administracién de las diferentes plataformas médicas
electrénicas para la captura en los sistemas correspondientes, observando la debida

responsabilidad para la proteccion de la informacién, asi mismo debera notificar al momento
de cambio de servicio o de ser el caso, baja institucional a su superior jerarquico.

Capturar oportuna y adecuadamente todos los diagnésticos por los que se brindé atencion a
pacientes en el Instituto en la plataforma electronica del expediente clinico electrénico, con
apego a la Clasificacion Estadistica Internacional de Enfermedades y Problemas relacionados
con la Salud (CIE-10 o la que se encuentre vigente en el pais).

Capturar oportuna y adecuadamente todos los procedimientos realizados a pacientes
atendidos en el Instituto, en la plataforma electrénica del expediente clinico electronico con
apego a la Clasificacion Estadistica Internacional de Enfermedades y Problemas relacionados
con la Salud (CIE-10 o la que se encuentre vigente en el pais).

Otorgar la atencion médica bajo un enfoque del derecho a la igualdad y a la no discriminacion,
de acuerdo a la Norma Mexicana. NMX-R-025-SCFI-2015. En igualdad y No discriminacion.
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4. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

' Responsable

boc;umenfto anexo

Coordinacion de

Andrologia e
Infertilidad

10

matutina y realiza historia clinica.

Revisa el expediente clinico “Historia Clinica de
Infertilidad” y realiza solicitud de estudios de
laboratorio clinico.

Valora los resultados de los estudios y determina
causa de infertilidad, individualizando el estudio con
base en las condiciones de cada pareja, para
determinar su atencion en el Instituto.

¢Procede?
No: Informa a la paciente las causas del porque no

podra ser atendida para consulta subsecuente en el
Instituto. Termina Procedimiento.

Si: Captura en el sistema las observaciones e
indicaciones en la nota de evolucién y orden médica
para asentar diagndstico de infertilidad.

Informa el diagnéstico a la paciente y determina si es
necesaria una interconsulta. i Procede?

No: Proporciona el tratamiento y da seguimiento
hasta agotar las posibilidades de fertilidad.

Termina Procedimiento.

Si: Elabora la solicitud de interconsulta y entrega a la
paciente para programar su cita.

Recibe a la paciente en cita subsecuente y analiza
los resultados de interconsulta en el expediente
clinico electrénico y continta con citas subsecuentes
hasta el alta del servicio.

Elabora informe mensual para el control de la
atencion otorgada en la Coordinacion.

Termina Procedimiento

Recibe a las parejas aceptadas en la valoracién

2440-10/SIGIn

2430-54/SIGIn

2250-07/SIGIn
2250-06/SIGIn

2440-15/SIGIn

2101-25

Hoja: 13 de 52
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5. DIAGRAMA DE FLUJO

Coordinacion de Andrologia e Infertilidad

INICIA

1

Realiza la historia clinica de la pareja aceptada.

2440-10/SI1GIn

A 2
Revisa el expediente y solicita los estudios de
laboratorio.

2430-54/S1GIn

A 4 =

Analiza los resultados, determinando la causa de
infertilidad.

éProcede la
atencion?

Informa a la paciente las causas
del rechazo.

S

A

Captura el diagndstico e indicaciones.

2450-07/SIGIn
2450-06/SIGIn

y 6

Informa el diagndstico y determina si requiere
interconsulta.

NO Si

.Procede?

Proporciona tratamiento y ’
seguimiento terapéutico.

I Elabora la solicitud de interconsulta.
l 2440-15/SIGIn

°
Recibe a la paciente en cita subsecuente, revisa los
resultados de interconsulta dando seguimiento hasta

el alta del servicio.
2101-25

Elabora informe mensual.

TERMINA
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6. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

cédlgo (cuando aplique)

6.1 Guia Técnica para la Elaboracion y Actualizacion de Manuales de
Procedimientos de la Secretaria de Salud vigente.

No Aplica

7._REGISTROS

Registros

7.1 Historia clinica.

6 afos

~ Cédigo de registro o
identificacion unica

Servicio de Archivo Clinico/

4S.5 /1 2440-10/SIGIn
SIGIn.
7.2 Solicitud de estudios 1 Aflo Departamento de Laboratorio 2430-54 / SIGIn /
de Laboratorio Clinico. Central. Documento de
comprobacién inmediata.
7.3 Notas de evolucién. 6 afos Servicio de Archivo Clinico/ 4S.5/2250-07
SIGIn.
7.4 Orden médica para 6 afios Servicio de Archivo Clinico/ 4S.5/2250-06
asentar diagnéstico de SIGIn.
infertilidad.
7.5 Solicitud de N/P Paciente. 2440-15 / Documento de
Interconsulta. comprobacién inmediata.
7.6 Informe Mensual. N/P Coordinacion de Infertilidad y | 2101-25/ Documento de

Andrologia.

comprobacion inmediata.

8. GLOSARIO

8.1. Infertilidad: Incapacidad de una pareja para lograr un embarazo después de un afio de relaciones
sexuales, sin la utilizacion de algin método anticonceptivo.

9. CAMBIOS DE ESTA VERSION

Niimero de Revisién de la actualiz: ﬂesoupc:én del cambio
0 10-07-2026 Nueva Creacién

10. ANEXOS

10.1. Historia clinica. 2440-10/SIGIn.
10.2. Solicitud de estudios de Laboratorio Clinico. 2430-54/SIGIn.
10.3. Notas de evolucion. 2250-07/SIGIn.
10.4. Orden médica para asentar diagnéstico de infertilidad. 2250-06/SIGIn.
10.5. Solicitud de Interconsulta. 2440-15/SIGIn.
10.6. Informe 2101-25

B S
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2.2

3.1

PROPOSITO

Proporcionar atencidon médica especializada, diagnéstica y terapéutica en el varén para determinar
las posibles causas del factor masculino que impiden el embarazo, asi como mejorar las
posibilidades de embarazo en las parejas infértiles que acuden al Instituto Nacional de Perinatologia
Isidro Espinosa de los Reyes (Instituto).

ALCANCE

A nivel interno: el procedimiento es aplicable a la Direccion Médica, a la Subdireccion de
Reproduccién Humana, al Departamento de Ginecologia Reproductiva y a la Coordinacion de
Andrologia e Infertilidad.

A nivel externo: No aplica.

POLITICAS DE OPERACION, NORMAS Y LINEAMIENTOS

El Departamento de Ginecologia Reproductiva debera supervisar que los médicos residentes de la
especialidad de Biologia de la Reproduccion realicen la evaluacion del vardn con problemas de
infertilidad que se presenten en la Coordinacion.

3.1.1. El personal médico residente debera otorgar consulta médica de Andrologia a los varones

referidos de la Consulta Externa de Infertilidad que cumplan los siguientes requisitos:

e Diagnostico de pérdida gestacional recurrente

e Antecedente de infertilidad inexplicable o ciclo de fertilizacién in vitro fallido

e Diagnoéstico de azoospermia

e Antecedente de morfologia espermatica menor al 2% aislado o en combinacién con alguna
otra alteracion de parametros seminales como oligozoospermia, astenozoospermia,
necrozoospermia, alta fragmentacion del ADN espermatico (>30%)

e Presentar resultados del estudio de espermatobioscopia con una vigencia maxima de seis
meses.

e Cumplir con los requerimientos expuestos en el formato de “Requisitos para entrar al INPer”
(2440-17).

e A los varones cuyo tratamiento requiera donacion de espermatozoides se les informara que
actualmente no se dispone de estas técnicas en el Instituto.

3.1.2. Elaborar “Historia Clinica de Andrologia” (2101-07) del paciente, recabar “Notas de Evolucion”
(2250-07) y analizar “Registro de Resultados” (2101-03), con la finalidad de integrar un
diagnostico.

3.1.3. Realizar “Notas de Evolucién” (2250-07) a los varones de las parejas evaluadas por
problemas en salud reproductiva que acuden a Consulta Externa de Andrologia al Instituto
Nacional de Perinatologia Isidro Espinosa de los Reyes.

3.1.4. Solicitar de acuerdo al caso los exdmenes complementarios.
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3.2.

3.1.5. Informar al paciente sobre su estado real de salud, la necesidad de consultas posteriores, de
interconsultas en otros servicios € incluso en otras Instituciones del Sector Salud, asi como la
justificacion de futuros estudios dentro del Instituto o apoyados en otras instituciones del
Sector Salud.

3.1.6. Valorar al paciente para determinar su diagnéstico y la necesidad de solicitar interconsulta en
alguna de las siguientes especialidades: Genética, Oncologia, Radiologia y/o Endocrinologia.

3.1.7. Capturar en la plataforma electrénica correspondiente, el total de los insumos vy
procedimientos derivados de la atencién proporcionada, asi como plasmar las firmas de
captura y autorizaciéon del personal de la salud que lo realiza y del que autoriza. Dicho
documento debera contar también con el nombre y nimero de cédula profesional respectiva,
de acuerdo a la Norma Oficial Mexicana. NOM-024-SSA3-2012. Sistemas de informacion de
registro electrénico para la salud.

Sera responsabilidad de los/as médicos/as adscritos/as a la Coordinacion de Andrologia e
Infertilidad, resguardar las claves de acceso proporcionadas por el Departamento de Tecnologias
de la Informacién, asi como por los encargados de la administracion de las diferentes plataformas
médicas electrénicas para la captura en los sistemas correspondientes, observando la debida
responsabilidad para la proteccion de la informacién, asi mismo debera notificar al momento de
cambio de servicio o de ser el caso, baja institucional a su superior jerarquico.

3.2.1. Capturar oportuna y adecuadamente todos los diagnosticos por los que se brindé atencion a
pacientes en el Instituto en la plataforma electronica del expediente clinico electrénico, con
apego a la Clasificacion Estadistica Internacional de Enfermedades y Problemas relacionados
con la Salud (CIE-10 o la que se encuentre vigente en el pais).

3.2.2. Capturar oportuna y adecuadamente todos los procedimientos realizados a pacientes
atendidos en el Instituto, en la plataforma electrénica del expediente clinico electrénico con
apego a la Clasificacion Estadistica Internacional de Enfermedades y Problemas relacionados
con la Salud (CIE-10 o la que se encuentre vigente en el pais).

3.2.3. Otorgar la atencién médica bajo un enfoque del derecho a la igualdad y a la no discriminacion,
de acuerdo a la Norma Mexicana. NMX-R-025-SCFI-2015. En igualdad y No discriminacion.
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4. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO_

Responsable

Documento anexo

Coordinacién de
Andrologia e
Infertilidad

10

Recibe a los varones enviados de la Consulta Externa dé
Infertilidad.

Realiza en el expediente clinico la “Historia Clinica
Masculina” y solicitud de estudios de laboratorio clinico.

Valora los resultados de los estudios y determina causa
de factor masculino alterado, individualizando el estudio
con base en las condiciones de cada paciente.

No: Informa al paciente las causas del porque no podra
ser atendido en el Instituto. Termina Procedimiento.

Si: Captura en el sistema las observaciones e
indicaciones en la nota de evolucion y orden médica para
asentar los diagnésticos correspondientes.

Informa el diagnéstico al paciente

¢Requiere interconsulta?

No: Proporciona el tratamiento y da seguimiento hasta
agotar las posibilidades de fertilidad.

Termina Procedimiento.

Si: Elabora y entrega la solicitud de interconsulta al
paciente para programar su cita.

Recibe al paciente en cita subsecuente, evalla los
resultados de la interconsulta y continta el seguimiento
hasta el alta.

Elabora informe mensual para el control de la atencion
otorgada en la Coordinacién.

Termina Procedimiento

e 2440-10/SIGIn.

e 2101-07/SIGIn.

e 2250-07/SIGIn.
e 2250-06/SIGIn.

e 2440-15/SIGIn.




MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

Rev. 0
S alud Coordinacién de Andrologia e Infertilidad

Seseetaria de Satud

2.- Atencion de la pareja infértil. Factor masculino Hoja: 20 de 52

5. DIAGRAMA DE FLUJO

Coordinacién de Andrologia e Infertilidad

1
b 4

Recibe al paciente referido de la Consulta Externa de

Infertilidad.
2440-10/SIGIn
y 2
Elabora la Historia Clinica Masculina y solicita estudios de
laboratorio.
2101-07/SIGIn
v 2

Valora los resultados y determina la causa del factor
masculino alterado.

¢Procede su atencié
en el Instituto?

Informa al paciente los motivos de la no
aceptacion para atencion subsecuente. .

Registra diagnosticos, observaciones e indicaciones en el
expediente clinico electréonico.

v S

2250-07/S1GIn

y 6

Informa el diagnéstico al paciente.

¢Requiere S
interconsulta S
¢ 7 Recibe al paciente en cita subsecuente, evaltua los !
resultados de la interconsulta y continda el seguimiento |
Proporciona tratamiento y seguimiento hasta el alta.
hasta agotar las posibilidades de fertilidad.
10
L 2 8 Elabora el informe mensual de atencién otorgada
Elabora y entrega solicitud de interconsulta para programar
su cita.

M TERMINA




MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
Rev. 0

S alud Coordinacién de Andrologia e Infertilidad

Secretaria de Satud

2.- Atencion de la pareja infértil. Factor masculino Hoja: 21 de 52

6._DOCUMENTOS DE REFERENCIA

| Cédigo (cuando aplique)

6.1 Guia Técnica para la Elaboracion y Actualizacion de Manuales de N/A
Procedimientos de la Secretaria de Salud vigente.

7s REGISTROS

- . | cédigo de registro o
i _ conservalo | identificacion unica
7.1 Historia clinica Servicio de Archivo Clinico/ 4S.5/ 2440-10/SIGIn
femenina. SIGIn.
7.2 Historia clinica 6 afos Servicio de Archivo Clinico/ 2101-07/SIGIn
masculina. SIGIn.
7.3 Solicitud de estudios 1 Ao Departamento de Laboratorio 2430-54 / SIGIn /
de Laboratorio Central. Documento de
Clinico. comprobacién inmediata.
7.4 Notas de evolucién. 6 afios Servicio de Archivo Clinico/ 4S.5/2250-07/SIGIn
SIGIn.
7.5 Orden médica para 6 afios Servicio de Archivo Clinico/ 4S.5 / 2250-06/SIGIn
asentar diagnéstico SIGIn.
de infertilidad.
7.6 Solicitud de N/P Paciente. 2440-15/SIGIn /
Interconsulta. Documento de
comprobacion inmediata.
7.7 Informe Mensual. N/P Coordinacion de Andrologiae | 2101-05/ Documento de
Infertilidad. comprobacion inmediata.
8. GLOSARIO

8.1. Infertilidad: Incapacidad de una pareja para lograr un embarazo después de un afio de relaciones
sexuales, sin la utilizacion de algun método anticonceptivo.

8.2. Andrologia: Rama de la medicina que estudia la funcién reproductiva masculina.

9. CAMBIOS DE ESTA VERSION

Numero de Revisién | Fecha alizacion |  Descripcion del cambio
0 10-07-2026 Nueva creacion
10. ANEXOS
10.1. Historia clinica femenina. 2440-10/SIGIn.

10.2. Historia clinica masculina. 2101-07/SIGIn.
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10.3. Solicitud de estudios de Laboratorio Clinico.

10.4. Notas de evolucién.

10.5. Orden médica para asentar diagnéstico de infertilidad.
10.6. Solicitud de Interconsulta.

10.7. Registro de Resultados

2430-54/SIGIn.
2250-07/SIGIn.
2250-06/SIGIn.
2440-15/SIGIn.
2101-01/SIGIn.
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1.1.

2.2.

3.1.

3.2

PROPOSITO

Brindar atencion a las personas usuarias en el laboratorio de Andrologia para la recoleccion y
procesamiento de muestras requeridas para la realizacion de estudios de seminograma, prueba de
capacitacion espermatica, inseminacion y otras pruebas de laboratorio, conforme a los criterios de
calidad establecidos.

ALCANCE

. A nivel interno; el procedimiento es aplicable a la Direcciéon Médica, a la Subdireccién de

Reproduccion Humana, Departamento de Ginecologia Reproductiva y a la Coordinacién de
Andrologia e Infertilidad.

A nivel externo: No aplica.
POLITICAS DE OPERACION, NORMAS Y LINEAMIENTOS

La persona Titular de la Coordinacion de Infertilidad y Andrologia debera coordinar y supervisar que
el personal del Laboratorio de Andrologia proporcione la atencion a las personas usuarias referidas
para la realizacién de estudios de laboratorio, conforme a los procedimientos, lineamientos
institucionales y estandares de calidad aplicables.

3.1.1 Supervisar los mecanismos para la programacién de citas en la Consulta Externa de
Andrologia y Reproduccion Asistida para la entrega de resultados de estudios de laboratorio,
asegurando la continuidad de la atencién de las personas usuarias.

El personal del Laboratorio de Andrologia debera verificar, previo a la atencién de la persona
usuaria, que la solicitud de "Estudios de laboratorio de Andrologia” (2101-01) esté debidamente
requisitada, en formato impreso y/o electrénico, y contenga las indicaciones especificas para la
obtencién de la muestra seminal.

3.2.1. Recibir al paciente el dia de su cita y orientarlo para la adecuada recolecciéon de la muestra
seminal.

3.2.2. Etiquetar la muestra, proporcionar las condiciones adecuadas para su manejo y realizar el
andlisis de la misma (seminograma, prueba de capacitacion espermatica, inseminacion y
pruebas adicionales).

3.2.3. Verificar que se haya anotado en “Carnet de Citas” (2003-18), cita respectiva en Consulta
Externa de Andrologia e informar que sera ahi donde se le informara sobre los resultados.

3.2.4. Recibir al paciente en el horario programado, verificando su identidad mediante identificacion
oficial con fotografia y la solicitud correspondiente del estudio.

4\
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4. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Responsable ocion de Actividades | Documento anexo
Coordinacién de "'Soli"cita' al pérsohél de ‘La'bo‘fé‘fdrib" &‘ewAndrblogi'a
Andrologia e atender a los pacientes referidos para estudios.
Infertilidad
Personal de Recibir al paciente en el horario programado, |® 2003-18.
Laboratorio de verificando su identidad, el Carnet de Citas y los|e 2101-01.
Andrologia formatos de Solicitud de Estudios de Laboratorio de
Andrologia.
¢Procede?
No: Informa al paciente, reprograme cita.
Termina Procedimiento
Si: Proporciona el recipiente para la recoleccion de la
muestra seminal.
Brinda asesoria al paciente y le indica el lugar
destinado para la obtencién de muestras.
Recibe del paciente la(s) muestra(s) requerida(s) y
etiquetada(s).
Coordinacién de e 2003-18.

Verifica que se haya dado cita en Consulta Externa

Andrologia e de Andrologia y Reproduccion Asistida, para entrega
Infertilidad de resultados.

Personal de Procesa y analiza la muestra seminal obtenida
Laboratorio de mediante masturbacion.

Andrologia

Registra los resultados obtenidos en el Laboratorio
de Andrologia e Infertilidad en el expediente
electrénico SIGIn.

Termina Procedimiento
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5. DIAGRAMA DE FLUJO

Coordinacion de Andrologia e Infertilidad

Personal de Laboratorio de Andrologia

v

b ]

Solicita atencion del paciente para estudio de
Andrologia.

2

Verifica cita para entrega de resultados.

Recibe al paciente y verifica identidad, Camet de Citas

y solicitud de estudio.

NO

éProcede?

v 3

Informa al paciente y reprograma la cita.

2003-18 I

sl

y

Entrega recipiente para la muestra seminal

A

S

Orienta al paciente para la obtencién de la muestra.

A 4

<

2003-18

Recibe y verifica la muestra.

Procesa y analiza la muestra seminal.

A 4

9

Registra resultados en el expediente electronico

SIGIn.

y

TERMINA
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6. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

- Eﬁig@ P
~ aplique)

6.1 Guia Técnica péra//lé Elaboracion y Actualizacion de Manuales de — .

Procedimientos de la Secretaria de Salud vigente. N/A

7. REGISTROS

figo de registro o
lidentificacion tnica

‘Rqﬁﬁnm[* :

7.1 Solicitud de estudios de
. 1 mes. Coordinacion de Andrologia. |2101-01/SIGIn.
Andrologia.
7.2 Resultados de estudios. |6 Afios. Servicio de Archivo Clinico No Aplica.
/SIGIn.
7.3 Carnet de citas. No Aplica. Paciente. 2003-18.

8. GLOSARIO

8.1. Infertilidad: Incapacidad de una pareja para lograr un embarazo después de un afio de relaciones
sexuales, sin la utilizaciéon de algun método anticonceptivo.
8.2. Andrologia: Rama de la medicina que estudia la funcién reproductiva masculina.

9. CAMBIOS DE ESTA VERSION

Nueva Creacion

0 10-07-26
10. ANEXOS
10.1. Carnet de Citas 2003-18.

10.2. Solicitud de Estudios de Laboratorio de Andrologia 2101-01/SIGIn.
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RECOMENDACIONES

1. Es OBLIGATORIO portar su Carnet de Citas
junto con su ldentificacion Oficial, mientras
permanezca dentro del Instituto

2. Por favor SEA PUNTUAL, soélo tiene una

tolerancia de 15 minutos para presentarse a
su cita

3. NO se otorgan citas via telefénica

4. Para proporcionarle una mejor atencion,
NO se agendara mas de una cita el mismo
dia

5. Es importante que antes de toda valoracién

médica, acuda al area de SOMATOMETRIA
(signos vitales)

6. Para cualquier informacion o aclaracién
comuniquese al Tel.: 55 55 20 99 00

Orientacion a Pacientes Ext.: 295
Control de Citas Ext.: 296, 297
Conmutador Ext.: 111

SALUD

SECRETARIA DE SALUD

INSTITUTO NACIONAL DE PERINATOLOGIA
ISIDRO ESPINOSA DE LOS REYES

Carnet de Citas

-

1. Es OBLIGATORIO portar su Carnet de Citas
junto con su ldentificacion Oficial, mientras
permanezca dentro del Instituto

2. Por favor SEA PUNTUAL, sélo tiene una
tolerancia de 15 minutos para presentarse a
su cita

3. NO se otorgan citas via telefénica

4. Para proporcionarle una mejor atencion,
NO se agendara mas de una cita el mismo
dia

5. Es importante que antes de toda valoracion

médica, acuda al area de SOMATOMETRIA
(signos vitales)

6. Para cualquier informacién o aclaraciéon
comuniquese al Tel.: 55 55 20 99 00

Orientacion a Pacientes Ext.: 295
Control de Citas Ext.: 296, 297
Conmutador Ext.: 111

RECOMENDACIONES \

FECHA i i i
DIA MES ANO 2003-18

INSTITUTO NACIONAL DE PERINATOLOGIA
ISIDRO ESPINOSA DE LOS REYES

Carnet de Citas

7 N

FECHA: ] ] i
DIA MES ARNO 20032-18

- =

/ i

=



FECHA

CONSULTA EXTERNA

HORA

SERVICIO

FECH

HORA

SERVICIO

\.

ANTES DE SU CONSULTA, PASE A SOMATOMETRIA (SIGNOS VITALES)

CONSULTA EXTERNA

FECHA

HORA

SERVICIO

S

FECHA

HORA |

SERVICIO

—

ANTES DE SU CONSULTA, PASE A SOMATOMETRIA (SIGNOS VITALES)




-~ Salud

Secretaris de Salud

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

Coordinacién de Andrologia e Infertilidad

4.- Atencién quirdrgica femenina

Rev. 0

Hoja: 27 de 52

4.- Atencion quirurgica femenina

=



Salud Coordinacion de Andrologia e Infertilidad

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
Rev. 0

Secretaria de Salud

4.- Atencién quirargica femenina Hoja: 28 de 52

1.1

2.2

3.1.

PROPOSITO

Brindar atencién quirdrgica a las pacientes mediante la evaluacion y, en su caso, la correccién de
las alteraciones de los factores tubo-peritoneal y uterino relacionadas con la infertilidad, con la
finalidad de contribuir al diagnéstico integral, definir la conducta terapéutica y, de acuerdo con la
valoracién conjunta de los demas factores de infertilidad, determinar si la pareja es candidata a
técnicas de reproduccion asistida o, en su caso, canalizarla al servicio correspondiente.

ALCANCE

A nivel interno: es aplicable a la Direccion Médica, a la subdireccion de Reproduccion Humana, al
Departamento de Ginecologia Reproductiva y a la Coordinacion de Andrologia e Infertilidad.

A nivel externo: No aplica.
POLITICAS DE OPERACION, NORMAS Y LINEAMIENTOS

Sera responsabilidad de la persona Titular de la Coordinaciéon de Andrologia e Infertilidad verificar
que el expediente de las pacientes que seran sometidas a procedimiento quirurgico, cuente con los
siguientes documentos:
a. Resumen clinico y solicitud de cirugia, con fecha del procedimiento, firmadas por el
cirujano responsable, el Coordinador y la paciente.
b. Nota preoperatoria.
c. Examenes pre quirdrgicos vigentes (biometria hematica y pruebas de coagulacién) mas
los examenes e interconsultas que el caso amerite con no mas de tres meses de vigencia.
d. Hoja de consentimiento informado (2260-04) firmada por la paciente y testigos.
e. Hoja de indicaciones preoperatorias.
f. Numero telefonico de la paciente y fecha de ultima menstruaciéon (programar dentro de los
primeros 15 dias del ciclo menstrual).
g. Solicitud de internamiento y cirugia (SIGIn) con las indicaciones precisas a la paciente.

3.1.1. Realizar el procedimiento quirargico que el caso amerite:
a. Laparoscopia diagnostica o quirurgica con fines reproductivos.
b. Histeroscopia diagnéstica o quirurgica con fines reproductivos.
c. Laparotomia con fines reproductivos.
d. Histeroscopia de consultorio con fines reproductivos.

3.1.2. Llenar los formatos de reporte postoperatorio e incluirlos en el expediente clinico:
a. Nota postoperatoria.
b. Formatos de reporte de laparoscopia e Histeroscopia.
c. Descripcion del procedimiento en la hoja de solicitud de cirugia.
d. Indicaciones postoperatorias.

3.1.3. Dar seguimiento a cada caso quirurgico:
a. Informar a los familiares los resultados de la cirugia.
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3.2.

3.1.4.

b. Pasar visita al dia siguiente de la cirugia, explicando a la paciente los resultados de la
misma y el plan de manejo a seguir.

c. Realizar y firmar notas de evolucién postoperatoria 2440-03/SIGIn.

d. Realizar el registro documental correspondiente cuando la paciente sea dada de alta.

e. Indicar a la paciente fecha de préxima cita en la consulta externa.

Verificar que la atencion se proporcione bajo un enfoque del derecho a la igualdad y no
discriminacion, de acuerdo a la Norma Mexicana. NMX-R-025-SCFI1-2015. En igualdad y No
discriminacion.

Sera responsabilidad del personal médicos adscrito al Departamento de Infertilidad resguardar las
claves de acceso proporcionadas por el Departamento de Tecnologias de la Informacion, asi como
por los encargados de la administracion de las diferentes plataformas médicas electronicas para la
captura en los sistemas correspondientes, observando la debida responsabilidad para la proteccion
de la informacion, asi mismo deberéa notificar al momento de cambio de servicio o de ser el caso,
baja institucional a su superior jerarquico.

3.2.1.

3.2.2.

3.2.3.

3.2.4.

Capturar oportuna y adecuadamente todos los diagnosticos por los que se brindd atencién a
pacientes en el Instituto en la plataforma electrénica del expediente clinico electrénico, con
apego a la Clasificacion Estadistica Internacional de Enfermedades y Problemas relacionados
con la Salud (CIE-10 o la que se encuentre vigente en el pais).

Capturar oportuna y adecuadamente todos los procedimientos realizados a pacientes
atendidos en el Instituto, en la plataforma electrénica del expediente clinico electrénico con
apego a la Clasificacion Estadistica Internacional de Enfermedades y Problemas relacionados
con la Salud (CIE-10 o la que se encuentre vigente en el pais).

Capturar en la plataforma electrénica correspondiente, el total de los insumos vy
procedimientos derivados de la atencion proporcionada a los/as pacientes/as, asi como
plasmar las firmas de captura y autorizacion del personal de la salud que lo realiza y del que
autoriza. Dicho documento debera contar también con el nombre y nimero de cédula
profesional respectiva, de acuerdo a la Norma Oficial Mexicana. NOM-024-SSA3-2012.
Sistemas de informacion de registro electrénico para la salud.

Otorgar la atencién médica bajo un enfoque del derecho a la igualdad y a la no discriminacion,
de acuerdo a la Norma Mexicana. NMX-R-025-SCFI-2015. En igualdad y No discriminacion.

)
:
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4. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
Responsable i TR

Documento
anexo

Coordinaciéon de

Andrologia e
Infertilidad

Médico adscrito

Verifica que el expediente clinico de la paciente
programada para procedimiento quirurgico contenga
la documentacion pre quirargica, resultados de
estudios y consentimiento informado completos.
¢Procede?

No: Informa a la paciente las causas por las que no
sera sometida a cirugia.

Termina Procedimiento.

Si: Informa a la paciente los motivos médicos por los
cuales debera ser sometida a cirugia.

Recibe a la paciente en el quiréfano y verifica su
identidad.

Lleva a cabo el plan quirurgico.

Registra la informacioén del expediente clinico.

Captura la informacion del procedimiento quirtrgico
para control interno.

Informa a la paciente y familiares en hospitalizacion
los resultados del procedimiento quirtrgico, asi como
el plan de manejo posterior.

Otorga cita subsecuente a la paciente para
seguimiento.

Termina Procedimiento

2260-04/SIGIn

2250-07/SIGIn
2250-06/SIGIn

2440-03
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5.

DIAGRAMA

DE FLUJO

Coordinacién de Andrologia e Infertilidad

Personal de Laboratorio de Andrologia

INICIA

v

8

Verifica el expediente clinico y la documentacién

prequirirgica.

NO

v

¢Procede?

2

Informa a la paciente las causas por las que
no sera sometida a cirugia.

2260-04/SIGIn

sl

A

3

Informa a la paciente sobre el procedimiento quirargico

a4

Y

Recibe a la paciente en quiréfano y verifica su

identidad.

A

Realiza el procedimiento quirturgico.

A

Registra la informacién en el expediente clinico.

A 4

2250-07/51G

2250-06/SIGIn

Captura el procedimiento para control intemo.

8

Informa resultados y plan de manejo ala paciente y

familiares.

A

Otorga cita de seguimiento.

v

TERMINA

2440-03




MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
Rev. 0

] Salud Coordinacion de Andrologia e Infertilidad

Secretaris de Salud

4.- Atencién quirargica femenina Hoja: 32 de 52

6. DOCUMENTOS DE REFERENCIA
" Documento: cyéd-igp‘(cuando aplique)

6.1 Guia Técnica para la Elaboraciéon y Actualizacion de Manuales de

Procedimientos de la Secretaria de Salud vigente. NerAplea
7. REGISTROS
il ' Cadigo de registro o
Registfos - gion | " . identificacién unica
7.1 Consentimiento 6 afos. Servicio de Archivo 4S.5 /2260-04/SIGIn.
Informado. Clinico/SIGIn.
7.2 Notas de evolucion. 6 anos. Servicio de Archivo 4S.5/2250-07 / SIGIn.
Clinico/SIGIn.
7.3 Orden médica para 6 afios. Servicio de Archivo 4S.5/2250-06 / SIGIn.
asentar diagnéstico Clinico/SIGIn
de infertilidad.
7.4 Nota postoperatoria. N/P Paciente. 2440-03/SIGIn Documento
de comprobacion
inmediata.

8. GLOSARIO

8.1 Infertilidad: incapacidad de una pareja para lograr un embarazo después de un afio de relaciones
sexuales, sin la utilizacion de algiin método anticonceptivo.

8.2 Procedimiento Quirurgico: practica que implica manipulacion mecanica de las estructuras
anatomicas con un fin médico, bien sea diagnéstico, terapéutico o pronostico.

9. CAMBIOS DE ESTA VERSION

Nimero de Revisién | Fechade laactualizacion |  Descripcién del cambio
1 10-07-2026 Nueva Creacion.
10. ANEXOS
10.1. Consentimiento informado. 2260-04/SIGIn.
10.2. Notas de evolucion. 2250-07/SIGIn.
10.3. Orden médica para asentar diagnéstico de infertilidad. 2250-06/SIGIn.
10.4. Nota postoperatoria. 2440-03/SIGlIn.
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1.1

2.2

3.1.

PROPOSITO

Dar tratamiento quirargico en patologias que asi lo ameriten, a la poblacion masculina enviada
mediante solicitud de interconsulta para evaluacién clinica, por problemas de fertilidad y/o
disfunciones sexuales, provenientes de algunas de las Coordinaciones pertenecientes al
Departamento de Ginecologia Reproductiva, o en su caso de alguna otra Subdireccién dentro del
Instituto; con la finalidad de obtener una mejoria clinica, como estrategia terapéutica necesaria para
mejorar su calidad de vida dentro del marco de su problema de salud.

ALCANCE

A nivel interno: el procedimiento es aplicable a la Direccibn Médica, a la Subdireccién de
Reproduccion Humana, al Departamento de Ginecologia Reproductiva y a la Coordinacion de
Andrologia e Infertilidad.

A nivel externo; No aplica
POLITICAS DE OPERACION, NORMAS Y LINEAMIENTOS

La persona Titular de la Coordinacion de Andrologia e Infertilidad debera verificar que el expediente
de los pacientes que seran sometidos a procedimiento quirdrgico, cuente con los siguientes

documentos:

a. Resumen clinico y solicitud de cirugia, con fecha del procedimiento, firmadas por el
cirujano responsable, el Coordinador y el paciente.
b. Nota preoperatoria.

c. Examenes pre quirtrgicos vigentes (biometria hematica y pruebas de coagulacién) mas
los examenes e interconsultas que el caso amerite con no mas de tres meses de
vigencia.

d. Hoja de consentimiento informado (2260-04) firmada por el paciente y testigos.

e. Hoja de indicaciones preoperatorias.

f. Numero telefénico del paciente

g. Orden de internamiento con las indicaciones precisas al paciente.

3.1.1. Realizar el procedimiento quirdrgico que el caso amerite, de acuerdo a la sintomatologia y
caracteristicas propias de cada paciente:

a. Varicocelectomia
b. Biopsia testicular
c. Hidrocelectomia
d. Vasovasostomia

3.1.2. Llenar los formatos de reporte postoperatorio e incluirlos en el expediente clinico:

a. Nota postoperatoria.
b. Descripcion del procedimiento en la hoja de solicitud de cirugia.
c. Indicaciones postoperatorias.

d
4
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3.2.

3.1.3.

Dar seguimiento a cada caso quirurgico:
a. Informar a los familiares los resultados de la cirugia.
b. Pasar visita al dia siguiente de la cirugia, en caso de que se amerite internamiento,
explicando al paciente los resultados de la misma y el plan de manejo a seguir.
¢. Realizar y firmar notas de evolucién postoperatoria 2440-03/SIGIn.
d. Realizar el registro documental correspondiente cuando la paciente sea dada de alta.
e. Indicar al paciente fecha de proxima cita en la consulta externa.

3.1.4. Verificar que la atencién se proporcione bajo un enfoque del derecho a la igualdad y no

discriminacién, de acuerdo a la Norma Mexicana. NMX-R-025-SCFI-2015. En igualdad y No
discriminacion.

El personal médico adscritos al Departamento de Infertilidad, debera resguardar las claves de acceso
proporcionadas por el Departamento de Tecnologias de la Informacién, asi como por los encargados
de la administracién de las diferentes plataformas médicas electrénicas para la captura en los
sistemas correspondientes, observando la debida responsabilidad para la proteccion de la
informacion, asi mismo debera notificar al momento de cambio de servicio o de ser el caso, baja
institucional a su superior jerarquico.

3:2.1.

3.2.2.

3.2.3.

3.2.4.

Capturar oportuna y adecuadamente todos los diagnésticos por los que se brind6 atencién a
pacientes en el Instituto en la plataforma electrénica del expediente clinico electrénico, con
apego a la Clasificacion Estadistica Internacional de Enfermedades y Problemas relacionados
con la Salud (CIE-10 o la que se encuentre vigente en el pais).

Capturar oportuna y adecuadamente todos los procedimientos realizados a pacientes
atendidos en el Instituto, en la plataforma electronica del expediente clinico electronico con
apego a la Clasificacion Estadistica Internacional de Enfermedades y Problemas relacionados
con la Salud (CIE-10 o la que se encuentre vigente en el pais).

Capturar en la plataforma electronica correspondiente, el total de los insumos y
procedimientos derivados de la atencién proporcionada a los pacientes, asi como plasmar las
firmas de captura y autorizacion del personal de la salud que lo realiza y del que autoriza.
Dicho documento debera contar también con el nombre y nimero de cédula profesional
respectiva, de acuerdo a la Norma Oficial Mexicana. NOM-024-SSA3-2012. Sistemas de
informacion de registro electrénico para la salud.

Otorgar la atenciéon médica bajo un enfoque del derecho a la igualdad y a la no discriminacion,
de acuerdo a la Norma Mexicana. NMX-R-025-SCFI-2015. En igualdad y No discriminacion.
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4. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Responsable : Documento anexo
Coordinacién de 1 | Verifica que' los documentos y formabto”s“- 2260-04/SIGIn
Andrologia e prequirdrgicos se  encuentren  debidamente
Infertilidad requisitados e integrados al expediente clinico
electrénico. ¢Procede?
2 |No: Informa al paciente las causas por las que no
sera sometido a cirugia.
Termina Procedimiento.
3 | Si: Informa al paciente los motivos médicos por los
cuales debera ser sometido a cirugia.
Personal Médico 4 | Recibe al paciente en quirofano.
Adscrito

5 | Realiza el procedimiento quirdrgico.

6 |Registra la informacion en los formatos y hojas|e 2250-07/SIGIn
correspondientes del expediente clinico. e 2250-06/SIGIn

7 | Captura la informacién del procedimiento quirtirgico
para control interno.

8 |Informa al paciente y familiares los resultados del|e 2240-03
procedimiento quirtrgico, asi como el plan de
manejo.

9 |Otorga cita al paciente en consulta externa para|e
seguimiento.

Termina Procedimiento

-]
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DIAGRAMA DE FLUJO

Coordinacién de Andrologia e Infertilidad Personal Médico Adscrito

1

INICIA )
h 4
Verifica el expediente clinico y la documentacion

prequirargica.

NO si
¢Procede?

il 2

Informa al paciente las causas por las que
no sera sometida a cirugia.

TERMINA

v 3 %
Informa paciente sobre el procedimiento quirdrgico - Recibe al paciente en quirtfano y verifica su
identidad.
v S
Realiza el procedimiento quirdargico.

L 6

Registra la informacién en el expediente clinico.

2250-07/SI1GIn

A

Captura el procedimiento para control intemo.

8

Informa resultados y plan de manejo al paciente y
familiares.

n

° /

A N
Otorga cita de seguimiento. 1

y
TERMINA
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6. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

W entos | Cédigo (cuando aplique)
6.1 Guia Tégnica para la Elaboracion y Actualizacion de Manuales de No Aplica
Procedimientos de la Secretaria de Salud vigente.
7. REGISTROS
L Codigo de registro o
Registros | conservacién | cor identificacion tnica
7.1 Consentimiento 6 afos Servicio de Archivo 4S.5 /2260-04.
Informado. Clinico/SIGIn.
7.2 Notas de evolucion. 6 afos. Servicio de Archivo 4S.5/2250-07 / SIGIn.
Clinico/SIGIn.
7.3 Orden médica para 6 anos. Servicio de Archivo 4S.5/2250-06 / SIGIn.
asentar diagndstico Clinico/SIGIn.
de infertilidad.
7.4 Cita subsecuente. N/P Paciente. 2240-03 / Documento de
comprobacion inmediata.

8. GLOSARIO

8.1 Infertilidad: incapacidad de una pareja para lograr un embarazo después de un afo de relaciones
sexuales, sin la utilizacién de algun método anticonceptivo.

8.2 Procedimiento Quirdrgico: practica que implica manipulacion mecéanica de las estructuras
anatdémicas con un fin médico, bien sea diagnostico, terapéutico o pronostico.

9. CAMBIOS DE ESTA VERSION

Numero de Revisién | Fecha i6n |  Descripcion del cambio
0 10-07-26 Nueva creacion.
10. ANEXOS
10.1. Consentimiento informado. 2260-04/SIGin.
10.2. Notas de evolucioén. 2250-07/SIGIn.
10.3. Orden médica para asentar diagnéstico de infertilidad. 2250-06/SIGIn.
10.4. Cita subsecuente. 2240-03.
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CONSULTA EXTERNA, CITAS SUBSECUENTES
FAVOR DE DAR CITA A:

REGISTRO NUMERO:
EL DIA:
MEDICO/A:

2240-03

INSTITUTO
NACIONAL DE
PERINATOLOGIA
ISIDRO ESPINOSA
DE LOS REYES

CONSULTA EXTERNA, CITAS SUBSECUENTES
FAVOR DE DAR CITA A:

REGISTRO NUMERO:
EL DIA:
MEDICO/A:

2240-03

S T B

NACIONAL DE
PERINATOLOGIA
ISIDRO ESPINOSA
DE LOS REYES

CONSULTA EXTERNA, CITAS SUBSECUENTES
FAVOR DE DAR CITA A:

REGISTRO NUMERO:
EL DIA:

MEDICO/A:

2240-03

INSTITUTO
NACIONAL DE
PERINATOLOGIA
ISIDRO ESPINOSA
DE LOS REYES

CONSULTA EXTERNA, CITAS SUBSECUENTES
FAVOR DE DAR CITA A:

REGISTRO NUMERO:
EL DIA:
MEDICOIA:

2240-03
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1.1

3.2

PROPOSITO

Desarrollar investigaciones sobre los padecimientos de las parejas infértiles, mediante la ejecucion
de protocolos de investigacion, para generar conocimiento cientifico que contribuya a la
comprensioén, prevencion, diagnéstico y tratamiento de la infertilidad.

ALCANCE

A nivel interno: el procedimiento es aplicable a la Direccién Médica, a la Direccidn de Investigacion,
a la Subdireccion de Reproducciéon Humana, al Departamento de Ginecologia Reproductiva y a la
Coordinacion de Andrologia e Infertilidad.

A nivel externo: No aplica.

POLITICAS DE OPERACION, NORMAS Y LINEAMIENTOS

La persona Titular del Departamento de Ginecologia Reproductiva debera enviar la propuesta de
Protocolo de Investigacién en temas relacionados a la Salud Reproductiva para su autorizacién a la
Direccion de Investigacion del Instituto Nacional de Perinatologia Isidro Espinosa de los Reyes.

3.1.1. Determinar el proceso de autorizacién de Protocolos de Investigacién en temas de salud
reproductiva, bajo la siguiente normatividad:

e Si el Protocolo de Investigacién se llevara a cabo con la finalidad de realizar tesis de
especialidad, diplomado, posgrado, maestria o doctorado, deberd de enviarse
previamente a la Direccion de Educacion en Ciencias de la Salud para su visto bueno.

e Siel Protocolo de investigacion no esta vinculado a la Direccién de Educacion en Ciencias
de la Salud, se enviara a la Direccion de Investigacion sin necesidad del visto bueno de
la Direccion de Educacion en Ciencias de la Salud.

3.1.2. Sistematizar el proceso de aceptacion de los Protocolos de Investigacion que emanen de la
Coordinacion de Andrologia e Infertilidad conforme a la normatividad institucional vigente.

3.1.3. Verificar que la atenciéon proporcionada a las parejas infértiles durante el desarrollo del
protocolo de investigacion se otorgue bajo un enfoque de igualdad y no discriminacion,
conforme a la Norma Mexicana NMX-R-025-SCFI-2015 en Igualdad Laboral y No
Discriminacion.

El personal médico adscrito a la Coordinacion de Andrologia e Infertilidad debera resguardar las
claves de acceso proporcionadas por el Departamento de Tecnologias de la Informacion, asi como
por los encargados de la administracion de las diferentes plataformas médicas electronicas para la
captura en los sistemas correspondientes, observando la debida responsabilidad para la proteccion
de la informacién, asi mismo debera notificar al momento de cambio de servicio o de ser el caso,
baja institucional a su superior jerarquico.
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3.2.1. Otorgar la atencién médica durante el proceso de investigaciéon de los padecimientos de las
parejas infértiles, bajo un enfoque de igualdad, no discriminacién y respeto a los derechos
humanos, de conformidad con la Norma Mexicana NMX-R-025-SCFI-2015, o la que la
sustituya.

3.2.2. Registrar de manera oportuna y completa en la plataforma del expediente clinico electrénico
los diagnosticos identificados durante la investigacion de los padecimientos de las parejas
infértiles, con apego a la Clasificacion Estadistica Internacional de Enfermedades y Problemas
Relacionados con la Salud (CIE-10 o la vigente en el pais).

3.2.3. Registrar de manera oportuna y completa en la plataforma del expediente clinico electrénico
los procedimientos realizados durante la investigacién y atencion de las parejas infértiles, con
apego a la Clasificacién Internacional de Enfermedades, Modificacion Clinica (CIE-10 o la
vigente en el pais).




- Salud

Secretaria de Salud

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

Coordinacién de Andrologia e Infertilidad

6.- Investigacion en los padecimientos de las parejas
infértiles

Rev. 1

Hoja: 42 de 52

4. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

| Documento anexo

Coordinaciéon de

Presenta propuesta a la persona Titular del Deparfamento

P(rotocolo de

Andrologia e de Ginecologia Reproductiva para su revisién y visto Investigacion.
Infertilidad bueno.
Departamentode | 2 |Recibe propuesta de Protocolo de Investigacion y analiza. Protocolo
GineCO|Ogia ‘-,Procede?
Reproductiva
3 |No: Determina que no cumple con los requerimientos
institucionales.
Termina procedimiento.
4 |Si: Determina que el protocolo cumple con los
lineamientos institucionales y emite el visto bueno.
5 | Registra el Protocolo en la plataforma del SIGIn. e Protocolo de
Investigacion.
e 3000-02/SIGIn
6 |Envia a la Direccion de Investigacion para la gestion |[e Protocolo  de
correspondiente. Investigacion.
Direccion de 7 | Recibe propuesta de Protocolo de investigacion y analiza. |e  Protocolo de
Investigacion Investigacion.
8 |No: Emite opinibn desfavorable derivada de|e Protocolo de
inconsistencias en el disefio metodolégico, calidad del Investigacion.
proyecto de investigacién, contenido tematico u
originalidad. Regresa a la actividad 1.
9 |[Si: Emite opinidbn favorable sobre la pertinencia,
factibilidad y merito cientifico de la propuesta.
10 | Envia al Comité de Investigacién y/o al Comité de Eticaen |e  Protocolo de
Investigacién para su autorizacién. Investigacion.
Comité de 11 | Recibe el Protocolo de Investigacion para la evaluacion de | Protocolo de
Investigacion y aspectos metodologicos y éticos en su apego al método | Investigacion
Comité de Etica cientifico para su autorizacion.
en |nvest|gaCIén (-'Procede?
12 | No: Determina la no procedencia del Protocolo y notifica a | Protocolo de

la Direccion de Investigacion para que informe al

investigador. Termina Procedimiento.

Investigacion

=
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Responsable | Documento anexo
Comittde | 13 |Si: Detérmlna aprobada en definitiva o con modlflcamohés “Prdtdédlo d'e'-" -
Investigacion y mediante firma autégrafa en el formato “Registro de | Investigacion.
Comité de Etica Protocolo de Investigacion” y emite dictamen.
en Investigacién
14 | Envia a la Direccién de Investigacion para la notificacion |e  3000-02/SIGIn
al area y para aplicacion. e Dictamen de
Proyecto
Direccién de 15 | Recibe Protocolo y dictamen, autorizados y notifica al | Protocolo de
Investigacion Departamento de Infertilidad (investigador principal) asi | Investigacion
como a la Subdireccién de Reproduccién Humana el
dictamen del protocolo.
Coordinacion de | 16 | Recibe el dictamen favorable y desarrolla conforme a lo
Andrologia e establecido.
Infertilidad
17 | Difunde los resultados obtenidos, tanto de manera oral|e Publicacién de

(congresos) como escrita (revistas).

Termina Procedimiento

resultados

2
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5. DIAGRAMA DE FLUJO

Departamento de Andrologia e Infertilidad

Departamento de Ginecologia Reproductiva

Direccion de Investigacion

1

2 Elabora y presenta propuesta de
Recibe propuesta de Protocolo de ke protocolo de investigacion.
investigacion analiza. =
Protocolo
Protocolo é}
Si

Determina que no
cumple.

[ )

‘ Emite visto bueno.
5
Protocolo
5 Turna para de autorizacion.
Propuesta

v
Registra el Protocolo en la plataforma del

SIGIn.
Protocolo

6

v

7
Envia a la Direccion de Investigacion

Recibe y analiza.
y para la gestion correspondiente.
| Propuesta
NO Sl
¢Procede?
8

Emite opinidén
desfavorable.

é) v o

Emite opiniéon favorables y
visto bueno.

Protocolo

A 4 10
Envia al Comité de Investigacion

y/o al Comité de Eticaen
Investigacion.

A
1-2
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Comité de Investigacion y Comité de Etica

Direccion de Investigacion Departamento de Andrologia e Infertilidad : oyl
en Investigacion

e

Recibe y analiza.

Protocolo

Determina la no

procedencia.
® J s

Determina aprobado y emite

dictamen.
15
14

A

Recibe Protocolo y
dictamen, autorizados y
notifica el dictamen.

Envia para la notificacion al
area y aplicacion

16

3000-02/SIGINn

Recibe dictamen y
desarrolla.

Y

17

Difunde los resultados
obtenidos en congresos y/o
revistas.

Publicaciones

b, A

TERMINA
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6. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

6.1 Guia Técnica para la Elaboraciéon y Actualizacion de Manuales de N/A
Procedimientos de la Secretaria de Salud vigente.

7. REGISTROS

& L | caédigo de registro o
7.1 Protocolo de 6 afios Departamento de Infertilidad. 2S.2/3000-02
investigacion.
7.2 Publicacién de N/P Departamento de Infertilidad. Documento de
resultados. comprobacion inmediata.

8. GLOSARIO

8.1 Infertilidad: incapacidad de una pareja para lograr un embarazo después de un afio de relaciones
sexuales, sin la utilizacién de algun método anticonceptivo.

9. CAMBIOS DE ESTA VERSION

peion del cambio

Actualizacién por cambio de Autoridades en la
Coordinacion y actualizacién del Marco Juridico.

Ntimero de Revision |

1 10-07-2026

10. ANEXOS
10.1. Protocolo de investigacion. 3000-02/SIGIn
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7.- Formacion de médicos/as residentes que rotan

en la Coordinacién de Andrologia e Infertilidad bloje: 48 ve 52

1.1.

2.2

3.1.

3.2.

PROPOSITO

Establecer las actividades para la formacién académica y asistencial de las personas medicos
residentes que realizan su rotacion en la Coordinacién de Andrologia e Infertilidad del Instituto
Nacional de Perinatologia Isidro Espinosa de los Reyes, con la finalidad de contribuir al desarrollo
de las competencias requeridas para su formacion como especialistas.

ALCANCE

A nivel interno: el procedimiento es aplicable a la Direccién Médica, a la Direccion de Educacién en
Ciencias de la Salud, a la Subdireccion de Reproduccién Humana, Subdireccion de Ginecologia y
Obstetricia, a la Subdireccién Académica, al Departamento de Ginecologia Reproductiva y a la
Coordinacion de Andrologia e Infertilidad.

A nivel externo: No aplica.
POLITICAS DE OPERACION, NORMAS Y LINEAMIENTOS.

La persona Titular del Departamento de Ginecologia Reproductiva debera recibir el programa,
analizar su contenido y determinar su aplicacion.

La persona Titular de la Coordinacién de Andrologia e Infertilidad debera elaborar el programa
académico con los temas relacionados con la infertilidad que seran impartidos durante la rotacion.

3.2.1.Recibir a los médicos residentes de la especialidad de Biologia de la Reproducciéon Humana,
Ginecologia y Obstetricia para asignar actividades académicas y asistenciales acorde a su afo
de especialidad.

3.2.2. Elaborar, una vez terminada la rotacion del médico residente la evaluacion correspondiente y
remitirla a la Jefatura de Especialidades Médicas.

3.2.3. Verificar que la atencion se proporcione bajo un enfoque del derecho a la igualdad y a la no
discriminacion, de acuerdo a la Norma Mexicana. NMX-R-025-SCFI-2015. En igualdad y No
discriminacion.

3.2.4. Supervisar las actividades académicas y asistenciales del personal médico residente durante
su rotacién en el area.

3.2.5. Identificar las areas de oportunidad del personal médico residente y brindar asesoria para
fortalecer su formacién académica y asistencial.

3.2.6. Evaluar el desempefio asistencial y académico del personal meédico residente mediante el
formato "Evaluacion Académica de Actividades Clinicas (4100-07)", asignando la calificacion
correspondiente al término de la rotacion.

3.2.7. Enviar por escrito a la Subdireccion de Reproduccion Humana la calificacion final asignada al
personal médico residente para su remisién a la Subdireccion Académica.
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3.3.

Sera responsabilidad de personal médico rotante en la Coordinaciéon de Andrologia e Infertilidad,.
Resguardar las claves de acceso proporcionadas por el Departamento de Tecnologias de la
Informaciéon y por las personas responsables de la administracion de las plataformas meédicas
electronicas, utilizandolas exclusivamente para el desempefio de las actividades inherentes a su
formacién. Asimismo, notificar a la persona superior jerarquica el cambio de servicio o, en su caso,
la baja institucional, a‘ fin de gestionar la actualizacion o cancelacién de los accesos
correspondientes.

3.3.1. Otorgar atencion médica durante la rotacion en la Coordinacién de Andrologia e Infertilidad
con apego a los principios de igualdad, no discriminacién y respeto a los derechos humanos,
de conformidad con la Norma Mexicana NMX-R-025-SCFI-2015.

3.3.2. Registrar de manera oportuna y completa en la plataforma del expediente clinico electrénico
los diagnésticos derivados de la atencién médica brindada durante la rotacién, con apego a la
Clasificacion Estadistica Internacional de Enfermedades y Problemas Relacionados con la
Salud (CIE-10 o la vigente en el pais).

3.3.3. Registrar de manera oportuna y completa en la plataforma del expediente clinico electronico
los procedimientos realizados durante la atencion médica proporcionada en la rotacién, con
apego a la Clasificaciéon Internacional de Enfermedades, Modificaciéon Clinica (CIE-10 o la
vigente en el pais).
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4. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

'Responsable

Yocumento anexo

Coordinacion de

Andrologia e
Infertilidad

asistenciales para personal médico residente.

Solicita revision y autorizacién al Departamento de
Ginecologia Reproductiva.

Elabora el Programa de Actividades académicas y I

e Programa.

Departamento de
Ginecologia
Reproductiva

Recibe Programa, analiza contenido y determina su
aplicacion. ¢Procede?

No: Realiza observaciones y devuelve al area para
su correccion. Regresa a la Actividad No. 1

Si: Determina procedente su aplicacién y notifica al
area de inicio al Programa de Actividades.

Programa.

Coordinaciéon de
Andrologia e
Infertilidad

Supervisa las actividades académicas y asistenciales
del personal médico residente durante su rotacién en
el area.

Identifica areas de oportunidad del personal
residente y asesora para su mejor formacion.

Evalla desempefio asistencial y académico del
personal médico residente con calificacion numeral al
final de la rotacion.

Envia por escrito a la Subdireccién de Reproduccién
Humana la calificacién asignada para su remision a
la Subdireccién Académica.

Termina Procedimiento

4100-07

4100-07
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5. DIAGRAMA DE FLUJO

Departamento de Ginecologia Reproductiva Coordinacion de Andrologia e Infertilidad

INICIA

A 4

1

Elabora el Programa de Actividades
académicas y asistenciales.

Programa.

3 2

Recibe Programa, analiza contenido
y determina su aplicaciéon.

Solicita revisidn y autorizacion.

NO
ZProcede?

— :

Realiza observaciones.

. . .

Determina procedente su aplicacion _ | Supervisa las actividades académicas y
e informa el inicio. asistenciales durante la rotacion.

Programa.

7
h 4

Identifica areas de oportunidad del
personal residente.

h 4 &

Evalua desempeno asistencial y
académico al termino de la rotacion.

4100-07

h 4 2

Envia por escrito a la Subdireccidn de
Reproduccién Humana la calificacion.

4100-07

A 4

TERMINA )
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6. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

~¢6digo (cuando aplique)

6.1 Guia Técnica para la Elaboraciéon y Actualizacion de Manuales de

Procedimientos de la Secretaria de Salud vigente. s
7. REGISTROS
\ e b o CédiQode registro o
Registros i i ,Reespensahle d" cmsewaﬂo identificacion unica
7.1 Programa de N/P Departamento de Infertllldad Documento de
Actividades. comprobacién inmediata.
7.2 Evaluacién académica 6 Afos. Departamento de Programas 3S.6 /4100-07.
de actividades clinicas. Académicos y Evaluacion
Continua.

8. Glosario

8.1. Maédico/a especialista: es aquel profesional médico que cuenta con titulo de médico especialista,
el cual para obtenerlo permanecioé en los centros y en las Unidades Docentes acreditadas un periodo
limitado en el tiempo, de practica profesional programada y supervisada, a fin de alcanzar de forma
progresiva, los conocimientos y la responsabilidad profesional para ejercer la especialidad de modo
eficiente.

9. Cambios a esta revision

Nimero de
Revision
1 10-07-2026 Actualizacién por cambio de Autoridades en la
' Coordinacion y actualizacion del Marco Juridico.
10. ANEXOS
10.1 Evaluaciéon Académica de actividades Clinicas. 4100-07.
CONTROL DE EMISION
Elaboré: Reviso: Autorizo:
Nombre | Dra. Alba Myriam Garcia Rodriguez Dra. Fela Vanesa Morales Hernandez En ausencia del Titular de la Direccion Médica del
Instituto Nacional de Perinatologia Isidro Espinosa
Puesto de |OS' Reyes y de conformsaq con lo dispuesto en
Cargo Coordinadora de Andrologia e Jefa del Departamento de Ginecologia 2: AS‘,?““;?;‘;”LE?E'“.}‘L.aﬁi"‘%’;’,?z';.”eie'ﬁi’n‘li

Infertilidad Reproductiva Encargado de la Atencign y Despacho de los
Asuntos de la Direccion Mgdica.

U

&

24-06-2026 10-072026

Fecha 08-06-2036
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DE PERINATOLOGIA

ISIDRO ESPINOSA DE LOS REYES
INPer

Etica y Humanismo —

Evaluacion pe Competencias
Rotacion Mensual
Nombre del Alumno: Ano de residencia:

Médico Evaluador: Fecha (mes y afo):
Servicio:

. Comportamiento 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
. Comunicacidn interpersonal
. Aprendizaje autodirigido

. Disciplina y puntualidad

. Respeto a la autoridad
. Trabajo en equipo

o|lu|l 2l w| N

. Presentacion y limpieza personal

Subtotal:

II. Habilidades clinicas 1 2 3 4 5 6 7 8 9 | 10
1. Cuidado del paciente

2. Integracidn diagnostica
y del manejo clinico

3. Habilidades técnicas
procedimentales

4. Conocimiento médico
Uso de MBE y GPC

Subtotal:

T

Total:

Comentarios del evaluador

Firma del evaluador

= Y\,H

Direccién De Educacién en Ciencias De la Salud 4100-07



Comunicacion Interpersonal: Los residentes deben ser capaces de intercambiar informacion
efectivamente con familiares, pacientes y otros profesionales de salud, con el lider o jefe de su
seccion médica. Esto incluye temas éticos con familiares y pacientes, escucha efectiva,
comunicacién no verbal, dar buenas explicaciones, ser asertivo al preguntar y escribir. Respetar
pacientes de distintos origenes culturales, edades, religiones y de diversos origenes
socioecondmicos. Registra y llena adecuadamente los registros médicos.

Aprendizaje auto dirigido: El residente debe identificar las dreas de conocimiento que no
domina, ser capaz de hacer un plan de estudio, buscar fuentes de informacidn y solicitar
retroalimentacién a sus superiores. El residente debe autoevaluarse y reiniciar su propio proceso
de auto aprendizaje.

Disciplina y Puntualidad: El residente debe conocer los reglamentos concernientes a su
actuar, dar cumplimiento a las reglas del Instituto y fomentar la sistematizacién entre los
miembros de un equipo. Debe cumplir con los procesos clinicos en cada paciente. La disciplina y
la puntualidad se reflejan en la calidad al paciente, siendo esta una competencia fundamental en
los residentes.

Conocimiento Médico: El residente posee y conoce solidamente los conceptos anatdmicos,
fisiolégicos, patoldgicos y farmacoldgicos de forma suficiente para abordar las patologias clinicas
en el paciente.

Cuidado del paciente: El residente demuestra amabilidad, paciencia, respeto, compasién y
consideraciéon hacia el proceso médico. Recolecta informacién sobre su paciente realizando una
historia clinica exacta y completa y una buena exploracion fisica. Ayuda al paciente a tomar
decisiones informadas en conocimiento actualizado bajo un buen juicio clinico. Desarrolla,
negocia e implementa planes de manejo y prevencion. Asesora y educa al paciente y familiares,
usando informacién actual y recursos diagndsticos o tecnoldgicos.

Habilidades técnico procedimentales: Realiza competentemente los procedimientos médicos
invasivos, presenta el procedimiento al paciente y solicita el consentimiento informado. Previamen-
te enlista y solicita lo necesario, prevé y maneja riesgos, contiene emociones, se enfoca y tiene
destreza manual, tiene el conocimiento para saber cuando solicitar ayuda. Comprende cuando el
procedimiento ha tenido éxito y provee la informacién y el cuidado postoperatorio o
postprocedimiento.

Integracion diagnostica y manejo clinico: El residente toma decisiones correctas sobre el &
estado del paciente y lleva a cabo las determinaciones terapéuticas correspondientes utilizando
guias de practica clinica, normas institucionales, algoritmos o el conocimiento expresado en
articulos cientificos.
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