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Reglamento para el uso de espacios de estacionamiento en el
SALUD Instituto Nacional de Perinatologia isidro Espinosa de ios Reyes

CAPITULO |
DEL OBJETO Y CONCEPTOS GENERALES

Articulo 1. El presente Reglamento es aplicable a usuarios, servidores publicos, proveedores, visitantes,
pacientes y propietarios de cualquier tipo de vehiculo matriculado y que ingrese ai estacionamiento dei
Instituto Nacional de Perinatologia isidro Espinosa de los Reyes. En el presente ordenamienio se
establecen las normas que regulan su control, acceso y utilizacién, asi como las disposiciones disciplinarias
aplicables en caso de incumplimiento a las mismas.

Articulo 2: En el ambito de sus atribuciones, son autoridades competentes para la aplicacién del presente
Reglamento:

Direccién de Administracién y Finanzas: Establecer las normas y disposiciones para el uso de los
espacios de estacionamiento al interior del Instituto Nacional de Perinatologia Isidro Espinosa de los
Reyes.

Subdireccion de Recursos Materiales y Conservacién: Coordinar y supervisar ei cumplimiento de ias
normas y disposiciones para la regulacién de control vehicular ai interior del Instituto Nacional de
Perinatologia isidro Espinosa de los Reyes.

Departamento de Servicios: Administrar y verificar que las acciones realizadas se encuentren alineadas
a las normas y disposiciones establecidas en el presente reglamento.

Articulo 3. Para los efectos de este Reglamento, se entiende por:

INPer: Instituto Nacional de Perinatologia Isidro Espinosa de ios Reyes.

Amonestacion verbal: acto por el cual el personal de seguridad y vigilancia del INPer advierte a ios
usuarios del estacionamiento sobre el incumplimiento cometido a las disposiciones de este reglamento y
tiene como propdsito orientarlos a conducirse de conformidad con lo establecido en el mismo.

Bicicleta: vehiculo no motorizado de propuisién humana a través de pedales; /

Bitacora: documento en donde se hace constar el ingreso ¢ egreso de vehiculos ai estacionamiento d
iNPer.

Circulacion: despiazamiento por el estacionamiento de peatones, conductores v ocupantes de vehiculos;

Conductor: toda persona que maneje un vehicuio en cualquiera de sus modalidades;
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Hibrido enchufable: cualquier vehicuio que combina un motor de gasolina o diésel, con un motor eléctrico
v una bateria recargabie a través de una fuente de alimentacién externa;

incumplimiento: accidn de no cumplir con las obligaciones establecidas previamente en el presente
regiamento;

Lugar de estacionamiento: espacio fisico, publico ¢ privado, destinado a la inmovilizacién temporal de
vehicuios.

Motocicieta: vehicuio motorizado que utiliza manubrio para su conduccion, de una o mas plazas, con dos
© mas ruedas, que esté equipado con motor eléctrico, de combustién interna de dos o cuatro tiempos, con
un cifindraje a partir de cuarenta y nueve centimetros cubicos de desplazamiento o impuisado por cualquier
oira fuerza motriz, gue cumpla con ias disposiciones estipuiadas en la Norma Oficial Mexicana en materia
de identificacién vehicuiar;

Peatones: persona que iransita por ia via a pie v/o que utiliza ayudas técnicas por su condicion de
discapacidad ¢ moviiidad limitada, asf como en patines, patineta u otros vehiculos recreativos; incluye a
nifios mencres de doce afos a borde de un vehiculo no motorizado.

Persona con discapacidad: aquellas personas que tengan deficiencias fisicas, mentales, intelectuales, o
sensoriales a largo plazo, que al interactuar con diversas barreras, puedan impedir su participacion plena
y efectiva en la sociedad, en igualdad de condiciones con las demas;

Personal de seguridad y vigilancia: elemento encargado de salvaguardar la integridad de los usuarios
del iNPer, bienes ¢ instaiaciones mediante vigilancia;

Prioridad de use: ventaja que se le otorga a aiguno de los usuarios en estado de vulnerabilidad para la
utilizacidén de un espacio deniro del estacionamiento deil INPer;

Proveedor: perscna fisica o juridica gue suministra bienes, productos, materias primas o servicios
esenciales ai INPer, 0 a pacientes, para satisfacer las necesidades inherentes de los servicios;

Sustancia ilicita: aquelia cuya produccion, venta y consumo estan prohibidos y que pueden generar
cambios en el estado de conciencia, animo, procesos de pensamiento y funciones motoras de los individuos
gue las utilizan.

Tarjetén: identificador que autoriza al usuario utilizar un lugar de estacionamiento.
Usuario: persona servidora publica, proveedor o paciente que ingrese al estacionamiento del INPer.

Vehicuio motorizade: cuaiquier medio de transporte terrestre autopropuisado por un motor (combustion,
elécirico o hibrido);
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CAPITULO i
DE LOS ESPACIOS CON LOS QUE CUENTA EL INPER PARA ESTACIONAMIENTO

Articulo 4: Los espacios con los que cuenta el INPer para estacionamiento oficial SON LIMITADOS.
Cuenta con 161 espacios divididos en 4 éreas para vehiculos motorizados y no motorizados de la siguiente
forma:

Para automoviles

Se cuenta con 8 areas especificas de estacionamiento con las siguientes ubicaciones y capacidades:

Ubicacion R e R

Sétano 1 de la torre de investigacion 16 espacios para vehiculos particulares.

Sétano 2 de la torre de investigacion 20 espacios para vehiculos particulares.

Sétano 3 de la torre de investigacion 24 espacios para vehiculos particulares.

Planta baja del anexo B 33 espacios para vehiculos particulares

Planta baja del anexo B 3 espacios para ambulancias J

Planta baja frente a la torre de investigacién 15 espacios para vehiculos utifitarios.

Planta baja frente a la farmacia 2 espacios para proveedores

Pianta baja del anexo B frente a la lavanderia un espacio para proveedores 1

Area de estacionamiento temporal (ascenso y

descenso) frente a la zona de urgencias para

ambulancias y proveedores de servicios //
/

Para motocicletas

Se cuenta con 3 areas de estacionamiento con la siguiente ubicacién y capacidad:
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Planta baja del anexo B frente a urgencias 3 es‘pavciosk

Planta baja del anexo B 2 un costado dei | 8 espacios
sindicato

Entrada Monies Urales 5 espacios.

Para bicicletas

Se cuenta con 2 areas de estacionamiento con la siguiente ubicacion y capacidad:

"Capacidad

Contiguo a la sala de espera de urgencias 8 espacios

Pianta baja de escaleras de emergencias de | 16 espacios
torre de investigacion

Para Patines eiéctrices

Contiguo a la sala de espera de urgencias

~ Capacidad

’A 10 espaci‘ds

CAPITULO fif
OBLIGACIONES Y RESTRICCIONES

Articuio 5. Es obligacién y responsabilidad de todos los usuarios que se encuentiren dentro del
estacionamiento dei INPer conocer y cumplir con lo dispuesto en el presente Regiamento.
6
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I Del acceso y egreso al estacionamiento.

a. Todo vehiculo que ingrese y salga del estacionamiento, gquedaré sujetc a fa revisidn del
compartimiento trasero (cajuela), por los elementos de seguridad y vigilancia, quienes podran
solicitar al conductor identificaciéon personal para constatar el nombre dei usuario autorizado.

b. Sdlo se tendra acceso a los espacios de estacionamiento a ios vehiculos que se encuentren
registrados en el padrdn autorizado por la Subdireccién de Recursos Materiales y Conservacion,
de ninguna manera podra invadir otro espacio que no le corresponda, de estar ocupado su lugar
debera de reportarlo al area correspondiente de seguridad y vigilancia, ia que debera atender el
asunto al momento.

c. La Subdireccion de Recursos Materiales y Conservacion a través de! Departamento de Servicios,
establecera la informacion a recabar para el registro al padréon autorizado.

d. Al ingreso y egreso del vehiculo, se debe realizar el registrc de acompafantes externos en la
bitacora correspondiente.

e. Usuarios con motocicleta deben retirarse el casco en el momento que el personal de seguridad y
vigilancia se encuentra recabando sus datos previos a la autorizacién del accesc.

f. Elingreso de automdviles particulares sin tarjetén, seré permitido Gnicamente a partir de las 13:00
horas, sujeto a disponibilidad.

g. Los vehiculos de proveedores autorizados, Gnicamente podrén ingresar al estacionamiento cuando
sea para la entrega de productos o servicios necesarios para un fin especifico, previo registro
correspondiente, y permanecera Unicamente durante el tiempo de descarga.

h. Los vehiculos de los servicios funerarios podrén ingresar siempre y cuando se verifique que
cuentan con la autorizacién de salida de carroza emitida por el Departamento de Trabajo Social.

i. Las ambulancias que procedan de ofras instituciones, tinicamente podran ingresar cuando se trate
de un traslado o ingreso de un paciente y este se haya autorizado estrictamente por el area de
urgencias.

j- Los vehiculos particulares de usuarios pueden acceder Unicamente a zona de urgencias para el
descenso de paciente. s

k. Las bicicletas o patines eléctricos que ingresen deben colocar su vehiculo en los soportes d
acuerdo a lo establecido en el anexo | del croquis de espacios de estacionamiento, y contar con
un sistema de seguridad personal.
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. En caso de emergencia, siniestro o desastre que requiera la evacuacién del estacionamiento, la
salida de ios vehicuios se realizara hasta el momento en que sea autorizada por el personal a
cargo.

m. Los usuarios servidores publicos del turno nocturno deben realizar su salida a mas tardar a las 6:00
de la mafana, esto para no interferir con el ingreso del personal con tarjetén oficial al turno
matutino.

il. Del tarjetdon.

a. Se les asignara tarjetdn y lugar de estacionamiento a los usuarios servidores publicos con nivel de
Direccidn, Subdireccion y Jefatura de Departamento, que cuenten con vehiculo en cualquiera de
sus modaiidades. Adicionalmente, y sujeto a disponibilidad, a servidores publicos que derivado de
sus actividades, sea necesario el uso del estacionamiento.

b. Los tarjetones asignados a ios usuarios son de caracter personalizado, no transferibie.
c. Elespacio asignado de estacionamiento se identifica con nimero progresivo.

d. Los usuarios servidores publicos deben requisitar el formato Unico de registro al momento de recibir
el tarietén por el Departamento de Servicios, el cual deberad contener las caracteristicas del
vehiculo que ingresard a fin de que quede registro, especificando marca, modelo, color y placas.

e. Encaso de que el usuario se ausentarse por vacaciones, incapacidad o permisos temporaies, este
debera informar al Departamento de Servicios, el cual dispondra del espacio de manera provisional.

A
\
f. Cuando la persona servidora publica se separe, por cualquier motivo, del cargo o comisién por el
que se le haya asignado un tarjetdn, esta obligado a devolverio al Departamento de Servicios antes
de su uUltimo dia en el puesto.

7.
g. Encaso de robo o extravio del tarjetdn, se debera notificar al Departamento de Servicios, y solicitar///”

por escrito a la Subdirecciéon de Recursos Materiales y Conservacion, a efecto de que se le indique /
los tramites y requisitos para la reposicién del mismo.

9!

Articulo 6. La velocidad maxima permitida dentro del estacionamiento es de 10 km por hora. \

Articuio 7. Los automdviles deben estacionarse en posicion frontal hacia la salida, para facilitar la
evacuacién en ¢aso de emergencia.
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Articulo 8. Los usuarios servidores plblicos que cuenten con mas de un vehicule, debe utilizar solo un
espacio a la vez y estacionarse en el iugar asignado especifico para cada tipo de vehiculoc.

Articulo 9. Los peatones y personas con discapacidad tienen la preferencia de circulacion dentro dei
estacionamiento.

Articulo 10 Las rampas de acceso a las dreas de estacionamiento de sétano 1 y sétanc 3, son de uso
exclusivo de vehiculos, quedando estrictamente prohibido la circulacién de peatones.

Articulo 11. Queda estrictamente prohibido duplicar, copiar, fotocopiar, modificar ¢ alterar el tarjetén
asignado.

Articulo 12. Los usuarios servidores publicos deberan atender llamadas del personal de seguridad vy
vigilancia en caso de requerir la movilizacién de su vehiculo por alguna causa de fuerza mayor.

Articulo 13. El personal de seguridad y vigilancia tendra la facultad de desalojar del estacionamienic v
retirar los vehiculos que no cumplan con los presentes Lineamientos, por los medios que considere
convenientes, de conformidad a lo establecido en el Gltimo parrafo dei Articulo 16 de este reglamento, con
el objeto de salvaguardar la integridad fisica, material y de seguridad, dentro del inmuebie.

CAPITULO IV
DE LOS DANOS E INCIDENTES

Articulo 14. No es responsabilidad del Instituto Nacional de Perinatologia Isidro Espincsa de los Reyes, el
robo parcial o total, las pérdidas de objetos personales, bienes o accesorios del vehiculo, dafios & terceros,
siniestros o desastres naturales, dafo de partes, colisién, volcadura, lesiones peatona!es huelga ©
vandalismo, o cualquier dafio que provoque el conductor del vehiculo. :

En caso de ocurrir algin incidente de los previamente mencionados, el usuario debera contactar a su
respectiva aseguradora y, en su caso, solicitar al personal de seguridad y vigilancia la autorizacién de
ingreso de ia persona ajustadora.

/
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£l usuario serd responsable por ios dafios causados al inmueble ¢ a algln vehiculo que se encuentre al
interior del estacionamiento.

En caso de que por el incidente se requiera el apoyo de griia para movilizar el vehiculo del estacionamiento,
el usuario debera solicitar autorizacién ai personal de seguridad v vigilancia para otorgar el acceso y estar
presente en todo momento.

En caso de averia del vehicuio y requerir servicios mecanicos, el usuario debera solicitar autorizacién ai
personal de seguridad y vigilancia para otorgar el acceso peatonal de la persona mecanica Unicamente
para poner en marcha el vehiculo y estar presente en todo momento.

CAPITULOV
MEDIDAS DISCIPLINARIAS

Articule 15. Quedan esirictamente prohibidas las siguientes conductas por parte de las personas usuarias
de los espacios de estacionamiento:
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3.

Insuitar y denigrar al personal de seguridad y vigilancia

Iniciar ¢ participar en trifulcas dentro dei estacionamiento

ingerir bebidas aicohdlicas o sustancias ilicitas dentro del estacionamiento, asi como, ingresar bajo
influencia dei alcohoi o las sustancias en comento.

Prestar o transferir el tarjetdn a otra persona usuaria.

Estacionarse en lugares de proveedores.

Estacionarse en aigln punto de ia circulacidén vehicular para realizar registro de entrada o salida
de horario laboral

Obstruir las entradas y salidas de emergencia.

Permanecer dentro del vehiculo por mas de10 minutos una vez estacionado.

Realizar reparaciones de vehicuios particulares al interior del estacionamiento.

. Realizar actos obscenos dentro del vehicuio estacionado.
. Usar estacionamiento como pensién.
. Usar equipc de audio en niveles aitos al ingreso y durante su permanencia dentro del

estacionamiento, asi como el uso excesivo del claxon.
Usc de las instalaciones eiéciricas de los estacionamiento para carga de baterias de vehiculos
eléctricos ¢ hibridos.

10
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Articulo 16. El incumplimiento de ias disposiciones, obligaciones y restricciones establecidas en este
reglamento, por cualquier persona que ingrese su vehiculo a los espacios de estacionamiento, se hara
acreedor a las siguientes sanciones:

1. Primera falta. Aviso de primer incumplimiento de regiamento, dirigidc via correo electrénico, &t
interesado y con copia al jefe inmediato.

2. Segunda falta. Aviso de amonestacion por segundo incumplimientoc de regiamento, dirigido via
correo electrénico al interesado y con copia al jefe inmediato y suspension de ingreso a los espacios
de estacionamiento por un lapso de 7 dias.

3. Tercera falta. Aviso de amonestacion por tercer incumplimiento de reglamento, dirigido via correo
electronico al interesado y con copia, al jefe inmediato y la Revocacién de autorizacion del usc de
estacionamiento.

En el caso especifico de los pacientes que ingresan su vehiculo al area de urgencias, se desalojarén de
manera inmediata al detectar algun incumplimiento.

Se considera falta grave y se sancionara con el retiro del tarjetén y/o el acceso a los espacios de
estacionamiento al primer incumplimiento del Articulo 11 y Articulo 15 numerales 1,2, 3,4y ¢S

Articulo 17. La aplicacién de las sanciones de suspension y revocacion, aplicaran al dia siguiente de su
notificacion.

Articulo 18. La vigencia de las sanciones sera valida por el afic natural de que se trate.

Articulo 19. La reincidencia de faltas podra derivar en ia suspension definitiva de acceso a los espacios

de estacionamiento. /

TRANSITORICS
PRIMERO: Ei uso del estacionamiento es un beneficio que otorga el instituto Nacional de Perinatoiogia
Isidro Espinosa de los Reyes a su personal, sin embargo por ser de cupo limitado, se establecen criterios

para su asignacion. y

SEGUNDO: La Subdireccion de Recursos Materiales y Conservacién, lieva a cabo de forma periédica la
actualizacion de la base de datos de los usuarios servidores publicos que hace uso del estacionamiento.

TERCERGO: El presente Reglamento entra en vigor a partir dei dia siguiente de su firma y aprobacién ante/
el Comité de Mejora Regulatoria interna del Instituto Nacional de Perinatoiogia Isidro Espinosa de los

Reyes.
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FIRMAS
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Dra. Ana CrWez
Directora General
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e a e es-Ojmedo Cruz
Directora de Adminjstragion y Finanzas
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MSP. Klcia Cristina Suaste Ortiz
Directora de Pianeacion

L.E.M. Deﬁiss/eiantamaria Fragoso
Subdirectora de Recursos Materiales y Conservacion

SO/

Luis Antonio Fonse€a Rodriguez
Jefe del departamento de Servicios




Anexo 1
Croquis de espacios de estacionamiento

INSTITUTO NACIONAL
DE PERINATOLOGIA
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