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I. INTRODUCCION

El Subcomité Revisor de Convocatorias en materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios es un
6rgano colegiado autorizado por el Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Instituto
Nacional de Perinatologia, Isidro Espinosa de los Reyes (INPer) el cual fue aprobado el pasado 26 de
diciembre de 2024 en su Décimo Segunda Sesién Ordinaria con la finalidad de que sea el encargado de
revisar, analizar, modificar y, en su caso, aprobar las convocatorias de los procedimientos de Licitaciones
Publicas o de Invitacién a Cuando Menos Tres Personas que se realicen, de conformidad a lo dispuesto por
los articulos 22 fraccion V de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y 21
fraccién | de su Reglamento.

Il. OBJETIVO

El presente Manual, tiene por objeto normar la integraciéon y funcionamiento del Subcomité Revisor de
Convocatorias en materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Instituto Nacional de
Perinatologia, Isidro Espinosa de los Reyes (INPer), asi como determinar las funciones de sus integrantes
para la revision de proyectos de convocatorias a Licitaciones Publicas e Invitaciones a Cuando Menos Tres
Personas, previo al inicio del procedimiento de contratacion.

Lo anterior, a efecto de garantizar que las convocatorias se apeguen a lo dispuesto en la normatividad
vigente y aplicable en materia de Adquisiciones, Arrendamientos y de Servicios, que sean especificas,
fomenten y aseguren la participacién de los licitantes en igualdad de condiciones, no limiten la libre
concurrencia, y cumplan con los principios de eficiencia, eficacia, economia, transparencia, honradez e
imparcialidad, al verificar que los requerimientos sean congruentes a las necesidades de contratacién de los
bienes, arrendamientos y servicios del Instituto Nacional de Perinatologia, Isidro Espinosa de los Reyes
(INPer).

ll. MARCO JURIDICO

e Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos

e Tratados Internacionales (Compras Gubernamentales)

DECRETO Promulgatorio del T-MEC

TLC México - TIPAT

TLC México - Colombia - Venezuela "G-3".

TLC México - Israel.

TLC México - Unién Europea.

TLC México - Estados de la Asociacién Europea de Libre Comercio.
TLC México - Japén.

TLC México - Chile

Alianza del Pacifico

Umbrales: T-MEC; TLC México-Israel; TLC México-AELC; TLCUEM,;
TLC México-Japédn; TLC México-Chile; Alianza del Pacifico;

TIPAT y ACC MX-RU

Umbrales: TLC México - Colombia (ACE No. 33)

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
Ley Federal de Austeridad Republicana.

Ley General de Responsabilidades Administrativas.

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.
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e Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

e Ley Federal de Procedimiento Administrativo.

e Ley de Infraestructura de la Calidad.

e Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

¢ Ley Organica de la Administracién Publica Federal.

e Ley Federal de las Entidades Paraestatales.

e Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

e Reglamento de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

¢ Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

e Estatuto Organico del Instituto Nacional de Perinatologia Isidro Espinosa de los Reyes.

e Acuerdo por el que se emiten diversos lineamientos en materia de Adquisiciones, Arrendamientos
y Servicios y de Obra publica y Servicios relacionados con las mismas.

e Lineamientos en Materia de Austeridad Republicana de la Administracién Publica Federal.

e Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y

Servicios del Sector Publico.

e Manual de Organizacién Especifico de INPer
Manual de Procedimientos Especifico del INPer
Protocolo de Actuacién en Materia de Contrataciones Publicas y Otorgamiento y Prérroga de
Licencias, Permisos, Autorizaciones y Concesiones.

e Politicas, bases y lineamientos en materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Contratacién de
Servicios del INPer.

¢ Criterio Normativo de Interpretacion TU 03/2020.

El presente marco normativo incorpora disposiciones vigentes al momento de su elaboracion, sin perjuicio
de considerar aquellas aplicables y posteriores a la expedicion del presente o la modificacion de las
disposiciones citadas, particularmente si su vigencia corresponde a un ejercicio fiscal.

IV. DEFINICIONES

Area Contratante: Area facultada para llevar a cabo los procedimientos de contratacion para la adquisicién
0 arrendamiento de bienes, asi como para contratar la prestacion de servicios en el Instituto Nacional de
Perinatologia Isidro Espinosa de los Reyes.

Area Requirente: Area del Instituto Nacional de Perinatologia Isidro Espinosa de los Reyes que de acuerdo
a sus necesidades solicita o requiere la adquisiciéon o arrendamiento de bienes muebles o la prestacion de
servicios o responsable de la administracién del contrato o pedido. En algunos casos es también el Area
Técnica.

CAAS: Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Instituto Nacional de Perinatologia Isidro
Espinosa de los Reyes.

Acta: Instrumento juridico-administrativo en que se da a constancia de manera sucinta, cronolégica y
detallada de hechos, acuerdos, decisiones tomados y comentarios relevantes de cada asunto visto en la
celebracion de una reunion, y que es redactada por la persona autorizada para hacerlo y debera ser
aprobada por los participantes.

Adquisiciones: las adquisiciones y arrendamientos de bienes muebles y/o la presentacion de servicios de
cualquier naturaleza excepto los relacionados con obra publica.
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Carta de Secrecia: Acuerdo cuyo objeto es garantizar que las partes guarden secreto o no revelen
determinada informacién que comparten y que la usen unicamente para el fin pactado.

Convocatoria: Documento elaborado por el Area Contratante, que contiene los requisitos legales, técnicos,
economicos administrativos y anexos técnicos respecto de los bienes o servicios objeto de la contratacion
de la Licitacién Publica o Invitacion a Cuando Menos Tres Personas, conforme a lo establecido en los
articulos 29 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y 39 de su
Reglamento y demas aplicables en la normatividad vigente.

CompraNet: Sistema electrénico de informacion publica gubernamental sobre adquisiciones,
arrendamientos, servicios, obras publicas y servicios relacionados con las mismas.

Criterio Normativo de Interpretacion TU 03/2020: Documento expedido para el uso de medios
electrénicos, opticos o cualquier otra tecnologia en la ejecucion de actos publicos y reuniones institucionales
en materia de adquisiciones y arrendamientos de bienes muebles, prestacion de servicios de cualquier
naturaleza, obras publicas y servicios relacionados con las mismas.

Dictamen: Documento emitido por la autoridad competente, que contiene las especificaciones y
requerimientos técnicos, que deben observar los sujetos de la Ley, previo a la adquisicién, arrendamiento
y/o contratacién de bienes o servicios.

INPer: Instituto Nacional de Perinatologia Isidro Espinosa de los Reyes.

Invitacién a cuando menos tres personas: Procedimiento administrativo que permite al Instituto Nacional
de Perinatologia Isidro Espinosa de los Reyes, a contratar bienes y servicios, asi como arrendar, invitando
a por lo menos tres oferentes a presentar propuestas, estos actos tienen basicamente las mismas
formalidades de una licitacién publica.

LAASSP: Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

LICITACION: Procedimiento administrativo mediante el cual las instituciones del Estado realizan un llamado
publico y abierto, convocando a los interesados para que formulen propuestas, de entre las cuales se
seleccionaran las mas convenientes bajo criterios de eficiencia, honradez e integridad.

MAAGMAASSP: Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de Adquisiciones, x
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico

OR: Oficina de Representacién en el INPer.

POBALINES: Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Adquisiciones Arrendamientos y Servicios del §
INPer.

Proyecto de convocatoria: Documento que contiene la version preliminar de una convocatoria a Licitacién
Publica (la cual se debe difundir con ese caracter en CompraNet) o, en su caso, de Invitacién a Cuando ,
Menos Tres Personas. //

RLAASSP: Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

SUBRECO: Subcomité Revisor de Convocatorias. Es el 6rgano colegiado responsable de analizar y X/
revisar los Proyectos de convocatorias de Licitaciones Publicas y de Invitaciones a Cuando Menos Tres
Personas en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios de los Servicios del Instituto Nacional de
Perinatologia, Isidro Espinosa de los Reyes (INPer), a fin de que cumplan con los requisitos establecidos en
la LAASSP, el RLAASSP y demas normatividad aplicable a la materia. \\Q
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V. POLITICAS

Este documento es de observancia general y aplicacion obligatoria para los integrantes del SUBRECO, de
tal manera que:

1. Daran cumplimiento a la LAASSP, su Reglamento, al presente Manual, asi como demas
normatividad vigente y aplicable en materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico.

2. Observaran y daran cumplimiento de la Ley Federal de Austeridad Republicana, asi como los
Lineamientos en la Materia.

3. Deberan observar en todo momento las disposiciones que establece el Protocolo de Actuacion en
Materia de Contrataciones Publicas y Otorgamiento y Prérroga de Licencias, Permisos,
Autorizaciones y Concesiones.

4. Daran cumplimiento a los Acuerdos que emita la Junta del Gobierno del Instituto Nacional de
Perinatologia Isidro Espinosa de los Reyes (INPer) relacionados con la materia de adquisiciones,
arrendamientos y servicios.

5. Los acuerdos que se emitan se ejecutaran como lo sefiale el acta que para ese efecto se haya
levantado.

V1. INTEGRACION DEL SUBRECO
Presidente (a): Director(a) de Administracién y Finanzas.

Secretario Técnico (a): Subdirector de Recursos Materiales y Conservacion.

Vocales: Director(a) Médica.
Director(a) de Planeacion.
Director (a) de Investigacion.
Subdirector (a) de Recursos Financieros.
Jefe (a) de Departamento de Adquisiciones.

Los integrantes del SUBRECO, tendran derecho a voz y voto en las sesiones en las que participen. \‘

Ahora bien, en calidad de Asesores con derecho a voz pero sin voto:

Titular de la Oficina de Representacion en el INPer
Jefe del Departamento de Asuntos Juridicos.

Los nombramientos de los miembros del SUBRECO tendran una vigencia de tres arios.

En calidad de invitados: Servidores publicos o personas que a juicio del Presidente, o a solicitud de los
demas miembros del Subcomité, se considere necesaria su participacién a fin de aclarar aspectos técnicos,
administrativos o legales, relacionados con las convocatorias.

1z

VLI. SUPLENCIAS

Los miembros del SUBRECO y sus asesores podran designar, mediante escrito dirigido al Presidente del
SUBRECO, a su respectivo suplente, el cual debera tener como minimo nivel inmediato inferior,
respectivamente.

Los escritos de designacién, a que se refiere el parrafo anterior, deberan remitirse al Presidente del
SUBRECO, cuando menos con un dia habil anterior a la fecha programada para celebrar la Sesion; en el
caso de los suplentes de los asesores, dicho escrito debera presentarse por Unica ocasién, cuando menos
un dia habil anterior a la fecha de la celebracion de la sesién en la que participe el suplente designado

—
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VIl. ATRIBUCIONES DEL SUBRECO

Dictaminar la procedencia o improcedencia de los proyectos de las convocatorias previo a la
publicacién de las mismas, respecto a las Licitaciones Publicas e Invitaciones a Cuando Menos Tres
Personas, de bienes y servicios verificando que se presente la documentacion correspondiente a la
solicitud de los bienes o servicios objetos de la misma y que el contenido cumpla con los requisitos
establecidos en la normatividad aplicable.

En ningln caso se publicara la convocatoria en CompraNet sin que cuente con la aprobacién del
SUBRECO.

Revisar, en el ambito de competencia de cada uno de los integrantes del Subcomité, la congruencia
entre el requerimiento, los términos y condiciones establecidos en la convocatoria, anexos técnicos,
investigacion de mercado, la suficiencia presupuestal vigente que acredite la disponibilidad
presupuestaria y demas documentos que sustenten su contratacion.

Emitir dentro de los acuerdos que se deriven de los asuntos de su competencia las
recomendaciones, aprobando o rechazando el proyecto de convocatoria presentado para su
analisis; sin que ello impida que el asunto pueda ser presentado en una sesién posterior, una vez
que se subsanen las deficiencias observadas por el SUBRECO.

En ningun caso el SUBRECO puede emitir su aprobaciéon condicionada a que se cumplan
determinados requisitos para llevar a cabo el procedimiento de contratacién.

Entregar al Area Contratante el acuerdo de aprobacién del proyecto de convocatoria para que sea
integrado al expediente del procedimiento.

Coadyuvar al cumplimiento de la LAASSP, su Reglamento y demas disposiciones que resulten
aplicables en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios.

Aprobar el calendario anual de sesiones ordinarias, que sera presentado en la primera sesién
ordinaria del ejercicio fiscal correspondiente.

VIIl. FUNCIONES DE LOS INTEGRANTES DEL SUBRECO
Del Presidente (a):

Expedir las Ordenes del dia de las Sesiones del SUBRECO

Convocar y enviar el orden del dia, acomparnado de la carpeta con la informacién a presentar
en las sesiones del SUBRECO.

Presidir de las sesiones del SUBRECO.

Participar con voz y voto en las sesiones, en caso de empate, emitir voto de calidad respecto
de los Proyectos de Convocatorias e Invitacion a cuando Menos Tres Personas que se sometan
a consideracion.

Diferir las sesiones cuando sea necesario.

Buscar el consenso en los asuntos planteados.

Vigilar la correcta elaboracion de las actas correspondientes a las sesiones del SUBRECO y
suscribir las mismas.

Del Secretario (a) Técnico:

Elaborar la Convocatoria y orden del dia de los asuntos que seran tratados en cada sesion.
Levantar lista de asistencia de las sesiones, con el propoésito de verificar que exista quérum.
Recibir y presentar a la consideracion del Subcomité, los Proyectos de Convocatoria de
Licitaciones Publicas y de Invitaciones a Cuando Menos Tres Personas en materia de
adquisiciones, arrendamientos y servicios.

\

{
/
|




INSTITUTO NACIONAL DE
SALUD PERINATOLOGIA

ISIDRO ESPINOSA DE LOS REYES

EN MATERIA DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS

FECHA DE

MANUAL DE INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO DEL AUTORIZACION No.

SUBCOMITE REVISOR DE CONVOCATORIAS DIA | MES | ANO

25 03 2025 | 8de12

d)

e)

Vigilar que en las carpetas de las sesiones se incluyan los soportes documentales necesarios
y que ésta sea remitida a cada participante del SUBRECO, conforme a los tiempos
establecidos.

Elaborar las actas de las sesiones del SUBRECO, enviarlas para revision de los participantes
quienes contaran con tres dia habiles para emitir comentarios y recabar las firmas para su
formalizacion al dia habil siguiente de la recepcion o no de comentarios.

De los Vocales:

d)
e)

Analizar los documentos relacionados con los Proyectos de Convocatorias a Licitaciones
Publicas e Invitaciones a Cuando Menos Tres Personas que se sometan a su consideracion.
Participar, con voz y voto, en las sesiones.

Opinar, sugerir, recomendar, y en su caso, proponer modificaciones relacionadas con aspectos
técnicos, administrativos y/o legales, en el ambito de su competencia, de manera fundada y
motivada, para lo cual realizaran los comentarios pertinentes en la sesiéon del SUBRECO.
Revisar y firmar las listas de asistencia y actas de las sesiones a las que asista.

Cumplir con las funciones y actividades que le encomiende el pleno del SUBRECO, su
Presidente, e informar los resultados que procedan respecto al acuerdo emitido.

Generar en el ambito de su competencia las acciones que permitan dar seguimiento oportuno
a los acuerdos que emita el SUBRECO.

De los Asesores (as):

Proporcionar asesoria y emitir opiniones relacionadas con aspectos administrativos y/o legales,
de acuerdo a sus facultades de manera fundada y motivada, para lo cual realizaran los
comentarios en la sesién del SUBRECO.

Participar en las sesiones del SUBRECO, con derecho a voz, pero sin voto.

Revisar y firmar las listas de asistencia y actas de las sesiones a las que asista.

De los Invitados (as):

En caso de la existencia de algun conflicto de interés los participantes del SUBRECO con voz y voto,
deberan informarlo a su superior jerarquico tomando como apoyo de la Declaracién de no conflicto de
interés, atendiendo en lo que resulte aplicable el Acuerdo por el que se expide el protocolo de actuacién en
materia de contrataciones publicas, otorgamiento y prérroga de licencias, permisos, autorizaciones y

Participar con voz y sin voto en los casos en que se considere necesario su intervencion, para
aclarar aspectos técnicos, administrativos o de cualquier naturaleza, relacionados con los
asuntos sometidos a su consideracion.

Revisar y firmar las listas de asistencia y actas de las sesiones a las que asista.

Firmar la carta de secrecia.

concesiones.

Los participantes del SUBRECO, estan obligados a guardar la mas estricta confidencialidad y manejo
institucional de la informacién de que conozcan o se alleguen con motivo de cualquiera de los asuntos que

se sometan a su consideracion.

-

b
N
p
L



INSTITUTO NACIONAL DE
SALUD PERINATOLOGIA

ISIDRO ESPINOSA DE LOS REYES

FECHA DE
MANUAL DE INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO DEL AUTORIZACION No.

SUBCOMITE REVISOR DE CONVOCATORIAS DIA | MES | ANO
EN MATERIA DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS 25 03 2025 | 9de 12

IX. OBLIGACIONES DEL AREA REQUIRENTE Y/O TECNICA:

A. Remitir al Presidente los asuntos para someterlos al SUBRECO adjuntando en PDF, Excel y/o Word los
documentos que a continuacion se relacionan:

a) El Anexo Técnico o Demanda con las especificaciones precisas y completas de los bienes muebles,
arrendamientos o servicios requeridos, incluyendo las normas de calidad aplicables, asi como el
esquema de evaluacion propuesto ya sea binaria, de puntos y porcentajes.

b) El o los documentos vigentes que acrediten la Suficiencia Presupuestal.

c) Demas documentos soporte que la normatividad aplicable establezca en cada caso.

d) Resultado de la Investigacion de Mercado (de conformidad con el FO-CON 05 Resultado de la
Investigacion de Mercado)

e) Tratandose de invitaciones a cuando menos tres personas: el listado de los posibles licitantes
propuestos, sin perjuicio de que el contratante los acepte o incluya a licitantes adicionales.

f) Dichos documentos, deberan ser remitidos en original, debidamente firmados por los servidores
publicos facultados para ello y por medio electronico en formato Excel, Word o PDF.

B. Asistir a las sesiones del SUBRECO, a fin de presentar y exponer el o los asuntos sometidos a
consideracién de éste. La inasistencia del area requirente conllevara a que el asunto se tenga por no
presentado. Asimismo, el area requirente sera responsable de la elaboraciéon del Anexo Técnico y método
de evaluacién, asi como de la aceptacién de las modificaciones efectuadas

C. Realizar las modificaciones y/o correcciones solicitadas durante la revision documental previa o durante
el desarrollo de la sesion. Para lo cual, deberan acudir al SUBRECO con toda la informacién y
documentacién referida en el numeral anterior; de no poder realizar dichas modificaciones o correcciones al
proyecto de convocatoria, éste no se aprobara y podra reformular su planteamiento para presentarlo en una
sesion posterior, sin que ello implique un seguimiento a acuerdos.

D. Ser responsables de que los asuntos que se presenten para dictamen del Subcomité, sean presentados
con la debida planeacién, programacioén y aprobacion presupuestaria, cumpliendo con lo que establecen las
normas aplicables.

X. SESIONES DEL SUBRECO:

Las sesiones se celebraran cuando asistan al menos el 50% mas uno de los miembros con derecho a voz
y voto y siempre en presencia del Presidente y del Area Requirente o Técnica.

Las sesiones podran ser ordinarias y/o extraordinarias:

1. Sesiones Ordinarias. Se efectuaran mensualmente cuando se reciban las requisiciones de bienes
0 servicios para llevar a cabo el procedimiento de contratacion y la documentacion necesaria, éstas
deberan ser presentadas por el area requirente al secretario técnico, con al menos cinco dias habiles
previos a la fecha en que se pretenda sesionar.

Para las sesiones ordinarias del SUBRECO, se debera enviar la convocatoria a sus integrantes a
través de oficio o por medios electrénicos, acompafiada de la carpeta con la documentacion a
presentar en dicha sesion, al menos dos dias habiles previos a la celebracion.

2. Sesiones Extraordinarias. Solo en casos justificados a solicitud del Presidente del Comité o alguno
de sus miembros, se realizaran cuando se reciban las requisiciones de bienes o servicios para llevar
a cabo el procedimiento de contratacion y los documentos correspondientes para cada sesion, éstas
deben ser presentadas por el area requirente al secretario técnico, con un minimo de tres dias
habiles previos a la celebraciéon de la misma.

Q?/,
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Para las sesiones extraordinarias del SUBRECO, se debera enviar la convocatoria a sus integrantes a traves
de oficio o por medios electrénicos, acomparfiada de la carpeta con la documentacion a presentar en dicha
sesion, al menos un dia habil previo a la celebracion.

Para estar en posibilidad de convocar a sesion del SUBRECO, es indispensable que el expediente de
contratacion se encuentre completo y contenga la totalidad de los documentos establecidos por la
normatividad aplicable. La invitacién y el proyecto de convocatoria seran remitidos via correo electrénico
previo a la celebracién de la sesion.

e Las Areas Requirente, Técnica y Contratante, en el ambito de su competencia, seran las
responsables de realizar las modificaciones y/o correcciones que, en su caso, sean solicitadas
durante el desarrollo de la sesién por los miembros del SUBRECO.

e En cada sesioén se elaborara una lista de asistencia, que sera firmada por todos los presentes.

e De cada sesion se levantara un acta, en la cual se asentaran, las observaciones y comentarios que
resulten relevantes, por parte de los miembros del SUBRECO.

o El acta de la sesion que se celebre, debera contener como minimo lo siguiente:

Numero de sesion del SUBRECO.

Lugar, fecha y hora objeto de la sesién.

Nombre, cargo, adscripcién y firma de los asistentes a la reunion.

Comentarios, sugerencias y observaciones emitidas por las personas asistentes, en el
ambito de su competencia y sobre los asuntos tratados.

e Los integrantes del SUBRECO podran remitir su consentimiento de acta de sesién por correo
electronico institucional, de conformidad con lo referido en el numeral 4 del “Criterio Normativo de
Interpretacién TU 03/2020 para el uso de medios electrénicos, 6pticos o cualquier otra tecnologia
en la ejecucion de actos publicos de reuniones institucionales en materia de adquisiciones y
arrendamientos de bienes muebles, prestacion de servicios de cualquier naturaleza, obras publicas
y servicios relacionados con las mismas”, emitido por la Unidad de Normatividad de Contrataciones
Publicas de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

e Cuando durante la sesién no pueda concluirse la revision de los Proyectos de Convocatorias,
derivado de la cantidad de informacién y documentacion, el Presidente del SUBRECO podra
decretar un receso y determinara la fecha y hora de reanudacion, la cual, ser4 comunicada a los
asistentes y asentada en el acta que se levante con motivo de la reunién y, por lo tanto, no sera
necesaria una nueva invitacion para la sesiéon posterior.

=z

e Los integrantes del SUBRECO vigilaran y supervisaran que los acuerdos que se dicten en las
sesiones, asi como los compromisos que en las reuniones se adquieran y que conlleven a la
elaboracién de las convocatorias, se cumplan en forma completa y oportuna.

e Al ser aprobada la Convocatoria, sera impresa en el acto de la sesion respectiva o bien hasta que
se atiendan todos los comentarios y observaciones formulados por los miembros del SUBRECO, P/
con el fin de que el Subdirector de Recursos Materiales y Conservacion la circule para ser rubricada

por todos los integrantes que participaron en la revision correspondiente.
y
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XI. DISPOSICIONES GENERALES DEL SUBRECO

ElI CAAS del INPer es el 6rgano facultado para interpretar, modificar y promover la extincion del presente
manual.

El Presidente del SUBRECO informara trimestraimente al Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del INPer, de las sesiones realizadas por el SUBRECO, en la sesion ordinaria posterior al término
de cada trimestre del afio. Dicho informe contendra la relacién de sesiones llevadas a cabo, asi como el
procedimiento de contratacion y objeto de cada una de las convocatorias revisadas.

XIl. MODIFICACIONES AL MANUAL

El servidor publico encargado de proponer al CAAS modificaciones al presente manual, sera el titular de la
Subdireccién de Recursos Materiales y Conservacion, para lo cual, podra recibir propuestas mediante oficio
por los integrantes del SUBRECO para efecto de analizar y revisar las propuestas de modificacion, se
deberan coordinar las reuniones de trabajo necesarias con la participacion de las instancias competentes,
con objeto de obtener comentarios y sugerencias, para después someterlas a la consideracion y en su caso
autorizaciéon del CAAS, al menos una vez cada tres afios, contados a partir de la aprobacién y publicacion
del presente manual.

Las modificaciones al presente Manual, seran discutidas como parte de la orden del dia en sesién ordinaria.

XIlll. TRANSITORIOS

PRIMERO. El presente Manual de Integracién y Funcionamiento del Subcomité Revisor de Convocatorias
en materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del INPer, entrara en vigor al dia siguiente habil
de su aprobacién en el seno del Comité.

SEGUNDO. El presente Manual de Integracién y Funcionamiento del Subcomité Revisor de Convocatorias
en materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del INPer, sera publicado en los repositorios del
Instituto.
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XIV. AUTORIZACION

PRESIDENTA SECRETARIO TECNICO

—=L]c. Marfa de Lurdes Olmedo Cruz Subdirector de Recursos Materiales y
Directora de Administracion y Finanzas Conservacion

VOCALES

MSP. Ludia Cristina Suaste Ortiz Dra. Marthafucia %%nados Cepeda

Directora de Planeacion Directora Médica

W s <f

Dra. Claudia Verénica Zaga Clav
Inv. En Ciencias Médicas
Encargada de la Direccion de Inyéstigacion
con fundamento al articulo 54 del Estatuto
Organico _

X

Lic. Miguel Tenoth-Sosa Hernandez
Jefe de Departamento de Adquisiciones

Subdirectora De Recursos Financieros
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