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INTRODUCCION

El Departamento de Anatomia Patolégica depende de la Subdireccion de Servicios Auxiliares de
Diagnéstico, area adscrita a la Direccion Médica del Instituto Nacional de Perinatologia Isidro Espinosa
de los Reyes.

Su creacién obedece a la necesidad de integrar el diagnéstico clinico completo y apoyar a los servicios.

El presente Manual de Procedimientos, constituye un documento indispensable, ya que incluye la
informacion detallada, ordenada, sistematica e integral que contiene todas las instrucciones,
responsabilidades e informacién sobre politicas, sistemas y procedimientos de las distintas actividades
que se realizan en el Departamento de Anatomia Patolégica, asi como la interaccién que presenta con
las demas areas del INPer.

La correcta operacion del contenido de este Manual de Procedimientos, debera ser supervisada por la
(el) titular del area, quién adicionalmente sera responsable de su resguardo, difusion, implantacién y
actualizacion.

l. - OBJETIVO DEL MANUAL

Describir los procedimientos para la recepcion de especimenes y la emisién de los diagndsticos
anatomopatolégicos, asimismo realizar e interpretar estudios patoldégicos de las (los) pacientes
atendidos(as) en el INPer y participar en programas de investigacion y docencia que contribuyan al
tratamiento médico de problemas Gineco-Obstétricos y Neonatales.
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Il.- MARCO JURIDICO

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Ley Organica de la Administracién Publica Federal.

Ley General de Salud.

Ley de los Institutos Nacionales de Salud.

Ley Federal de las Entidades Paraestatales.

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Ley General de Responsabilidades Administrativas.

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica

Ley Federal del Trabajo.

Ley Federal de los Trabajadores al Servicio del Estado, reglamentaria del apartado B) del Articulo 123
Constitucional.

Ley del Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado.
Ley Federal para Prevenir y Eliminar la Discriminacion.

Ley de la Comisién Nacional de Derechos Humanos.

Ley de infraestructura de la calidad.

cODIGOS

Cadigo Civil Federal.
Cédigo Penal Federal.
Cadigo Fiscal de la Federacion.

DECRETOS

Decreto por el que se aprueba el Plan Nacional de Desarrollo 2025-2030.
Decreto por el que se aprueba el Programa Sectorial de Salud 2025-2030.

REGLAMENTOS

Reglamento de la Ley General de Salud en Materia de Sanidad Internacional.

Reglamento de la Ley General de Salud, en materia de Control Sanitario de la disposicion de 6rganos,
tejidos y cadaveres de seres humanos.

Reglamento de la Ley Federal de las Entidades Paraestatales.

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Reglamento de la Ley Federal sobre Metrologia y Normalizacién.

Reglamento de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

Reglamento de la Ley General de Salud en materia de prestacién de servicios de atencion meédica.
Reglamento de la Ley General de Salud en materia de proteccion social en Salud.

Reglamento de Insumos para la Salud.

Reglamento de Control Sanitario de Productos y Servicios.

Reglamento Interior de la Comision para la Certificacion de Establecimientos de Atencion Médica.
Reglamento de la Comisién Federal para la Proteccion contra Riesgos Sanitarios.

"
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LINEAMIENTOS

Lineamientos Generales para la organizaciéon y conservacion de los archivos de las dependencias y
entidades de la Administracién Publica Federal.
NORMAS

Norma Oficial Mexicana NOM-007-SSA3-2011, Para la organizacion y funcionamiento de los laboratorios
clinicos.

Norma Oficial Mexicana NOM-016-SSA3-2012, Que establece las caracteristicas minimas de
infraestructura y equipamiento de hospitales y consultorios de atencién médica especializada.

Norma Oficial Mexicana. NOM-035-SSA3-2012, En materia de informacién en salud.

Norma Oficial Mexicana. NOM-004-SSA3-2012. Del Expediente Clinico.

Norma Oficial Mexicana. NOM-024-SSA3-2012, Sistemas de informacién de registro electrénico para
salud. Intercambio de informacién en salud.

Norma Oficial Mexicana. NOM-087-ECOL-SSA1-2002.- Proteccion ambiental - Salud ambiental -Residuos
peligrosos biolégico-infecciosos - Clasificacion y especificaciones de manejo.

Norma Mexicana. NMX-R-025-SCFI-2015. En igualdad laboral y No discriminacion.

Norma Mexicana NOM-037-SSA3-2016, Para la organizacion y funcionamiento de los laboratorios de
anatomia patolégica.

DISPOSICIONES LEGALES INTERNAS

Estatuto Organico del Instituto Nacional de Perinatologia.

Cédigo de Conducta y Etica del INPer.

Condiciones Generales de Trabajo del Instituto Nacional de Perinatologia Isidro Espinosa de los Reyes.
Notas:

1. Para lo no previsto dentro de este marco juridico, se observara lo establecido en el marco juridico
regulatorio del Manual de Organizacién Especifico del Instituto Nacional de Perinatologia Isidro
Espinosa de los Reyes.

2. El Marco Juridico contenido en este Manual de Procedimientos se encuentra vigente y fue revisado
por el Departamento de Asuntos Juridicos, mediante Oficio No. INPER-DG-DAJ-0343-2025, con
fecha 04 de septiembre de 2025.

CONTROL DE EMISION

Elaboré Revisé Autorizé
Dra. Martha Leticia Palafox . . Dra. Martha Lucia Granados
N
ombre Vargas Dr. Osvaldo Miranda Araujo Cepeda
Jefa del Departamento de Subdirector de Servicios Auxiliares de . .
Oy g Ana:t?mia Patolégica Diagnéstigo Clss pE e

o/ e

Fecha i l ‘)6-1 0-25 20-10-25 24-10-25
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1.1

2.2

2.3

Propésito

Realizar el estudio anatomopatolégico de biopsias y piezas quirurgicas, para integrar un
diagnéstico clinico completo y proporcionar al area clinica mayores elementos que les permitan
brindar tratamientos oportunos y adecuados a las/los pacientes del INPer.

Alcance

A nivel interno, este procedimiento es aplicable a la Direccion Médica, Subdireccién de Servicios
Auxiliares de Diagnéstico y al Departamento de Anatomia Patologica.

A nivel externo, este procedimiento es aplicable a las pacientes atendidas en los Institutos
Nacionales de Salud pertenecientes a la Comision Coordinadora de Institutos Nacionales de Salud
y Hospitales de Alta Especialidad CCINSHAE), que por historia clinica de tratamiento especializado
comparten su atencién médica y/o quirdrgica con el INPer.

También es aplicable a pacientes derecho habientes que continien su tratamiento en su Instituto
de referencia o a pacientes que desean continuar su tratamiento en algin hospital privado de su
preferencia.

Politicas de operacion, normas y lineamientos

Sera responsabilidad de la Direccién Médica, a través de la Subdireccion de Servicios Auxiliares de
Diagnéstico, verificar que el Departamento de Anatomia Patolégica, cumpla con las siguientes
politicas de operacién, normas y lineamientos:

Recibir las muestras verificando que cumplan los siguientes requisitos:

v" Recibir las biopsias y piezas quirtrgicas en recipientes herméticos, y adecuados para su
almacenamiento y traslado.

v" Que el material se encuentre fijado en formol neutro 10%, excepto placentas, las cuales
deberan enviarse sin fijacién.

v" Que las biopsias testiculares estén fijadas en liquido de bouin.

v Solicitud de especimenes 2250-08 debidamente llenada incluyendo un resumen clinico y
especificando el analisis requerido.

Procesar debidamente las muestras para emitir diagnoéstico definitivo y enviarlo al expediente clinico
de la/el paciente, en la plataforma electrénica SIGIN, en un lapso no mayor a 5 dias, el cual puede
variar dependiendo de la complejidad del diagnéstico y/o del empleo de técnicas de tinciones
especiales y/o pruebas de inmunohistoquimica. En el caso de piezas oncolégicas el lapso sera no
mayor a 10 dias, el cual puede variar dependiendo de la complejidad del diagndstico y/o del empleo
de técnicas de tinciones especiales y/o pruebas de inmunohistoquimica.

Realizar el personal administrativo, la captura de los resultados emitidos de estudios
anatomopatolégicos en los sistemas correspondientes y resguardar las claves de acceso que le
sean entregadas para dichas actividades, observando la debida responsabilidad para proteccion de
la informacién. Asi mismo, entregar al momento de que se realice cambio de servicio o cause baja
institucional.

Realizar personal técnico del laboratorio de histologia adscrito al Departamento, la recoleccién de

las laminillas una vez que se haya capturado el diagnéstico en la plataforma electrénica SIGIN, para
clasificarlas y archivarlas en la gaveta correspondiente en el area de archivo del departamento. Asi

\a.?.
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3.2

como llevar a cabo la clasificacién y archivo de los bloques de parafina correspondientes a las
biopsias y piezas quirurgicas.

Verificar que la atencién se proporcione bajo un enfoque del derecho a la igualdad y no
discriminacion, de acuerdo a la Norma Mexicana. NMX-R-025-SCFI-2015.En igualdad y No
discriminacién.

Sera responsabilidad de los Departamentos, Coordinaciones y/o Servicios adscritos a la Direccién
Médica, a través del personal médico y paramédico, cumplir con las siguientes politicas de
operacién normas y lineamientos:

Verificar que el material a estudiar y diagnosticar, cumpla con los requerimientos completos para su
envio al Departamento de Anatomia Patolégica, considerando los siguientes requisitos:

v" Enviar el material (biopsia o piezas quirtrgicas) fijado en formol neutro 10%, en recipientes
herméticos.

v Enviar las biopsias testiculares fijadas en liquido de bouin.
v Adherir en papel las biopsias tomadas por aguja 0 muestras endoscépicas.

v Elaborar y fijar en un volumen de fijador 10 a 20 veces el volumen de la biopsia o piezas
quirurgicas.

v" Remitir en caja o frasco de boca ancha las biopsias.

v" Cuando la muestra asi lo requiera, mandar por escrito la orientacién de los bordes quirlrgicos
y la forma en que son referidos.

Trasladar piezas quirurgicas al servicio diariamente, colocandolas en la gaveta identificada para su
conservacion en refrigeracion y registrando en la libreta correspondiente.

Codificar en el Departamento de Tococirugia y Urgencias el recipiente con los datos del/la paciente.

Acompaiiar la muestra con el formato “Patologia: Especimenes 2250-08", debidamente requisitado,
observando que contenga los datos clinicos mas importantes para brindar a los/las médicos/as
anatomopatélogos mayores elementos para la integracién de un diagnéstico anatomopatolégico
correcto, realizado de acuerdo a lo estipulado con la NOM-004-SSA3-2012 del expediente clinico. y
NOM-024-SSA3-2012, Sistemas de informacion de registro electrénico para la salud.

Enviar (el Departamento de Tococirugia y Urgencias) las muestras infectantes o infectadas
plenamente identificadas para resguardar la seguridad del personal encargado de su recepcion,
inclusién y diagnéstico en el Departamento.

N
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4, Descripcion del procedimiento

Direccién Médica 1 |lInstruye a la Subdireccién de Servicios Auxiliares
de Diagnéstico, atender solicitud de estudio de
biopsias y piezas quirargicas.

Subdireccion de 2 |Recibe instruccion y coordina con el
Servicios Auxiliares Departamento de Anatomia Patoldgica atender la

de Diagnéstico solicitud de estudio y diagnéstico de biopsias y
piezas quirurgicas.

Departamento de 3 | Recibe biopsias y piezas quirtrgicas.
Anatomia
Patolégica

4 | Verifica Técnico de sala de autopsia que cada e 2250-08
muestra esté fijada en formol al 10% vy
correctamente identificada con los datos de la
paciente, y que cuente con la solicitud de
“Patologia Especimenes 2250-08". ; Procede?

5 |No: Contacta al area solicitante y solicita los
datos faltantes. Regresa a la actividad No. 3.

6 | Si: Asigna el Técnico de sala de autopsia folio y| e Libreta de Registro
anota en “Libreta de Registro” respectiva.

7 |ldentifica el formato “Patologia Especimenes| e 2250-08
2250-08 y el recipiente con el numero de folio.

8 |Revisa el (la) Médico(a) Anatomopatédlogo los
especimenes y toma fotografias en caso de ser
necesario.

9 |Realiza descripcion macroscépica en el mismo| , 2950-08
documento electrénico “Patologia Especimenes”.

10 |Realiza el muestreo e inclusién y registra el| e Libreta de biopsias
numero de bloques en la “Libreta de biopsias y y pieza quirurgicas
piezas quirurgicas”.

11 |Realiza el (la) Histotecnélogo (a) el proceso y| e Libreta
cortes histolégicos de las muestras
seleccionadas por el(la) Médico(a)
Anatomopatoélogo(a) y registra en “Libreta de
biopsias y pieza quirdrgicas”.
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Departamento de
Anatomia
Patolégica

12

13

14

15

16

17

18

19

Entrega laminillas al Médico Anatomopatélogo.

Recibe el Médico Anatomopatoélogo laminillas y
firma en “Libreta de Registro” de recibido.

Analiza el Médico Anatomopatdlogo las laminillas
y en caso de ser necesario, solicita tinciones
especiales, pruebas de inmunohistoquimica o
niveles, y emite un diagnéstico

Registra la secretaria el diagnéstico en “Libreta
de registro” y elabora el reporte en la plataforma
electronica SIGIN en “Patologia Histologicos”, de
acuerdo a la NOM-024-SSA3-2012, y/o el
registro en el formato de resultados y mantiene el
diagnoéstico bloqueado en la plataforma
electronica SIGIN

Revisa el Médico Anatomopatélogo el
“diagnoéstico y corrige en su caso,” y firma el
reporte definitivo.

Libera la secretaria el diagnéstico bloqueado en
la plataforma electrénica SIGIN para su consulta
por el area tratante de la paciente.

Relaciona la secretaria el reporte dejando una
copia en el archivo interno del Departamento de
Anatomia Patolégica.

Recuperan el (la) Histotecnélogo (a), clasifican y
archivan bloques de parafina y laminillas en el
area de archivo del Departamento.

Termina Procedimiento

Libreta de Registro

Libreta de Registro
2250-08

Reporte
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5. Diagrama de Flujo
Direccién Médica Subdireccion de Servicios Departamento de Anatomia
! ! Auxiliares de Diagnéstico Patolégica
( Inicio )
: 1 2 3
Instruye atender las solicitudes de Recibe instruccién y solicita
estudio de biopsias y piezas P atender solicitudes de estudio #{ Recibe biopsias y piezas quirurgicas

quirargicas y diagnéstico

v 4

Verifica Técnico que cada muestra
esté fijada e identificada

Contacta al area solicitante y le
requiere los datos faltantes

2250-08

No

Asigna el Técnico de sala de
P> autopsia el folio y realiza
anotaciones en Libreta de Registro

Libreta de registro

Identifica el formato y el recipiente
con folio

2250-08
v
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Direccién Médica

Subdireccién de Servicios
Auxiliares de Diagnéstico

Departamento de Anatomia

Patolégica

Revisa el (Ia) Médico(a)
Anatomopatélogo los
especimenes y toma

fotografias

v 5

Realiza descripcion
macroscopica en el mismo
documento electrénico
“Patologia Especimenes”

A 10

Realiza muestreo e inclusiéon y
registra el nimero de bloques

11

Realiza Histotecnélogo el
proceso y cortes de las
muestras y registra

Libreta de

quirdrgicas

12

Entrega Laminillas al Médico
Anatomopatdélogo

13

Recibe Médico
Anatomopatélogo laminillas
y firma en libreta

Libreta de

registro
Y

Libreta de biopsias
y piezas quirirgicas

biopsias y piezas

\%PA
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Direcciéon Médica

Subdireccién de Servicios
Auxiliares de Diagnéstico

Departamento de Anatomia
Patolégica

14

Analiza Médico Anatomopatélogo. las
laminillas y solicita tinciones, pruebas o
niveles y emite diagnéstico

y 15

Registra secretaria diagnéstico en
libreta y SIGIN (lo bloquea) y elabora

reporte
Libreta de
registro
y 16

Revisa Médico Anatomopatélogo . el
diagnéstico, lo corrige y firma el reporte

definitivo
y 17

Libera secretaria el diagnéstico
bloqueado en el SIGIN

v 18

Relaciona secretaria el reporte
dejando copia en el archivo interno
del Departamento

L% 19

Recuperan, clasifican y archivan los
bloques y laminillas los
Histotecnélogos

A 4

( Término )
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6. Documentos de referencia

6.1 Guia Técnica para la Elaboracion y Actualizacion de Manuales de
Procedimientos de la Secretaria de Salud.

REV. 6
09/13-09-2013

7. Registros

Patologica

Registros
7.1 Patologia 5 afios Servicio de Archivo Clinico 48.5/2250-08
Especimenes '
. . Departamento de Anatomia Documento de
7.2 Libreta de registro 1 Afio Patolégica comprobacién inmediata
7.3 Copia del Reporte 5 afios Departamento de Anatomia Documento de

comprobacién inmediata

Glosario

8.1 Histotecnélogo: Procesa técnicamente las muestras representativas que el Anatomopatélogo

consider6 como utiles para elaborar un diagnéstico definitivo.

8.2 Maédico(a) Anatomopatélogo(a):

Médico(a) especialista en el

microscopico de tejidos sanos y con patologia.

9. Cambios de esta version

estudio macroscopico y

Numerode | ~ Descripcién del cambio
9 10-10-25 Actualizacién por cambio de autoridades.
10. Anexos
10.1 Patologia Especimenes (2250-08)
CONTROL DE EMISION
Elaboré Revisé Autorizé

Nombre

Dra. Martha Leticia Palafox Vargas

Dr.Osvaldo Miranda Araujo

Dra. Martha Lucia Granados Cepeda

Jefa del Departamento de Anatomia

[ '!/069‘1 0-25

Subdirector de Servicjos Auxiliares : L
Cargo-puesto ) / .h# bgica de Diagn 9?“‘; 5 Directora Médica
Firma ﬂ / WM,/
Fecha 20-10-25 24-10-25
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.Solicitud Patologia Especimenas.

Exrudios solicisdos

1. Datos Clinicos

MNota PostOperatoria

Facha de Alsnds

Historia de vacumas

DATOS DE LA PACIENTE:
NOMBRE, REGISTRO, FECHA DE NACIMIENTO Y EDAD ACTUAL EN
AROS Y DIAS

Bhactiog sodicitane

Registro Sanitario (2011017368

Wddicn Tratante del Pacisnis

225008
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1.1

2.2

2.3

Propésito

Realizar el estudio y diagnéstico Anatomopatolégico en las placentas de pacientes atendidas en el
Instituto Nacional de Perinatologia Isidro Espinosa de los Reyes, para integrar el expediente clinico
y proporcionar un servicio completo y de calidad que proporcione informacién relevante para el
diagnéstico y tratamiento de las pacientes y sus productos, que favorezca en su prognosis final.

Alcance

A nivel interno, este procedimiento es aplicable a la Direccion Médica, Subdireccién de Servicios
Aucxiliares de Diagnéstico y al Departamento de Anatomia Patolégica.

A nivel externo, este procedimiento es aplicable a las pacientes atendidas en los Institutos
Nacionales de Salud pertenecientes a la Comisién Coordinadora de Institutos Nacionales de Salud
y Hospitales de Alta Especialidad CCINSHAE), que por historia clinica de tratamiento especializado
comparten su atencién médica y/o quirtrgica con el INPer.

También es aplicable a pacientes derecho habientes que continlen su tratamiento en su Instituto de
referencia 0 a pacientes que desean continuar su tratamiento en algun hospital privado de su
preferencia.

Politicas de operacion, normas y lineamientos

Sera responsabilidad de la Direccion Médica, a través de la Subdireccion de Servicios Auxiliares de
Diagnéstico, verificar que el Departamento de Anatomia Patolégica, cumpla con las siguientes
politicas de operacién, normas Yy lineamientos:

o Recibir la placenta en fresco, verificando que se cumpla con los requisitos administrativos y/o
médicos.

e Realiza el estudio Microscopica y Macroscopicamente relacionando los hallazgos con los
datos clinicos y maternos del producto.

° Realizar registros fotograficos cuando la entidad nosolégica sea poco comun y se considere
material de ensefianza e investigacion.

o Capturar y/o registrar el diagnéstico definitivo en el expediente del (la) paciente, en un plazo

no mayor a 5 dias, el cual puede variar dependiendo la complejidad del caso, a través de la
plataforma electrénica SIGIN, de acuerdo a la Norma Oficial Mexicana. NOM-024-SSA3-2012.
Sistemas de informacion de registro electrénico para la salud.

o Capturar en la plataforma electrénica correspondiente, el total de los insumos vy
procedimientos derivados de la atencién proporcionada a las(os) pacientes, asi como plasmar
las firmas de captura y autorizaciéon del personal de la salud que lo realiza y del que autoriza.
Dicho documento debera contar también con el nombre y numero de cédula profesional
respectiva, de acuerdo a la Norma Oficial Mexicana. NOM-024-SSA3-2012. Sistemas de
informacién de registro electrénico para la salud.

° Hacer del conocimiento del personal a su cargo que deberan resguardar las claves de acceso
proporcionadas por el Departamento de Tecnologias de la Informacién asi como por los
encargados de la administracion de las diferentes plataformas electrénicas para la captura de
los sistemas correspondientes, observando la debida responsabilidad para la proteccion de la
informacién, asi mismo notificar al superior jerarquico al momento de cambio de servicio o de
ser el caso baja institucional.
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Verificar que la atenciéon se proporcione bajo un enfoque del derecho a la igualdad y no
discriminacion, de acuerdo a la Norma Mexicana NMX-R-025-SCFI-2015, En igualdad y No
discriminacién.

Realizar la captura de los resultados emitidos de estudios anatomopatol6gicos en los sistemas
correspondientes y resguardar las claves de acceso que le sean entregadas para dichas
actividades, observando la debida responsabilidad para proteccién de la informacién. Asi
mismo, entregar al momento de que se realice cambio de servicio o cause baja institucional.
Realizar el personal técnico del laboratorio de histologia adscrito al Departamento, la
recoleccion de las laminillas una vez que se haya capturado el diagnéstico en la plataforma
del expediente electrénico, para clasificarlas y archivarlas en la gaveta correspondiente en el
area de archivo del departamento. Asi mismo llevara a cabo la clasificacién y archivo de los
bloques de parafina correspondientes a las placentas.

3.2 Sera responsabilidad de Coordinaciones y/o Servicios adscritos a la Direccién Médica, a través del
personal médico y/o paramédico cumplir con las siguientes politicas de operacién normas y
lineamientos:

Trasladar en fresco la(s) placenta(s), en contenedores herméticos bien identificados con los
datos de la paciente, al Departamento de Anatomia Patolégica diariamente, colocandolas en
la gaveta identificada para su conservaciéon en refrigeracién y registrando en la libreta
correspondiente.

Identificar en las placentas gemelares con un nudo de hilo de sutura al cordén del primer
gemelo, dos nudos al cordén del segundo gemelo y asi sucesivamente en caso de ser
necesario.

Acompafiar la placenta con el documento “Patologia de la Placenta 2250-01” debidamente
requisitado que aporte los datos clinicos mas importantes para la integracién de un diagnéstico
anatomopatologico correcto, realizado de acuerdo con la NOM-024-SSA3-2012. Sistemas de
informacién de registro electrénico para la salud.

Validar que aquellos servicios que requieran de muestras de placenta, membranas fetales y/o
cordon umbilical, se dirigan a la Jefatura del Departamento de Anatomia Patolégica para
solicitar dichas muestras, y entregar oficio que justifique el objetivo y destino de las muestras,
firmado por el Médico interesado y con el visto bueno del Jefe de Departamento. En el caso
de protocolos de investigacion, deberan entregar una copia de dicho protocolo autorizado por
los comités de Investigacion, Etica y Bioseguridad.

Informar y respetar las disposiciones arriba sefialadas en virtud de que para la emisién de un
diagnéstico de la placenta, ésta debe ser evaluada, descrita y analizada en su totalidad, ya
que el realizar un muestreo previo a la recepcién de la placenta por el Departamento de
Anatomia Patol6gica, no permite llevar a cabo las mediciones, pesaje, evaluacién, descripcién
y muestreo necesarios para el Médico Anatomopatélogo en la emisién de un diagnéstico
veridico y eficaz con repercusion en el tratamiento y pronéstico de las pacientes y sus hijos
(as).

Verificar que en aquellos casos en que la paciente solicita retirar su placenta, se llevara a cabo
el protocolo de entrega correspondiente, mediante los formatos: “Peticién de entrega de
Placenta 2210-12A” y “Recepcion de la placenta solicitada 2210-12B”, los cuales exhimen de
cualquier responsabilidad diagnéstica y destino final, al Departamento de Anatomia Patologica
y al Instituto Nacional de Perinatoligia Isidro Espinosa de los Reyes.
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Descripciéon del procedimiento

Direccion Médica

Instruye a la Subdirecciéon de Servicios Auxiliares
de Diagnéstico atender solicitud de diagnéstico de
placentas.

Subdireccion de
Servicios
Aucxiliares de
Diagnéstico

Recibe instruccion y coordina con el Departamento
de 'Anatomia Patolégica atender solicitud de
diagnéstico de la(s) placenta(s).

Departamento de
Anatomia
Patolégica

10

11

Recibe placenta en fresco y verifica Técnico de sala
de autopsias que cada placenta se encuentre en
recipiente y acompafada de “Solicitud de Patologia
Placenta 2250-01"

¢Procede?

No: Solicita al area que envia la placenta los datos
faltantes. Regresa a la actividad No. 3.

Si: Asigna el Técnico de sala de autopsia folio y
anota en “Libreta de Registro” respectiva.

Identifica el formato “Solicitud de Patologia
Placenta 2250-01" con el nimero de folio.

Revisa el (la) Médico(a) Anatomopatdlogo(a) la
placenta, y determina tomar fotos en caso de ser
necesario.

Realiza el (la) Médico(a) Anatomopatélogo(a) la
descripcién macroscopica al reverso del formato
“Solicitud de Patologia Placenta 2250-01"

Realiza el muestreo e inclusion y registra el nimero
de bloques en la “Libreta de biopsias y pieza
quirurgicas’.

Realiza el (la) Histotecnélogo (a) el proceso y cortes
histolégicos de las muestras seleccionadas por
el(la) Médico(a) Anatomopatélogo(a) y registra en
“Libreta de biopsias y pieza quirurgicas”.

Recibe el Médico Anatomopat6logo laminillas y
firma en “Libreta de Registro” de recibido

Libreta
2250-01

Libreta

2250-01

Libreta

Libreta

Libreta
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Departamento de
Anatomia
Patolégica

13

14

15

16

17

Analiza el Médico Anatomopatélogo las laminillas y
en caso de ser necesario, solicita tinciones
especiales, pruebas de inmunohistoquimica o
niveles, y emite un diagnéstico

Registra la secretaria el diagnéstico en “Libreta de
registro” y elabora el reporte en la plataforma
electrénica SIGIN en “Patologia Placenta”, de
acuerdo a la NOM-024-SSA3-2012, y/o el registro
en el formato de resultados y mantiene el
diagnostico bloqueado en la plataforma electronica
SIGIN

Revisa el (la) Meédico(a) Anatomopatdlogo(a),
corrige en caso de ser necesario y firma el “Reporte
de Diagnéstico”.

Libera la secretaria el diagnéstico bloqueado en la
plataforma SIGIN para su consulta por el area
tratante de la paciente.

Relaciona la secretaria el reporte dejando una
“Copia del Reporte” en el archivo interno del
Departamento de Anatomia Patolégica

Recuperan el (la) Histotechélogo (a), clasifican y
archivan bloques de parafina y laminillas en el area
de archivo del Departamento.

Termina procedimiento

Libreta

Libreta
2250-01

Reporte de
diagnostico

Copia del
Reporte

Libreta
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Realiza Médico Anatomopatdlogo la
descripcion macroscopica al reverso
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Placenta”
l 2250-01
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Realiza Médico Anatomopatdélogo
muestreo e inclusion y registra el
numero de bloques en la libreta
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Realiza Histotecnélogo el proceso y
cortes de las muestras y registra
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A & corrige y firma el Reporte de
Recibe Médico Anatomopatélogo CHRQReRtnD
laminillas y firma de recibido
Reporte de
diagnoéstico
Libreta
v 15
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Libera secretaria el diagnéstico
Analiza Médico Anatomopatélogo bloqueado en el SIGIN
laminillas, solicita tinciones, pruebas o
niveles y emite diagnéstico
Libreta 16
A 4
Y 13 Relaciona secretaria el reporte,
conservando copia en el archivo del
Departamento
Registra secretaria diagndstico y lo
bloquea (SIGIN) y elabora reporte Copia del
reporte
Libreta Libreta
v 17

Recuperan, clasifican y archivan
bloques de parafina y laminillas los
Histotecnélogos
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6. Documentos de referencia
; i ; | Caédigo (cuando aplique)
6.1 Guia Técnica para la Elaboracién y Actualizacion de Manuales de REV. 6 09/13
Procedimientos de la Secretaria de Salud. 09-2013
7. Registros
Registros

; = Departamento de Anatomia Documento de
7.1 Lilmsta de Comiral 1400 Patolégica comprobacién inmediata
7.2 Solicitud de Patologia Servicio de Archivo Clinico /
P it 5 Afos SIGin 4S.5/2250-01

5 : 3 Departamento de Anatomia Documento de
7.8 Librele de regisire 140 Patolégica comprobacion inmediata
7.4 Reporte de ~ Servicio de Archivo Clinico /
Diagnostico 2 Ahos SIGin 48.5

8. Glosario

8.1 Histotecndlogo(a): Procesa técnicamente las muestras representativas que el (la)
Anatomopatélogo(a) consideré como utiles para elaborar un diagnoéstico definitivo.

8.2 Meédico(a) Anatomopatélogo(a): Médico(a) especialista en el estudio macroscopico y microscopico
de tejidos sanos y con patologia.

8.3 Placenta: Es un o6rgano efimero presente en los mamiferos placentarios y que relaciona
estrechamente al bebé con su madre, satisfaciendo las necesidades de respiracion, nutricion y
excrecion del feto durante su desarrollo.

9. Cambios de esta version

9 10-10-25

Actualizacién por cambio de autoridades.
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10. Anexos
10.1 Solicitud de Patologia Placenta (2250-01)
CONTROL DE EMISION
Elaboré Revisé Autorizé

Nombre

Dra. Martha Leticia Palafox Vargas

Dr.Osvaldo Miranda Araujo

Dra. Martha Lucia Granados Cepeda

Cargo-puesto

Jefa del Depart?mento de Anatomia

Subdirector de Servicios Auxiliares

Directora Médica

| Iia ica de Diagnésticf
Firma (4 / \N\.ﬁweé
Fecha [ 060-25 20-1d-25 T 24-10-25




SALUD Institute Nacional de Perinatologia
Isidre Espincsa de los Reyes

DATOS DE LA PACIENTE:
NOMBRE, REGISTRO, FECHA DE NACIMIENTO Y EDAD ACTUAL EN
ARNOS Y DIAS

Bervicio  TOCOOIRUGIA
Soliciudes de Patologia PLACENTA
Fecha de s soliciud
No. de Estudio

Estudio solicitado
Descripcion: Placenta (pieza guirirgica)
Activo: B

1. Datos del Paciente

st

Forma de !
Liguido Amnictico

Cantidad

Cordon

Nota PostOperatoria

Focha de &enoidn - 0000

4. Trabajo de Parto

Fechs de Parto

Tipo de

Pario/Macimiento

suxcant o Addanioe « Lavenoss Saodone $5TI011039 paers 78 520k B Tel S
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2.2

2.3

Propésito

Realizar el estudio anatomopatolégico en Citologias y Liquidos Corporales para colaborar en la
integracién de diagnoésticos clinicos completos y proporcionar mayores elementos a los(as)
medicos(as) responsable para que proporcionen tratamientos oportunos y adecuados a las pacientes
del Instituto.

Alcance

A nivel interno, este procedimiento es aplicable a la Direccién Médica, a la Subdireccién de Servicios
Auxiliares de Diagnostico y al Departamento de Anatomia Patoldgica.

A nivel externo, este procedimiento es aplicable a las pacientes atendidas en los Institutos
Nacionales de Salud pertenecientes a la Comision Coordinadora de Institutos Nacionales de Salud
y Hospitales de Alta Especialidad CCINSHAE), que por historia clinica de tratamiento especializado
comparten su atencién médica y/o quirargica con el INPer.

También es aplicable a pacientes derecho habientes que contintien su tratamiento en su Instituto de
referencia o a pacientes que desean continuar su tratamiento en algun hospital privado de su
preferencia. ‘

Politicas de operacion, normas y lineamientos

Sera responsabilidad de la Direccién Médica, a través de la Subdireccion de Servicios Auxiliares de
Diagnéstico, verificar que el Departamento de Anatomia Patolégica, cumpla con las siguientes
politicas de operacién, normas y lineamientos.

° Recibir la muestra citolégica correctamente identificada con los datos de la paciente, fijada y
protegida en bolsa de plastico acompafiada con la solicitud “Patologia: Estudio Citolégico”
(2420-18)

° Recibir la muestra de liquidos diversos, correctamente identificada con los datos de la

paciente, y en recipiente hermético, adecuado a la cantidad y variedad del liquido enviado,
acompafiado con la solicitud “Patologia: Liquidos diversos” (2420-14)

® Emitir y enviar el diagnostico al expediente electrénico siguiendo los lineamientos referidos en
la NOM-024-SSA3-2012. Sistemas de informacion de registro electronico para la salud.

o Eliminar, el Citotecnélogo(a) el remanente de liquidos de acuerdo a la NOM-087-ECOL-SSA1-
2002. Proteccion Ambiental. Salud Ambiental - Residuos peligrosos bioldgico-infecciosos-
Clasificacion y especificaciones de manejo.

o Capturar en la plataforma electrénica correspondiente, el total de los insumos Yy
procedimientos derivados de los estudios realizados, asi como plasmar las firmas de captura
y autorizaciéon del personal de la salud que lo realiza y del que autoriza. Dicho documento
debera contar también con el nombre y nimero de cédula profesional respectiva, de acuerdo
a la Norma Oficial Mexicana. NOM-024-SSA3-2012. Sistemas de informacion de registro
electrénico para la salud.

o Hacer del conocimiento del personal a su cargo que deberan resguardar las claves de acceso
proporcionadas por el Departamento de Tecnologias de la Informacién, asi como por los
encargados de la administracion de las diferentes plataformas electrénicas para la captura de
los sistemas correspondientes, observando la debida responsabilidad para la proteccion de la
informacién, asi mismo notificar al superior jerarquico al momento de cambio de servicio o de
ser el caso baja institucional.

o Realizar la captura de los resultados emitidos de estudios anatomopatolégicos en los sistemas
correspondientes y resguardar las claves de acceso que le sean entregadas para dichas
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3.2

actividades, observando la debida responsabilidad para proteccion de la informacion. Asi
mismo, entregar al momento de que se realice cambio de servicio o cause baja institucional.

Realizar el citotecnélogo, el analisis correspondiente a las muestras recibidas, y entregar
resultados en el caso de citologias y liquidos corporales en un plazo no mayor de 3 dias, los
cuales podran variar dependiendo de la complejidad del diagnéstico.

Realizar el Médico Anatomopatélogo, el analisis correspondiente a las muestras recibidas de
liquidos corporales en un plazo no mayor de 3 dias, los cuales podran variar dependiendo de
la complejidad del diagnéstico

Realizar la recoleccién de las laminillas el personal técnico del laboratorio de histologia
adscrito al Departamento, una vez que se haya capturado el diagnéstico en la plataforma del
expediente electrénico, para clasificarlas y archivarlas en la gaveta correspondiente en el area
de archivo del Departamento.

Verificar que la atencién se proporcione bajo un enfoque del derecho a la igualdad y no
discriminacion, de acuerdo a la Norma Mexicana. NMX-R-025-SCFI-2015. En igualdad y No
discriminacion.

Sera responsabilidad de coordinaciones y/o servicios adscritos a la Direccion Médica, a través del
personal médico y paramédico, cumplir con las siguientes politicas de operacién normas y
lineamientos.

Verificar que el material a estudiar cumpla con los requisitos para su envio al Departamento
de Anatomia Patolégica.

Entrega de las laminillas con material citol6gico fijado con spray o alcohol, protegidos por bolsa
de plastico y los liquidos diversos en recipientes herméticos, etiquetados correctamente con
los datos de la paciente y acompafiados con las solicitudes de estudio: “Patologia: Estudio
Citologico 2420-18” y/o “Patologia:Liquidos Diversos 2420-14" segln sea el caso.



Secretaria de Salud

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

. Salud

Departamento de Anatomia Patolégica

3.- Diagnéstico de citologias exfoliativas y liquidos

corporales

INPer-DM-SSAD-
DAP-MP-04

Rev. 9

Hoja: 4 de 9

4. Descripcion del procedimiento

Direccién Médica

Instruye a la Subdireccion de Servicios Auxiliares
de Diagnéstico atender la solicitud de diagnéstico
en Citologias Exfoliativas y Liquidos Corporales.

Subdireccién de
Servicios
Auxiliares de
Diagnéstico

Departamento de
Anatomia
Patolégica

10

Recibe instruccion y coordina con el Departamento
de Anatomia Patolégica atender la solicitud de
diagnéstico en Citologias' Exfoliativas y Liquidos
Corporales.

Recibe el (la) Citotecnélogo(a) la laminilla fijada y/o
el recipiente conteniendo el liquido. Revisa que se
encuentre identificada con los datos de la paciente
acompafiados con las solicitudes de estudio:
“Patologia: | Estudio Citolégico 2420-18" y/o
“Patologia:Liquidos Diversos 2420-14” segun sea el
caso, emitida por el (la) médico(a) responsable.
¢Procede?

No: Solicita al area correspondiente realice las
correcciones. Regresa a la actividad no. 3

Si: Asigna Citotecnélogo(a) folio y registra en
“Libreta de Registro”.

Realiza Citotecnélogo(a) el proceso de tincién y
montaje de laminillas. Realiza la revision de las
mismas. En caso de liquidos diversos, lleva a cabo
el proceso de centrifugado, obtencion del bloque
celular cuando el caso lo amerite, tincion y montaje
de la muestra.

Emite un diagnéstico para citologias vaginales, que
anota en el formato: “Patologia: Estudio Citolégico
2420-18".

Recibe el Anatomopatélogo las laminillas de
liquidos diversos y el formato “Patologia: Liquidos
diversos 2420-14" , revisa y emite un diagndstico

Entrega diagnostico a la Secretaria que elabora el
reporte de los diagnésticos, en la plataforma
electrénica SIGIN.

Entrega el Citotecnélogo(a), laminillas y formato
“Patologia: Estudio Citolégico 2420-18", al Médico
Anatomopatolégico asignado por la jefatura para
llevar a cabo el control de calidad y registra el
diagnéstico en libreta de registro.

2024-18
2420-14

Libreta

2420-18

2420-14

Libreta

2420-18
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) anexo

Departamento de
Anatomia
Patolégica

11

12

13

14

Elabora la Secretaria el reporte de los diagnésticos,
en la plataforma electrénica SIGIN.

Relaciona la Secretaria el reporte dejando una
copia en el Departamento de Anatomia Patoldgica
y resguarda el responsable del archivo, las
laminillas, previo registro en “Libreta de Control.”

Elimina, el Citotecnélogo el residuo de liquidos
corporales, en los contenedores ubicados en la
sala de autopsias, cumpliendo con la NOM-087-
ECOL-SSA1-2002.

Recuperan, clasifican y archivan bloques de
parafina y laminillas en el area de archivo del
Departamento los Histotecnologos.

Termina Procedimiento

e Reporte de
diagnéstico
o Libreta
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5. Diagrama de Flujo

Direccién Médica
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Instruye atender la solicitud de
“Citologias Exfoliativas y Liquidos
Corporales”

Recibe instruccién y solicita
| atender la solicitud de

3

“Citologias Exfoliativas y
Liquidos Corporales”

A 4

Recibe la (el) Citotecndlogo(o), muestra
fijaday revisa datos del paciente
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4

Solicita al area
correspondiente realice las
correcciones

5
Asigna Citotecnoélogo folio y registra
en Libreta
Libreta
y 6

Realiza Citotecnélogo el proceso de
tincion, montaje de laminillas y
revision

y 7

Emite un diagnéstico para citologias
vaginales y lo anota

2420-18

!

y

Recibe Médico Anatomopatélogo las
laminillas y el formato de Liquidos
diversos, revisa y emite un

diagnéstico

b, 4
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Direcciéon Médica

Subdireccién de Servicios
Auxiliares de Diagnéstico

Departamento de Anatomia
Patolégica

9

Entrega diagnéstico a la secretaria
que elabora reporte

v 10

Entrega Citotecnélogo, laminillas y
formato de estudio Citolégico al
Médico Anatomopatélogo para

control de calidad

Libreta de

registro

A 4 11

Elabora secretaria el reporte de
diagnésticos en el SIGIN

y 12

Relaciona secretaria el reporte,
dejando copia en el Departamento y
anotando en libreta

Libreta

y 13

Elimina Citotecndlogo el residuo de
liquidos corporales

v 14

Recuperan, clasifican y archivan
los bloques de parafina y
laminillas los Histotecnélogos

A 4

Término

Reporte de

diagnéstico
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S ALUD INSTITUTO NACIONAL DE FERINATOLOGIA ISIDRO ESPINOSA DE LOS REYES
DHRECCION MEDICA
SUBDIRECCION DE SERVICIOS AUXILIARES DE IHAGNOSTICO
DEPARTAMENTO DE ANATOMIA PATOLOGICA

NPer

PATOLOGIA: ESTUDIO CITOLOGICO No.

1.- DATOS DEL PACIENTE

Nombre: Expediente: Edad:
i Citologia: Fecha Fecha

2- Situacion Gineco-Obstétrica entrada Nae

Gestas Partos Cesardas Abortos Ciclo menstrual Embarazo actual

Puerperio/Post-aborto Menopausia/Menarca Terapia Sustitutiva
! alis} Histerectomia ’ Motivo
—— i e
3-F.UM. Fecha de toma

4- Factores de Riesgo y antedecedentes patologicos

5- Exploracion fisica

&- Utensilio de toma de la muestra
Utensilio: Hisopo Responsable de la toma:

7- Datos de colposcopia
Motivo de referencia a colposcopia

Colposcopia satisfactoria
Hadio en &l que se ancuentrain} lads) lesion(es)

Diagnostico colpascopico

Biopsia: Fecha: Médu:@fa Responsable del as!udm
= ; I AT BTG tase Tiauida
b Muestes Inadecuads
s b} Ausenie
b Anpmaiias de obhulas spdalinles: 1) Escamosss ) Glandularas

il

SIS :Qz‘%paémm "m ’rwz';:m

08

8lulas escamosas lipeas destartar lesiin de alle grado (ASCH)
x glandufares atipicas (AGC)
s

ndomalriales e muerss mayores a 40 afos

12.  NOTAS ACLARATORIAS

-
&k

CITCTECKOLOGOA RESPONSABLE

ONTROL DE CALIDAD MEDICO/A RESPONSABLE

{y

Montes Urales N° 800 Lomas Virreyes México, DF. C.F. 11000 Licencia Sanitaria N° 2011017368 2420-18
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SALUD

SUBDIRECCION DE SERVICIOS AUXILIARES DE DIAGNOSTICO
DEPARTAMENTO DE ANATOMIA PATOLOGICA

DIRECCION MEDICA { :

PATOLOGIA: LIQUIDOS DIVERSOS

1.- DATOS DEL PACIENTE
| Mombre:

Fecha de nacimento:
Expediente:

Resumen clinco:

§
i
i
i

2.-DATOS DEL LIQUIDO ENVIADO
Sitio de obtencidn de la muestra:

| Numere de recipientes enviados:

3.-MEDICO/A
Médico/a solicitante:

4. INTERPRETACION LIQUIDA

i Recipientes recibidos:

x Lamnillas: Jeringas:
f Cantidad de tHiguido recibido:

? Recipiente 1:

Recipiente 2:

i Recipiente 3:

; Recipiente 4:

~HALLAZGOS

§ 5
§ Descripcion macroscopia:
i

Descripcion microscopica:

H

6.-DIAGNOSTICO

; 7.-PATOLOGO/A
’ Nombre del/la Patologo/a:
'icfédula Profesional:

I

i

Médico/a tratante:

Frascos: Otros:

Caracteristica:
Caracteristica:
Caracteristica:
Caracteristica:

Montes Urales N° 800 Lomas Vireyes

2420-14
Ciudad de México C.P. 11000 Licencia Sanitaria N° 1011011038
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3.1

Propésito

Realizar el estudio definitivo del estudio transoperatorio con la finalidad de integrar un diagnéstico
clinico certero que aporte mayores alementos al médico responsable para proporcionar tratamientos
oportunos y adecuados a la (las) patologia(s) de pacientes del Instituto.

Alcance

A nivel interno, este procedimiento es aplicable a la Direccion Médica, a la Subdireccién de Servicios
Auxiliares de Diagnéstico y al Departamento de Anatomia Patolégica.

A nivel externo, este procedimiento es aplicable a las pacientes atendidas en los Institutos
Nacionales de Salud pertenecientes a la Comisién Coordinadora de Institutos Nacionales de Salud
y Hospitales de Alta Especialidad CCINSHAE), que por historia clinica de tratamiento especializado
comparten su atencién médica y/o quirurgica con el INPer.

También es aplicable a pacientes derecho habientes que contintien su tratamiento en su Instituto de
referencia o a pacientes que desean continuar su tratamiento en algun hospital privado de su
preferencia.

Politicas de operacion, normas y lineamientos

Sera responsabilidad de la Direccion Médica, a través de la Subdirecciéon de Servicios Auxiliares de
Diagnéstico, verificar que el Departamento de Anatomia Patolégica, cumpla con las siguientes
politicas de operacion, normas y lineamientos:

e Verificar que las muestras cumplan con los requisitos completos para el estudio adecuado:
v" Recepcidn de la pieza quirurgica en fresco.

Solicitud impresa del estudio transoperatorio 2250-08.

Identificacion de la pieza enviada, especificando lugar anatémico y lateralidad.

Identificacion con los datos de la paciente especificando nombre completo, registro, fecha
de nacimiento y Nombre del médico que solicita el estudio

e Procesar la muestra para diagnoéstico histopatologico durante el tiempo quirtrgico.

e Emitir un diagnéstico preliminar que permita continuar la cirugia interrumpida en un lapso no
mayor a 30 minutos, tiempo que puede variar de acuerdo a la complejidad del diagnéstico.

e Posterior al procedimiento quirargico, recibir las biopsias tomadas a desicion del cirujano para su
estudio y reunir asi un diagnéstico definitivo.

e Entregar resultado definitivo del estudio transoperatorio en un plazo no mayor a 5 dias, los cuales
podran variar dependiendo de la complejidad del diagnéstico.

e Capturar en la plataforma electrénica correspondiente, el total de los insumos, procedimientos y
resultados obtenidos derivados del estudio realizado, asi como plasmar las firmas de captura y
autorizacion del personal de la salud que lo realiza y del que autoriza. Dicho documento debera
contar también con el nombre y nimero de cédula profesional respectiva, de acuerdo a la Norma
Oficial Mexicana. NOM-024-SSA3-2012. Sistemas de informacién de registro electrénico para
la salud.

e Hacer del conocimiento del personal a su cargo que deberan resguardar las claves de acceso
proporcionadas por el Departamento de Tecnologias de la Informacién, asi como por los
encargados de la administracién de las diferentes plataformas electronicas para la captura de
los sistemas correspondientes, observando la debida responsabilidad para la proteccion de la

LS
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informacién, asi mismo notificar al superior jerarquico al momento de cambio de servicio o de
ser el caso baja institucional.

Verificar que la atencion se proporcione bajo un enfoque del derecho a la igualdad y no
discriminacién, de acuerdo a la Norma Mexicana. NMX-R-025-SCFI-2015.En igualdad y No
discriminacion.

Realizar personal técnico del laboratorio de histologia adscrito al Departamento, la recoleccién
de las laminillas una vez que se haya capturado el diagnéstico en la plataforma electrénica
SIGIN, para clasificarlas y archivarlas en la gaveta correspondiente en el area de archivo del
departamento. Asi como llevar a cabo la clasificacién y archivo de los bloques de parafina
correspondientes a las biopsias y piezas quirtrgicas

Sera responsabilidad de los departamentos, coordinaciones y/o servicios adscritos a la Direccion
Médica, a través del personal médico y/o paramédico, cumplir con las siguientes politicas de
operacién, normas y lineamientos.

Presentar el caso clinico al Médico Anatomopatélogo adscrito, por lo menos un dia antes de la
cirugia.

Entregar impreso, resumen clinico de la paciente y “Solicitud Patologia Especimenes 2250-08"
especificando en la seccion de estudio solicitado: “Estudio Transoperatorio con pieza quirtrgica”.
Especificando su punto de interés.

Enviar material sin fijar en recipiente identificado con los datos del (la) paciente y describiendo
la orientacion con hilos de referencia.

Solicitar la realizacién de estudio. transoperatorio s6lo cuando el diagnéstico modifique la
conducta quirargica, a través de la plataforma del expediente clinico electrénico (SIGIN),
realizado de acuerdo a lo estipulado con la NOM-024-SSA3-2012. Sistemas de informacién de
registro electrénico para la salud, o directamente de forma inmediata cuando sea un hallazgo
durante la cirugia. ‘
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4. Descripcion del procedimiento

Direcciéon Médica

Instruye a la Subdireccion de Servicios Auxiliares
de Diagnéstico para atender las solicitudes de
estudio transoperatorio.

Subdireccién de
Servicios Auxiliares
de Diagnéstico

Recibe instruccion 'y coordina con el
Departamento de Anatomia Patolégica, atender
las solicitudes de estudio transoperatorio.

Departamento de
Anatomia
Patolégica

10

Recibe el (la) Médico(a) Anatomopatdlogo(a)
muestra sin fijar en recipiente identificado con los
datos de la paciente.

Verifica que la informacién capturada haya sido
requisitada correctamente e identificada con los
datos de la paciente, conforme a formato
electrénico “Solicitud Patologia de Especimenes
2250-08".

¢ Procede?

No: solicita completar el tramite. Regresa a la
actividad no. 3.

Si: Asigna el (la) Técnico(a) de sala de Autopsia
folio y anota en “Libreta de Registro”.

Revisa el (la) Médico(a) Anatomopatdlogo(a) la
muestra y en caso de ser necesario, toma
fotografias.

Realiza descripcion macroscopica de los
estudios, incluye fragmentos para estudio de los
cortes por congelacibn y en caso de ser
necesario, toma improntas.

Procesa el (la) Histotecnologo (a) los cortes por
congelaciény tifie las improntas, registraen la
“Libreta de Resgistro.

Recibe el (la) Médico(a) Anatomopatélogo(a) las
laminillas y emite el diagnostico transoperatorio,
informa mediante el “Reporte de Estudio
Transoperatorio 2420-11” y registra en la “Libreta
de Registro”.

2250-08

Libreta de
registro

Libreta de
registro

2420-11

Libreta de
registro
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11

12

13

14

Fija el resto del tejido en formol al 10% y lo trabaja
como si fuera biopsia continuando lo establecido
en el Procedimiento No. 1 “Estudio y diagnéstico
de biopsias y piezas quirurgicas” de este Manual.

Relaciona la Secretaria el reporte dejando una
copia de en el archivo interno del Departamento
de Anatomia Patolégica.

Resguarda el responsable del archivo, las
laminillas y bloques, previo registro en la “Libreta
de control”.

Recuperan el (la) Histotecnélogo (a), clasifican y
archivan bloques de parafina y laminillas en el
area de archivo del Departamento,

Termina Procedimiento

Copia de
reporte

Libreta de
Control
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5. Diagrama de Flujo

Direccion Médica

Subdireccién de Servicios
Auxiliares de Diagnéstico

Departamento de Anatomia
Patolégica

( Inicio )

1 2

Instruye para atender las
solicitudes de estudio
transoperatorio

Recibe instrucciéon y solicita

| atender las solicitudes de
estudio transoperatorio

A 4

Recibe el (Ia) Médico(a)
Anatomopatélogo(a) muestra sin

fijar en recipiente identificado con los
datos del (la) paciente

v 4

Verifica que la informacién
capturada haya sido requisitada
correctamente, identificada con los
datos de la paciente, conforme a
formato

Solicita completar el tramite

v 6

Asigna Técnico(a) de sala de
Autopsia numero progresivo y anota
los datos del (la) paciente en “Libreta

de Registro”

Libreta de
registro

Revisa el (la) Médico(a)
Anatomopatdlogo(a) la muestray en
caso de ser necesario, toma fotos

y
1/2

£
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Direccién Médica

Subdireccion de Servicios
Auxiliares de Diagnéstico

Departamento de A

natomia Patolégica

8

Realiza descripcién macroscédpica, incluye fragmentos
para estudio de cortes por congelacién y en caso
necesario, toma improntas

l 9

Realiza el Histotecnologo

congelacion, tifie improntas, y registra

los cortes histolégicos por

Libreta de
registro

A

y 10

emite el diagndstico tr:

Recibe el (la) Anatomopatélogo(a) las laminillas,

mediante Reporte de Estudio y registra

ansoperatorio, informa

2420-11

Libreta de
registro

y 11

Fija el resto del tejido en formol y lo trabaja como si
fuera biopsia continuando lo establecido en el

Procedimiento No. 1
Procedimiento N°1
“Estudio y
o diagnéstico de
P\ biopsias y piezas,
quinirgicas”,
y 12
Relaciona la secretaria el reporte dejando una copia
en el archivo interno

Copia de reporte

y 13

Resguarda el responsable

bloques, previo registro en la “Libreta de control”

del archivo, las laminillas y

Libreta de
Control

V 14

Recuperan el (la) Histotecnélogo (a), clasifican y
archivan bloques de parafina y laminillas en el area

de archivo del

Departamento

y
( Término )
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71 “Patologia - . _
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8. Glosario
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9. Cambios de esta version

9 10-10-25 Actualizaciéon por cambio de autoridades.




PROCEDIMIE
MANUAL DE PRO! NTOS INPer-DM-SSAD-
: i DAP-MP-05
e Departamento de Anatomia Patol6gica
Y e Seeretatia de Satud Rev. 9
4.- Realizacion del estudio transoperatorio
Hoja: 9 de 9
10. Anexos
10.1 Patologia Especimenes (2250-08)
10.2 Reporte de Estudio Transoperatorio (2420-11)
CONTROL DE EMISION
Elaboré Revisé Autorizé
Nombre Dra. Martha Leticia Palafox Vargas Dr. Osvaldo Miranda Araujo L. Marthg e": ecgz erhaEca
Cargo- Jefa del Departamento de Subdirector de Servicios Auxiliares . .
puesto Analto,'niq Patolégica de Diagnéstico Directora Médico
1l Vi
Firma AW / \W%ﬁ
Fecha | * o6-10-25 20-10-25 24-10-25




SALUD

Instituto Nacional de Perinatologia
Isidro Espinosa de los Reyes

-Bolicitud Patologia Especimenes.

DATOS DE LA PACIENTE:
NOMBRE, REGISTRO, FECHA DE NACIMIENTO Y EDAD ACTUAL EN
AROS Y DIAS

No. de Estudio
Estudios solicitados  ESTUDID TRANSOPERATORIO C/ PIEZA QUIRURGICA

1. Datos Clinicos

Bd it

2. Datos de la Muestra

Fecha de Clrugla (o
axputsion }

Método de Obtercion

Localzacdn Anatdmica

Resultados SARS- COV-2

Historia de vacunag

Registro Sanitario (2011017368}

Médico solicitante

2250-08
Fopsa. 177 Muonites Urades Mo 800 Col. Lamas ge Vireyss C.F. 17000 Clodsd o8 Méxice - Livenciz Senns 1071071039 2028-Y 413 11 H208




INSTITUTO NACIONAL DE PERINATOLOGIA ISIDRO ESPINOSA DE LOS REYES
DIRECCION MEDICA
SUBDIRECCION DE SERVICIOS AUXILIARES DE DIAGNOSTICO
DEPARTAMENTO DE ANATOMIA PATOLOGICA

REPORTE DE ESTUDIO TRANSOPERATORIO

SECRETARIA DE Satipy

MEDICO:

B

o

PACIENTE F. DE NAC.:

REGISTRO:

ESTUDIO TRANSOPERATORIO DE:

DIAGNOSTICO:
BENIGNO MALIGNO INDETERMINADO:
FECHA Y HORA: FOLIO DEL ESTUDIO:

HORA DE RECEPCION DESL ESPECIMEN:
HORA DE DIAGNOSTICO: .
SE RECIBE CON PIEZA DEBIDAMENTE ETIQUETADA (PIEZA QUIRURGICA, LATERALIDAD):

DIAGNOSTICO TRANSOPERATORIO:

Diagndstico definitivo en cortes desparafinados.

DR(A).
MEDICO(A) PATOLOGO ADSCRITO AL DEPARTAMENTO DE ANATOMIA PATOLOGICA

NOMERE DE QUENREDIEE

FECHAY HORA CERECEPOON

2420-11
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3.2

3.3

Propésito
Atender la solicitud del personal médico tratante, de laminillas y/o bloques de tejidos, cuando el
seguimiento clinico y tratamiento de la paciente'se lleve a cabo en una institucién especializada.

Alcance

A nivel interno, este procedimiento es aplicable a la Direccién Médica, a la Subdireccién de Servicios
Auxiliares de Diagnéstico y al Departamento de Anatomia Patoldgica.

A nivel externo, este procedimiento es aplicable a las pacientes atendidas en los Institutos
Nacionales de Salud pertenecientes a la Comisiéon Coordinadora de Institutos Nacionales de Salud
y Hospitales de Alta Especialidad CCINSHAE), que por historia clinica de tratamiento especializado
comparten su atencién médica y/o quirargica con el INPer.

También es aplicable a pacientes derecho habientes que continlien su tratamiento en su Instituto de
referencia o a pacientes que desean continuar su tratamiento en algun hospital privado de su
preferencia.

Politicas de operacion, normas y lineamientos

Sera responsabilidad de la Direccién Médica, a través de la Subdireccion de Servicios Auxiliares de
Diagnostico, verificar que el Departamento de Anatomia Patolégica, cumpla con las siguientes
politicas de operacién, normas y lineamientos:

e Recibir del (la) médico(a) responsable de la atencion de la/el paciente solicitud por escrito de
laminillas y/o bloques de tejidos.

e Entregar laminillas y/o bloques a la paciente o al familiar que se encuentre registrado en el rubro
de responsable en la base de datos del INPer y en caso contrario solicitar la carta poder que
acredite la autorizacién y la firma en el registro de entrega de laminillas y bloques, requiriéndole
una copia de su INE o alguna identificacién oficial, ademas del recibo de pago correspondiente.

Sera responsabilidad de los departamentos, coordinaciones y/o servicios de la Direccién Médica, a
través del personal médico y paramédico, cumplir con las siguientes politicas de operacion normas
y lineamientos:
¢ Realizar con dos dias de anticipacion, la solicitud de laminillas y/o bloques de tejidos, observando
gue ésta contenga la siguiente informacion:
a) Datos del (la) paciente, registro del INPer, folio del estudio y breve descripcion del
diagnéstico a descartar o confirmar.
b) Firmar por el médico adscrito responsable.

Sera responsabilidad del personal administrativo adscrito al Departamento, cumplir con las
siguientes politicas de operacién normas y lineamientos:

e Realizar la captura de los resultados emitidos de estudios anatomopatolégicos en el expediente
clinico electrénico y resguardar las claves de acceso que le sean entregadas para dichas
actividades, observando la debida responsabilidad para proteccion de la informacion. Asi mismo,
entregar al momento de que se realice cambio de servicio o cause baja institucional.
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4. Descripcion del procedimiento

Direccién Médica 1 Instruye a la Subdireccion de Servicios
Auxiliares de Diagnéstico para atender la
solicitud de Laminillas o Bloques de Tejidos.

Subdireccién de 2 Recibe instruccion y coordina con el
Servicios Auxiliares Departamento de Anatomia Patoldgica atender
de Diagnéstico la solicitud de Laminillas o Bloques de Tejidos.
Departamento de 3 Recibe la Secretaria “Solicitud de laminillas y/o ¢ Solicitud de
Anatomia Patoldgica bloques de tejidos”. Material
a Verifica que la solicitud' haya sido requisitada
correctamente.
¢Procede?

5 No: Solicita correcciéon de datos. Regresa a la
actividad no. 3

6 Si: Solicita la Secretaria al Histotecnélogo(a),
bloques y/o laminillas de tejidos.

7 Rescata el 'Histotecnélogo(a), bloques y/o
laminillas del archivo del Departamento.

8 Corta el (la) Histotecndlogo(a) juego extra de
laminillas que ' resguarda en el archivo del
Departamento.

9 Mantiene en el Archivo de Anatomia Patoldgica
cuando menos un juego completo del caso en el
archivo de laminillas para cuando sea requerido
por los pacientes o por el Departamento.

10 Realiza entrega la secretaria al (la) paciente y/o e Libretade
familiar y solicita la firma de recibido en la registro
“Libreta de registro” de salidas de material, para
el control interno.

Termina procedimiento
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Subdireccion de Servicios
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de Laminillas o Bloques de P! requerimiento de Laminillas o - Material” (laminillas y/o bloques de
Tejidos Bloques de Tejidos tejidos)
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material
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correctamente
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Solicita correccién de datos
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bloques y/o laminillas del archivo del
Departamento
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Direccién Médica

Subdireccion de Servicios
Auxiliares de Diagnéstico

Departamento de Anatomia
Patolégica

8

Corta Histotecnélogo(a) juego
extra de laminillas que resguarda
en el archivo del Departamento

A 9

Mantiene en el Archivo cuando
menos un juego completo del caso
en el archivo de laminillas para
cuando sea requerido

10

Realiza entrega la secretaria al (1a)
paciente y/o familiar y solicita la
firma de recibido de salidas de
material, para el control interno

Libreta de
Registro

A
( Término )
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6. Documentos de referencia

&
i

6.1 Guia Técnica para la Elaboracién y Actualizacién de Manuales de REV. 6 09/13
Procedimientos de la Secretaria de Salud. 09-2013

7. Registros

Registros
- . N Departamento de Anatomia Documento de
YA Sapiud e Nalgna) HHNG Patologica comprobacion inmediata
. : N Departamento de Anatomia Documento de
2 Liirsterae-Regisis 1 4o Patolégica comprobacién inmediata
8. Glosario

8.1 Histotecndlogo (a): Procesa técnicamente las muestras representativas que ellla
Anatomopatélogo(a) considerd como Uutiles para elaborar un diagnéstico definitivo y realiza juego extra
de laminillas que se entregan al archivo.

9. Cambios de esta version

9 10-10-2025 Actualizacion por cambio de autoridades.

10. Anexos
10.1 No aplica

CONTROL DE EMISION

Elaboré Revisé Autorizé
Nombre Dra. Martha Leticia Palafox Vargas Dr. Osvaldo Miranda Araujo B, MarthéeLpuec(E \amnsdos
Cargo- Jefa del Departamento de Subdirector de Servicios Auxiliares de y -
puesto Anatomi? %tollégica Diagnéstkio Directora Médico

/

/7 £ "
Fecha / 22-}35-;‘5 23-05-25 26-05-25
d ik
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1.1

2.2

23

Propésito

Realizar el estudio histopatolégico laminillas de biopsias y piezas quirirgicas, para corraborar o
corregir un diagnéstico previo fuera del INPer, y proporcionar al area clinica los elementos que les
permitan brindar tratamientos oportunos y adecuados a las/los pacientes del INPer.

Alcance
A nivel interno, este proéedimiento es aplicable a la Direccion Médica, Subdireccion de Servicios
Auxiliares de Diagnéstico y al Departamento de Anatomia Patolégica.

A nivel externo, este procedimiento es aplicable a las pacientes atendidas en los Institutos
Nacionales de Salud pertenecientes a la Comisién Coordinadora de Institutos Nacionales de Salud
y Hospitales de Alta Especialidad CCINSHAE), que por historia clinica de tratamiento especializado
comparten su atencién médica y/o quirargica con el INPer.

También es aplicable a pacientes derecho habientes que continien su tratamiento en su Instituto
de referencia o a pacientes que desean continuar su tratamiento en algun hospital privado de su
preferencia.

Politicas de operacion, normas y lineamientos

Sera responsabilidad de la Direccién Médica a través de la Subdireccién de Servicios Auxiliares de
Diagnostico, verificar que el Departamento de Anatomia Patolégica, cumpla con las siguientes
politicas de operacién, normas y lineamientos:

o Recibir el personal secretarial, la(s) laminilla(s) con sus respectivos bloques de parafina,
verificando que cumplan los siguientes requisitos:

v Que el material se encuentre completo: Bloque(s) y laminilla(s), las cuales deben estar
tefiidas con hematoxilina/eosina, montadas y en perfectas condiciones para su valoracion y
diagnéstico,

v" Entregar “Solicitud Patologia Especimenes 2250-08” especificando en el rubro de estudio
solicitado: “Revisién de laminillas”. debidamente llenada con los siguientes datos: nombre
completo, expediente, fecha de nacimiento, edad, analisis requerido.

v' Entregar comprobante de pago en original.
v" Entregar resimen clinico completo con el reporte previo completo.

v" Cotejar el nimero de laminillas, bloques, laminillas y tinciones, con lo descrito en el reporte
previo.

e Revisar minuciosamente las laminillas recibidas para emitir diagnéstico definitivo y enviarlo al
expediente clinico de la/el paciente, en la plataforma electrénica SIGIN, en un lapso no mayor a
5 dias, el cual puede variar dependiendo de la complejidad del diagnéstico y/o del empleo de
técnicas de tinciones especiales y/o pruebas de inmunohistoquimica.

e Enviar mediante oficio laminillas a otras Instituciones cuando el servicio o coordinacion
interesada lo solicite, verificando que exista la justificacion correspondiente.

e Realizar la captura de los resultados emitidos de estudios anatomopatoldgicos en los sistemas
correspondientes y resguardar las claves de acceso que le sean entregadas para dichas
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actividades, observando la debida responsabilidad para proteccion de la informacion. Asi
mismo, entregar al momento de que se realice cambio de servicio o cause baja institucional.

Verificar que la atencion se proporcione bajo un enfoque del derecho a la igualdad y no
discriminacion, de acuerdo a la Norma Mexicana. NMX-R-025-SCFI-2015.En igualdad y No
discriminacion.

Clasificar (el personal técnico del laboratorio de histologia adscrito al Departamento), realizar la
recoleccion de las laminillas una vez que se haya capturado el diagnéstico en la plataforma del
expediente electrénico, para clasificarlas y archivarlas en la gaveta correspondiente en el area
de archivo del departamento. Asi mismo llevara a cabo la clasificacion y archivo de los bloques
de parafina correspondientes a las biopsias y piezas quirurgicas.

3.2 Sera responsabilidad del personal Técnico del laboratorio de histologia adscrito al Departamento de
Anatomia Patoldgica, cumplir con las siguientes politicas de operaciéon normas y lineamientos:

Recolectar las laminillas una vez que se haya capturado el diagnéstico en la plataforma del
expediente electronico, para clasificarlas y archivarlas en la gaveta correspondiente en el area
de archivo del Departamento. Asi mismo llevara a cabo la clasificaciéon y archivo de los blogues
de parafina correspondientes a las biopsias y piezas quirtrgicas.

3.3 Sera responsabilidad de los Departamentos, Coordinaciones y/o Servicios adscritos a la Direccién
Médica, a través del personal médico y paramédico, cumplir con las siguientes politicas de operacion
normas y lineamientos:

Verificar que el material a estudiar, cumpla con los requerimientos completos para su envio al
Departamento de Anatomia Patologica.

Acompafiar la muestra con el documento “Solicitud Patologia: Especimenes”, “REVISION DE
LAMINILLAS” debidamente requisitado, observando que contenga los datos clinicos mas
importantes para brindar a los/las médicos/as anatomopatélogos mayores elementos para la
integracion de un diagnéstico anatomopatolégico correcto, realizado de acuerdo a lo estipulado
con la NOM-004-SSA3-2012 Del expediente clinico y NOM-024-SSA3-2012, Sistemas de
informacion de registro electronico para salud. Intercambio de informacién en salud.

Recibir y verificar diagnésticos histopatolégicos de casos extra institucionales, enviar todas las
laminillas con sus respectivos bloques de parafina del caso a estudiar.
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4. Descripcion del procedimiento
cumento anexo

Direccioén
Médica

Instruye a la Subdirecciéon de Servicios Auxiliares
de Diagnéstico atender la solicitud de revision de
laminillas solicitadas a través del sistema del
expediente clinico electrénico o el medio fisico
establecido.

Subdireccioén de
Servicios
Auxiliares de
Diagnéstico

Recibe instruccién y coordina con el Departamento
de ‘Anatomia Patolégica atender la solicitud de
estudio de laminillas.

Departamento
de Anatomia
Patolégica

Recibe la secretaria, laminilla(s) y bloque(s)
acompariado(s) de “Solicitud Patologia
Especimenes 2250-08", Revisién de laminillas vy
comprobante de pago original.

Verifica que la(s) laminilla(s) y/o bloque(s) de la
muestra esté(n) correctamente identificados,
asegurandose que el numero de laminillas,
blogues, laminillas y tinciones, corresponda con lo
descrito en el reporte previo que debe contar con
los datos de la paciente.

¢Procede?

No: Contacta al area solicitante y le requiere los
datos faltantes. Regresa a la actividad No. 3.

Si: Asigna el Técnico de sala de autopsia el folio y
registra en “Libreta de Registro”, identificando con
el namero de folio la(s) laminilla(s) y bloque(s).

Revisa Médico(a) Anatomopatblogo las laminillas y
de ser necesario pide pruebas de
inmunohistoquimica al Histotecnélogo.

Realiza Histotecnélogo(a) las pruebas de
inmunohistoquimica solicitadas, registra en Libreta
de biopsias y pieza quirurgicas y entrega laminillas
al Médico Anatomopatologo.

Recibe el Médico Anatomopat6logo laminillas y
firma en “Libreta de Registro” de recibido.

e 2250-08

e Libreta

e Libreta

e Libreta
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Departamento
de Anatomia
Patolégica

10

11

12

13

14

Registra la secretaria el diagnéstico en “Libreta de
registro” y elabora el reporte en la plataforma
electrénica SIGIN en “Patologia Histoldgicos”, de
acuerdo a la NOM-024-SSA3-2012, y/o el registro
en el formato de resultados y mantiene el
diagndstico bloqueado en la plataforma electrénica
SIGIN.

Revisa el Médico Anatomopatélogo el “diagnéstico
y corrige en su caso,” y firma el reporte definitivo.

Libera la secretaria el diagnéstico bloqueado en la
plataforma electrénica SIGIN para su consulta por
el area tratante de la paciente.

Relaciona la secretaria el reporte dejando una
copia en el archivo interno del Departamento de
Anatomia Patolégica.

Recuperan el (la) Histotecndlogo (a), clasifican y
archivan bloques de parafina y laminillas en el
area de archivo del Departamento.

Termina Procedimiento

°

Libreta de
Registro

2250-08

Copia del Reporte
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Direccién Médica Subdirecciéon de Servicios Departamento de Anatomia
Auxiliares de Diagnéstico Patolégica
2
8

Realiza Histotecnélogo las
pruebas solicitadas y registra

Libreta

\ 4 9
Recibe Médico
Anatomopatdlogo laminillas,
analiza y emite diagnéstico

Libreta

A 4

Xi

Registra secretaria el
diagnéstico, el reporte y lo
bloquea en el SIGIN

Libreta

2250-08

\ 4 11
Revisa Médico

Anatomopatélogo el
diagndstico, lo corrige y firma

y 12

Libera secretaria el diagnostico
bloqueado en el SIGIN

13
Relaciona secretaria el reporte,
dejando una copia en el

archivo interno

Copia de
reporte

y
Recuperan, clasifican y
archivan bloques de parafina y

laminillas en el area de archivo
L B del Departamento los
Histotecnoélogos
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6. Documentos de referencia

aplique)

REV. 6
09/13-09-2013

6.1 Guia Técnica para la Elaboracién y Actualizacion de Manuales de
Procedimientos de la Secretaria de Salud.

7. Registros

1 R: i % 5k ntificacién unica
7.1 Patologia Especimenes 5 afios Servicio de Archivo Clinico 4S.5/2250-08
7.2 Libreta de registro 1 Afio Departargz?;cl)ég?c;\natomia Documentig r:z dci:?;probacién
7.3 Copia del Reporte % afics Departargz;\;?égxnatomia Documentiﬂ n(:Z ;ggprobacién
Glosario

8.1 Histotecnélogo: Procesa técnicamente las muestras representativas que el Anatomopatdlogo

consider6 como Utiles para elaborar un diagnéstico definitivo.

8.2 Médico(a) Anatomopatélogo(a): Médico(a) especialista en el estudio macroscépico y

microscoépico de tejidos sanos y con patologia.

9. Cambios de esta version

0 10-10-2025 Nueva creacion

10. Anexos

10.1 Patologia Especimenes (revisién de laminillas) (2250-08)
CONTROL DE EMISION
Elaboré Revisé Autorizé
Dra. Martha Leticia Palafox ’ . Dra. Martha Lucia Granados
Nombre Vargas Dr. Osvaldo Miranda Araujo Cepeda
Cargo- Jefa del Departamento de Subdirector de Servicios Auxiliares de Directora Médica
puesto AnatloTia 56légica Diagno’sticc;,
Firma y / \N)C%&o'
t 7

Fecha [ ogf10f25 20-10-25 24-10-25




SALUD

Instituto Nacional de Perinatologia
Isidro Espinosa de los Reyes

DATOS DE LA PACIENTE:
NOMBRE, REGISTRO, FECHA DE NACIMIENTO Y EDAD ACTUAL EN
ANOS Y DIAS

.Solicitud Patologia Especimenes.

Mo, de Estudio 0
Estudios solictades  REVISION DE LAMINILLAS

1. Datos Clinicos

reson O laminilias

PR

2. Datos de la Muestra

Historia ¢e vacunas

Registro Sanitario {2011017 368}

Medico solicitante

2250-08
Fguna 277 Morms Uswtes Mo 500 0ol Loomas de Wireyss O P 17000 Cuaded de Mdxiog - Livero Senitang 109 1071098 BT3B ITATLE
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2.2

2.3

341

Propésito

Realizar el diagnéstico anatomopatolégico en autopsias para contribuir y aportar elementos que
permitan evaltar la efectividad de los tratamientos aplicados e integrar un diagnéstico clinico
completo que pueda establecer la(s) causa(s), el o los agentes que provocarén la muerte de
pacientes en el Instiuto o en fetos >22 semanas, que nacieron en el Instituto Nacional de
Perinatologia Isidro Espinosa de los Reyes con expediente clinico y seguimiento materno de control
prenatal.

Alcance

A nivel interno, este procedimiento es aplicable a la Direccién Médica, Subdirecciéon de Servicios
Auxiliares de Diagnéstico, al Departamento de Anatomia Patolégica asi como al Departamento de
Medicina Materno Fetal y a los servicios del area Neonatal que requieran la realizacion del estudio a
los fetos muertos >22 semanas, que nacieron en el Instituto Nacional de Perinatologia Isidro
Espinosa de los Reyes con expediente clinico y seguimiento materno de control prenatal en esta
instituciéon, que requieran un diagnéstico completo e integral para brindar una atencién
individualizada.

A nivel externo, este procedimiento es aplicable a las pacientes atendidas en los Institutos
Nacionales de Salud pertenecientes a la Comisién Coordinadora de Institutos Nacionales de Salud
y Hospitales de Alta Especialidad CCINSHAE), que por historia clinica de tratamiento especializado
comparten su atencién médica y/o quirargica con el INPer.

También es aplicable a pacientes derecho habientes que continten su tratamiento en su Instituto de
referencia 0 a pacientes que desean continuar su tratamiento en algun hospital privado de su
preferencia.

Politicas de operacion, normas y lineamientos

Sera responsabilidad de la Direccién Médica, a través de la Subdireccion de Servicios Auxiliares de
Diagnéstico, verificar que el Departamento de Anatomia Patolégica cumpla con las siguientes
politicas de operacién, normas y lineamientos:

e Recibir fetos debidamente identificados que cumplan con los requisitos completos (hoja de
autorizacion) realizada por Trabajo Social “Autorizacion de Autopsia” (2020-02) y la hoja de
datos clinicos Patologia “Estudio Postmortem” (2250-09) requisitada en la plataforma
electrénica conforme a (NOM-024-SSA3-2012). Sistemas de informacion de registro electronico
para la salud.

e  Entregar al personal del Departamento de Diagnéstico por Imagen (Servicio de Resonancia
Magnética) el feto para estudio programado de Resonancia Magnética Fetal Post Mortem
(RMFPM), en las condiciones requeridas para el estudio, con los formatos correspondientes
(2410-30A y 2410-30B).

e Informar a la madre que se procedera a la realizacion de la Resonancia Magnética cuando asi
sea requerido y que puede acompaniar ella o si lo desea su familiar o el personal responsable
de patologia, al feto hasta el servicio de Resonancia Magnética.

e  Practicar la Autopsia con estudio Microscoépico y Macroscépico correspondiente.
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Entregar el personal Médico que estuvo a cargo de la atencién de la/el paciente, los resultados
en un plazo no mayor a 3 meses, los cuales podran variar dependiendo de la complejidad del
diagnéstico.

Vigilar que no se realice la Autopsia en el caso de que haya intervencién del Ministerio Publico
(casos legales).

Enviar resultado completo de la Autopsia al expediente clinico de la paciente conforme a (NOM-
024-SSA3-2012). Sistemas de informacién de registro electrénico para la salud, en un plazo no
mayor a 3 meses, el cual puede variar dependiendo de la complejidad del caso.

Eliminar, el Técnico, el producto de la evisceracién de acuerdo a la (NOM-087-ECOL-SSA1-
2002). Proteccién Ambiental. Salud Ambiental - Residuos peligrosos biolégico-infecciosos -
Clasificacion y especificaciones de manejo.

Capturar en la plataforma electrénica correspondiente, el total de los insumos y procedimientos
derivados del estudio, asi como plasmar las firmas de captura y autorizacién del personal de la
salud que lo realiza y del que autoriza. Dicho documento debera contar también con el nombre
y numero de cédula profesional respectiva, de acuerdo a la Norma Oficial Mexicana. NOM-024-
SSA3-2012. Sistemas de informacién de registro electronico para la salud.

Hacer del conocimiento del personal a su cargo que deberan resguardar las claves de acceso
proporcionadas por el Departamento de Tecnologias de la Informacién asi como por los
encargados de la administracién de las diferentes plataformas electronicas para la captura de
los sistemas correspondientes, observando la debida responsabilidad para la proteccion de la
informacién, asi mismo notificar al superior jerarquico al momento de cambio de servicio o de
ser el caso baja institucional.

Realizar la captura de los resultados emitidos de estudios anatomopatol6gicos en los sistemas
correspondientes y resguardar las claves de acceso que le sean entregadas para dichas
actividades, observando la debida respogsabilidad para proteccion de la informacion. Asi
mismo, entregar al momento de que se realice cambio de servicio o cause baja institucional.

Verificar que la atencién se proporcione bajo un enfoque del derecho a la igualdad y no
discriminacion, de acuerdo a la Norma Mexicana. NMX-R-025-SCFI-2015.En igualdad y No
discriminacion.

3.2 Sera responsabilidad del Departamento de Diagnéstico por Imagen (Servicio de Resonancia
Magnética), cumplir con las siguientes politicas de operacién normas y lineamientos:

Realizar la Resonancia Magnética Fetal Post Mortem (RMFPM) cuando los familiares elijan la
autopsia convencional, o bien cuando los familiares elijan s6lo la Resonancia Magnética Fetal
Post Mortem (RMFPM) como método no invasivo.

Realizar estudio programado de Resonancia Magnética Fetal Post Mortem (RMFPM), en un
plazo no mayor a 72 horas del nacimiento.

Verificar que la informacién adicional que se obtenga del estudio de Resonancia Magnética sea
incluida en el reporte de autopsia y de manera conjunta forme parte integral del expediente
clinico electronico. Dicha informacién estara a disposicion en la plataforma SIGIN. Todas las
imagenes y datos recolectados seran almacenados en el banco de imagenes digitales bajo
resguardo del Departamento de Diagnéstico por Imagen de esta Institucién, dicha informacién
sera tratada conforme a lo establecido en La Ley Federal de Protecciéon de Datos Personales
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3.3

por un tiempo establecido por ley de 5 arios. La informacién que se obtenga de los estudios
realizados podra ser usada con fines clinicos, de ensefianza e investigacion.

Sera responsabilidad de los Departamentos, Coordinaciones y/o Servicios adscritos a la Direccion
Médica, a través del personal médico y/o paramédico cumplir con las siguientes politicas de
operacion normas y lineamientos:
o Verificar que el feto a estudiar cumpla con los requisitos completos para su envio al
Departamento de Anatomia Patolégica, de acuerdo a las siguientes especificaciones:
» Enviar cadaveres de adulto perfectamente identificados con brazalete o fetos con
desarrollo mayor de 22 semanas de gestacion.
> Contar con la autorizaciéon de autopsia en original, debidamente requisitada por el
Departamento de Trabajo Social, “Autorizacién de Autopsia” (2020-02).
»  Enviar junto con la autorizacién de Autopsia un resumen clinico completo.
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Descripcion del procedimiento

Direccion Médica

Instruye a la Subdirecciéon de Servicios Auxiliares

de Diagnéstico la realizacién de autopsias.

toma de estudios de laboratorio, placas de Rayos
X y solicita al Técnico eviscerador preparar el
recipiente para la fijacién de las visceras, despues
de realizar la evisceracion.

Subdireccién de 2 |Recibe instruccion y coordina con el Departamento
Servicios Auxiliares de Anatomia Patolégica, la realizacién de
de Diagnéstico autopsias.
Departamento de 3 |Recibe Médico Anatomopatdlogo el cadaver e 2020-02
Anatomia debidamente identificado junto con la Autorizacion
Patologica de Autopsia.
4 | Verifica que se trate de un cadaver de adulto.
¢Procede?
5 |Si: Valida la informaciéon de la Autorizacién de
Autopsia. Pasa a la Actividad 10.
6 |No: Corrobora que se trata de un cuerpo fetal de e 2410-30 A/B
no mayor a 72 horas de nacimiento, lo prepara,
traslada y entrega al personal del Departamento de
Diagnéstico por Imagen (Servicio de Resonancia
Magnética) para el estudio de Resonancia
Magnética Fetal Post Mortem (RMFPM), con los
formatos 2410-30A y 2410-30B.
Departamento de 7 |Recibe el cuerpo fetal y realiza el estudio de e 2410-30
Diagnéstico por Resonancia Magnética Fetal Post Mortem 2410-30
Imagen (RMFPM).
Servicio d
f?eesr(\)IlI‘ICal?']Ci: 8 | Captura el resultado de la RMFPM en la plataforma
a4 electrénica SIGIN en el expediente
Magnética) 4
correspondiente a la madre y esperara el reporte
conjunto de la autopsia convencional en caso de
haber sido autorizada por los familiares.
9 |Regresa el cuerpo Fetal al Departamento de
Anatomia Patol6gica en la sala de autopsias.
Departamento de 10 |Recibe el Técnico de la Sala de Autopsia el e Libreta
Anatomia cadaver adulto o el cuerpo fetal y deposita en
Patolégica refrigerador hasta la evisceracion, asigna folio y
anota los datos del/la paciente o el feto en la libreta
de registro.
11 | Solicita' el(la) Médico(a) Anatomopatélogo(a), la
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12

13

14

15

16

17

18

19

20

Supervisa el (la) Médico(a) Anatomopatélo

go(a) la
evisceracion, toma fotos en caso de ser necesario,
realiza descripcion macroscépica en el expedinete
clinico electronico (SIGIN) en los formatos,
“Autorizacion de Autopsia” y “Solicitud de Estudios
Postmortem”.

Incluye el (la) Médico(a) Anatomopatdlogo(a)
fragmentos tisulares para estudio histolégico, que
captura en la hoja'de Relaciéon de cortes.

Realiza el (la) Histotecndlogo(a) el proceso y cortes
histolégicos de las muestras seleccionadas por el
(la) Médico(a) Anatomopatblogo(a), registra en
libreta de biopsias y pieza quirurgicas y entrega
laminillas a el/(la) Médico(a) Anatomopatélogo(a).

Recibe el (la) Médico(a) Anatomopatdlogo(a)
laminillas, firma de recibido en libreta de registro,
las analiza y en caso de ser necesario, solicita
tinciones especiales, pruebas de
inmunohistoquimica o niveles, y emite un
diagnéstico.

Registra la secretaria el diagnéstico en “Libreta de
registro” y elabora el reporte en la plataforma
electrénica SIGIN en “Patologia Estudio
Postmortem”, de acuerdo a la NOM-024-SSA3-
2012, y/o el registro en el formato de resultados y
mantiene el diagnéstico bloqueado en la
plataforma electrénica SIGIN.

Revisa el Médico Anatomopatélogo el “diagnéstico
y corrige en su caso,” y firma el reporte definitivo.

Libera la secretaria el diagnéstico bloqueado en la
plataforma electrénica SIGIN para su consulta por
el area tratante de la paciente.

Relaciona la secretaria el reporte dejando una
copia en el archivo interno del Departamento de
Anatomia Patologica.

Recuperan el (la) Histotecnélogo (a), clasifican y
archivan bloques de parafina y laminillas en el area
de archivo del Departamento.

Termina Procedimiento

2020-02
2250-09

Relacion de
cortes

Libreta

Libreta

Libreta

Reporte de
Diagnéstico

Reporte de
Diagnéstico
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5.

Diagrama de Flujo

Departamento de

Direccién Médica

Departamento de

Subdireccion de
Anatomia Patolégica

Servicios Auxiliares de
Diagnéstico

Diagnéstico por Imagen
(Servicio de Resonancia
Magnética)

Inicio

autopsias

3

Instruye la realizacion de

Recibe Médico

v 2

Anatomopatélogo el cadaver

debidamente identificado
junto con la autorizacién de

autopsia
2020-02

4

Recibe instruccién y solicita ||
la realizacién de autopsias [[ ¥

y

Verifica que se trate de un
cadaver de adulto

Valida la informacién
de la autorizacién

6

Corrobora que se trata de
un cuerpo fetal, lo prepara, >

L]

Recibe el cuerpo fetal y
realiza RMFPM

traslada y entrega al SRM

Captura resultado de la
RMFPM en el SIGIN

9

y

1/2

Regresa el cuerpo fetal al
Depto. Anatomia Patolégica




MANUAL DE PROCEDIMIENTOS INPer-DM-SSAD-
S alu d Departamento de Anatomia Patolégica DAB-MP-00
Secretaris de Salud ReV. 9
7.- Realizacién de Autopsias
Hoja: 8 de 10

Departamento de Anatomia Patolégica

10

Recibe Técnico de sala de
autopsias cadaver, lo deposita en |
el refrigerador y anota datos 16

Libreta
A ] Registra secretaria diagnéstico

11 elabora reporte y lo bloquea

Solicita Médico Anatomopatélogo
toma de estudios y preparaciéon del
recipiente

Libreta

Reporte de
Diagnéstico

17

y

y 12

. S b Revisa el Médico Anatomopatdlogo

Supervisa Médico Anatomopatdélogo el diagnostico, lo corrige y firma

la evisceraciéon y realiza descripciéon
macroscoépica en el SIGIN

Reporte de
Diagnéstico

2020-02

18

A 4

Libera la secretaria el diagnéstico

A 13 bloqueado

Incluye Médico Anatomopatdlogo

los fragmentos tisulares y captura
en la hoja de relaciéon de cortes

y 19

Relacion de
cortes

Relaciona la secretaria el reporte,
dejando una copia en el archivo

14

y

Realiza Histotecndélogo cortes de las
muestras y registra en libreta

20

Libreta Recuperan, clasifican y archivan
bloques de parafina y laminillas, los
Histotecndlogos

i 15
Recibe Médico Anatomopatélogo Libreta
laminillas, firma de recibido, las
revisa, emite diagnéstico y registra

en el SIGIN y
Libreta ( Termino )
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6. Documentos de referencia
6.1 Guia Técnica para la Elaboracién y Actualizaciéon de Manuales de REV. 6 09/13
Procedimientos de la Secretaria de Salud. 09-2013
7. Registros
L ole)
Regi ca
7.1 “Autorizacién de 5 Servicio de Archivo
Autopsia“ SEnes Clinico/SIGIn AARR0-a
7.2 Resonancia Magnética Servicio de Archivo :
Fetal Post Mortem (RMFPM) | 2 @M0s Clinico/SIGIn 290-00R1 B
. i Departamento de Anatomia Documento de
73 Libratd 1848 Patolégica comprobacion inmediata
7.4 “Solicitud de Estudios . Servicio de Archivo
Postmortem” 5 #ibs Clinico/SIGIn s G
5 b Departamento de Anatomia Documento de
el Sl 19fio Patolégica comprobacién inmediata
o g & Servicio de Archivo '
7.6 Reporte de diagnéstico 5 afios Clinico/SIGIn 4S5

8. Glosario

8.1 Ayudante de Autopsia: Realiza la evisceraciéon del cadaver bajo la supervisién del (la) Médico(a)
Anatomopatélogo(a).

8.2 Evisceracion: Proceso de extraccion de las visceras del paciente.

8.3 Histotecnélogo(a): Procesa técnicamente las muestras representativas que el(la)
Anatomopatélogo(a) considerd como utiles para elaborar un diagnéstico definitivo.

8.4 Médico(a) Anatomopatélogo(a): Médico(a) especialista en el estudio macroscopico y microscépico
de tejidos sanos y con patologia.

8.5 Resonancia magnética: Es una técnica no invasiva ni dolorosa de Diagnéstico por Imagen que
combina la accién de un campo magnético creado por un iman con la aplicacién de ondas de
radiofrecuencia. Con el objetivo de obtener Informacion de las estructuras del organismo y obtencién
de datos funcionales y morfolégicos no posibles por otros métodos de imagen.

8.6 Autopsia virtual: La Autopsia virtual con el empleo de la resonancia magnética tiene un enfoque

multidisciplinario que integra a la patologia, la radiologia y el procesamiento de imagenes, ademas de
ofrecer como estrategia de analisis el escaneo de superficie tridimensional, sin la necesidad de llevar
a acabo teécnicas invasivas de diseccion y extraccion de érganos.
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9. Cambios de esta version

Actualizacion en las politicas y por cambio de

9 10-10-25

autoridades.
10. Anexos
10.1 Autorizacion de Autopsia £2020-02)
10.2 Solicitud de Estudios Postmortem (2250-09)
10.3 Solicitud de Estudio de Resonancia magnetica (2410-30A y 2410-30B)
CONTROL DE EMISION
Elaboré Revisé Autorizé

Nombre Dra. Martr1\7al;ge;i:ia Palafox Dr. Osvaldo Miranda Araujo Dra. ManhéeLpuecéz Granados

Cargo- Jefa del Departamento de Subdirector de Servicios Auxiliares de . -

puesto Anatomia nglgl/agica Diagnéstico / Ciiriions, hiad e

Fecha /  o06410-25 20-10-25 24-10-25




INSTITUTO NACIONAL DE PERINATOLOGIA ISIDRO ESPINOSA DE LOS REYES
DIRECCION DE PLANEACION
SUBEHRECUION DE DESARROLLO ORGANIZACIONAL
DEPARTAMENTO DE TRABAJO SOCIAL

AUTORIZACION DE AUTOPSIA (ESTUDIO POSTMORTEM)
Las autopsias son procedimientos médicos y cientificos que se realizan para establecer con la mayor precision
posible la causa de la muerte: en ello se emplea la diseccion (division) y evisceracion (extraccion de érganos), con

el fin de obtener informacion anatémica sobre la causa, naturaleza, extension y complicaciones de la enfermedad
que sufric en vida el paciente. Se debe considerar que en ocasiones dichas causas pueden ser indeterminadas.

A

EX oy o gy

NOMBRE DEL FAMILIAR O RESPONSABLE QUE AUTORIZA PARENTESCO

(DISPONENTE SECUNDARIO)

de:

Autorizo y solicito al Departamento de Anatomia Patologica y personal médico de esta Institucion, a realizar un

estudio postmortem completo (autopsia) del cuerpo de mi familiar, fallecido/a el dia de
de . con numero de expediente: en el servicic

de

Con el proposito de determinar la causa de la muerte y para la mayor comprension de todas las condiciones que
contribuyeron a ésta. Entiende que en esta Institucion Médica, el propésito habitual es la remocion (separacion)
de ciertos organos y tejidos gue seran retenidos con propdsitos de ensefianza, investigacion y otros fines
cientificos, aun cuando tales drganos y tejidos no necesariamente estén relacionados con la causa de la muerte.
Tambien he sido informado/a de que tales organos y tejidos permaneceran en el Departamento de Anatomia
Patologica del Instituto durante un tiempo maximo de 3mresy meses considerados a partir de la autorizacion, y
que, posteriormente, de acuerdo con la legislacion vigente, seran incinerados sin posibilidad de recuperarlos. Todo
lo anterior con fundamento en lo dispuesto en los articulos 350 bis 2 y 350 bis 3 de la Ley General de Salud y
Articulo 7°, Capitulo | del Reglamento de la Ley General de Salud en materia de control sanitario de la disposicion
de organos, tejidos y cadaveres de seres humanos.

Entiendo gue sera enviado un reporte complete de la autopsia al expediente clinico para gue pueda recibir
inforrnacion por escrito de los resultados. Entiendo también que cualquier informacion que se derive de la autopsia
sera estrictamente confidencial en términos de la ley y normatividad aplicables, y que tal informacion, en caso de
ser participada a la comunidad medica, respetara el anonimato de mi familiar.

Manifiesto que he sido informado/a acerca de la naturaleza general y los propositos del procedimiento y que todas
las preguntas que he realizado me han sido contestadas satisfactoriamente.

Ciudad de México, a de de
TESTIGOS
MNOMBRE Y FIRMA O HUELLA DIGITALDEL NOMBRE Y FIRMA O HUELLA DIGITAL
FAMILIAR O RESPOMSABLE QUE AUTORIZA Parentesco:
(DISPOMENTE SECUNDARIO) lderntificacion:
Comicilio:

ldentificacion

MOMBRE Y FIRMA DEL/LA MEDICO/A SOLICITANTE MOMBRE Y FIRMA DE LA TRABAJADGRA SOCIAL

Montes Urales N° 800 Lomas Virreyes México, D.F. CP.11000 Licencia Sanitaria N° 1011011039 2020-02
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Direcciéon Médica

. SALUD Jj INSTITUTO NACIONAL Subdlreccién de Servicios
et S DE PARRIATOLOGIA Audiiares de Diaghéetico

Departamento de Diagnéstico por Imagen

AUTORIZACION PARA REALIZACION DE ESTUDIO DE
RESONANCIA MAGNETICA FETAL POST MORTEM

MNombre:

Expediente N% Fecha de Nacimiento: Edad:

Con domicilio ey

Las imagenes por Resonancia Magnética son técnicas especiales para explorar el cuerpo y tienen
utilidad para diagnéstico de enfermedades tanto en adultos como en poblacién pedidtrica. 5Su uso se
ha extendido al estudio fetal post mortem con fines dlagnésticos y de investigacién a partir de las 22
semanas y 500 gramos de peso. Un estudio de Resonancla Magnética permite examinar con detalle
grganos internos y ser capaz de identificar algunos de los problemas que son detectados en los
estudios post mortem; el estudio se realiza en esta Institucién y no tiene ningun costo; este estudio
consiste en tomar una serie de imagenes usando una méaquina especial, es completamente NO
INVASIVO Y NO CAUSA NINGUN DARNO; el proceso no implica la extraccién de 6rgano alguno y tiene
una duracion de 60 a 20 minutos.

En algunos casos, la Resonancia Magnética puede ser mejor que los estudios post mortem y su
realizacién dependera de saber si ésta nos brinda informacion similar a los estudios de rutina (autopsia)
para que en el futuro pudieran ofrecerse como alternativa y la autopsia convencional se realizara de
manera selectiva. Actualmente el Instituto Maclonal de Perinatologla, dentro de sus procesos de
atencion clinica, incorpora la Resonancia Magnética a los estudios post mortem tradicionales.

£l estudio consiste en realizar la evaluacién de todo el cuerpo con una técnica especial de toma de
imagenes gue se llama Resonancia Magnética tan pronto como sea posible y en plazo maximo no
mayor a 72 horas del nacimiento; concluido el estudio podréan disponer del cuerpo para el destino final
que hayan decidido.

La informacién adicional que se obtenga del estudic de Resonancia Magnética serd incluida en el
reporte de autopsia y de manera conjunta formaran parte integral del expediente clinico electrénico.
Dicha informacion estara a su disposicion con los hallazgos de ambos estudios, en caso de que los
requiera, se le proporcionara una copia de los mismos.

Todas las imé&genes y datos recolectados seran almacenados en el banco de imagenes digitales bajo
resguardo del Departamento de Imagenologia de esta Institucion, dicha informacién es tratada
conforme a lo establecide en La Ley Federal de Proteccion de Datos Personales. Es importante
mencionar que si bien las imdgenes forman parte del expediente clinico, para acceder a ellas los
profesionales de este instituto deben ingresar al sistema digital de almacenamiento del Departamento
de Imagenoclogia. En caso de que Usted posteriormente requiera las imagenes, el tramite se realizara
conforme 2 los protocolos que la institucion establece para tal efecto, no omitimos mencionar que
dicha informacion se conserva el tiempo establecido por ley (5 afos).

La informacién que se obtenga de los estudios realizados podra ser usada con fines clinicos, de
ensefianza e investigacion.

rontes Urales K° 800 Lomas Virreyes Cludad de México CE 000 Licencla Sanitaria N° 1011011039



Direccion Médica

Subdireccién de Servicios

Auxiliares de Diagnéstico

Departarmento de Dlagnéstico por imagen

Si aceptan la realizacién del estudio de Resonancia Magnética Post Mortem la informacién qua se
obtenga tiene importancia en varios sentidos:

A. El personal médico especialista podré valorar la posibilidad de que el resultado adverso se repita
(riesgo de recurrencia); )

B. Sila causa que origind la complicacién es susceptible de alguna intervencion o tratamiento y,

C. En el caso de ser una patologia bien caracterizada, podrd ser canalizada al servicio
correspondiente para su manejo oportuno,

5i su decisién es la de no realizar el estudio de Resonancia Magnética, de ninguna manera afectard las
atenciones que ustedes como pacientes o familiares recibirdn de parte del personal de esta institucion.

La autorizacién es revocable dentro de las primeras 24 horas de la autorizacién; en caso de haberse
realizado el estudio y se revoca, las imagenes no serdn utilizadas para los fines previamente
establecidos y serdn borradas del sistema.

Si ustedes tienen alguna pregunta o preccupacién podréan contactar en todo momento al Dr. Osvaldo
Miranda Araujo a la extensién 420 y 421, quien es el Subdirector de Servicios Auxiliares de Diagnéstico.
Sus detalles de contacto se encuentran en este documento; asimismo pueden ser atendidos, si asl o
desea, hablar directamente o de manera personal.

DO, Osvaldo Miranda Araujo

Subdirector de Auxiliares de Diagnéstico

Tel. 55209800, extensiones 420 y 421

Correo electrdnico: Qsvaldomiranda@inper.gob.mx

2410-30
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NEUs:

REVOCACION DE LA AUTORIZACION PARA REALIZAR EL
ESTUDIO DE LA RESONANCIA MAGNETICA FETAL POST MORTEM

Ciudad de México,a ___de de20____

Por medio del presente, REVOCO el consentimiento otorgado en fecha
., ¥ 85 mi deseo NO PROSEGUIR CON EL ESTUDIO DE LA
RESONANCIA MACNETICA FETAL POST MORTEM, que se me indicé a partir de la fecha

, hora : , deslindando de toda responsabilidad al personal del

Instituto Nacional de Perinatologia Isidro Espinosa de los Reyes, toda vez que he entendido los alcances
que conlleva esta revocacion,

Conocemos los riesgos de no llevarla a cabo, pues se nos han explicado las consecuencias de ello en

terminos que comprendemos y aun asi, decidimos NO proseguir.

DATOS DE QUIEN REVOCA EL CONSENTIMIENTO PARAEL
ESTUDIO DE LA RESONANCIA MAGNETICA FETAL POST MORTEM

Nombre completo de la Paciente, Familiar Edad N° de expedisnte Firma o Huella digital
Tutor o Representante Legal

Asimismo, con este acto de manera libre, responsable y sin ningun tipo de presién, designo como mis
testigos:

Testigo Testigo

Mombre completo, firma y parentesco Mombre completo, firma vy parentesco

DATOS DE QUIEN RECABA LA REVOCACION PARA CONTINUAR CON EL
ESTUDIO DE LA RESONANCIA MAGNETICA FETAL POST MORTEM

Nombre completo delfla Médico/a Tratante Firma N°® de Cédula Profesional

2410-30 8
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1.1

22

2.3

Propdésito

Realizar el diagnéstico anatomopatolégico en abortos para contribuir y aportar elementos que permitan
evaluar la efectividad de los tratamientos aplicados e integrar un diagnéstico clinico completo que pueda
establecer las causas o los agentes que provocaron la muerte de fetos de pacientes en el INPer.

Alcance

A nivel interno, este procedimiento es aplicable a la Direccion Médica, Subdireccion de Servicios
Auxiliares de Diagnostico y al Departamento de Anatomia Patolégica.

A nivel externo, este procedimiento es aplicable a las pacientes atendidas en los Institutos Nacionales
de Salud pertenecientes a la Comisién Coordinadora de Institutos Nacionales de Salud y Hospitales de
Alta Especialidad CCINSHAE), que por historia clinica de tratamiento especializado comparten su
atencién médica y/o quirurgica con el INPer.

También es aplicable a pacientes derecho habientes que continlen su tratamiento en su Instituto de
referencia o a pacientes que desean continuar su tratamiento en algun hospital privado de su preferencia.

Politicas de operacion, normas y lineamientos

Sera responsabilidad de la Direccion Médica, a través de la Subdireccién de Servicios Auxiliares de
Diagnéstico, verificar que el Departamento de Anatomia Patolégica cumpla con las siguientes politicas
de operacion, normas y lineamientos.

e Recibir cadaveres de fetos debidamente identificados que cumplan con el formato emitido por
Trabajo Social “Destino de fetos menores de 22 semanas 2020-59"y la “Solicitud estudio
Producto de la concepcion 2420-05"-requisitada en la plataforma electrénica SIGIN, por el médico
tratante, conforme a NOM-024-SSA3-2012 Sistemas de informacién de registro electrénico para
la salud.

e Practicar la evisceracion con estudio Macroscoépico y Microscépico correspondiente, cuando el
producto de la concepcién se encuentre entre el rango de 13 a 21.6 semanas de gestacion. No
realizar la Autopsia en el caso de que haya intervencion del Ministerio Publico (casos legales).

e Practicar la descripcion detallada y precisa del habitus externo del feto cuando la edad del mismo
sea menor a 13 semanas de gestacion. En el caso de existir malformaciones visibles que en
concordancia con una historia clinica materna de alguna alteracion genética, se deberé realizar
la inclusion del blogque visceral para su posterior estudio Microscdpico correspondiente.

e Entregar los resultados en un plazo no mayor a 1 mes, el cual podra variar dependiendo de la
complejidad del diagnéstico.

e Capturar el resultado del estudio de aborto en la plataforma electrénica SIGIN de acuerdo con lo
establecido en la Norma Oficial Mexicana. NOM-004-SSA3-2012. Del Expediente Clinico y a la
NOM-024-SSA3-2012. Sistemas de informacién de registro electrénico para salud. Intercambio
de informacion en salud, en un plazo no mayor a 1 mes, el cual puede variar dependiendo de la
complejidad del caso.

e Capturar en la plataforma electrénica correspondiente, el total de los insumos y procedimientos
derivados del estudio, asi como plasmar las firmas de captura y autorizacién del personal de la
salud que lo realiza y del que autoriza. Dicho documento debera contar también con el nombre



© Secretaria de Salud

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
INPer-DM-SSAD-
DAP-MP-08
Salud Departamento de Anatomia Patolégica
Rev. 0
8.- Realizacién de estudio de aborto
Hoja: 3de 9

3.2

3.3

y numero de cédula profesional respectiva, de acuerdo a la Norma Oficial Mexicana. NOM-024-
SSA3-2012. Sistemas de informacién de registro electrénico para la salud. Intercambio de
informacién en salud.

Hacer del conocimiento del personal a su cargo que deberan resguardar las claves de acceso
proporcionadas por el Departamento de Tecnologias de la Informacion asi como por los
encargados de la administracion de las diferentes plataformas electrénicas para la captura de los
sistemas correspondientes, observando la debida responsabilidad para la proteccion de la
informacién, asi mismo notificar al superior jerarquico al momento de cambio de servicio o de ser
el caso baja institucional.

Verificar que la atenciéon se proporcione bajo un enfoque del derecho a la igualdad y no
discriminacion, de acuerdo a la Norma Mexicana. NMX-R-025-SCFI-2015.En igualdad y No
discriminacion.

Realizar la captura de los resultados emitidos de estudios anatomopatolégicos en los sistemas
correspondientes y resguardar las claves de acceso que le sean entregadas para dichas
actividades, observando la debida responsabilidad para proteccion de la informaciéon. Asi mismo,
entregar al momento de que se realice cambio de servicio o cause baja institucional.

Sera responsabilidad del personal técnico del laboratorio de histologia adscrito al Departamento,
cumplir con las siguientes politicas de operacién normas y lineamientos:

Realizar la recoleccion de las laminillas una vez que se haya capturado el diagnéstico en la
plataforma del | expediente electrénico, para clasificarlas y archivarlas en la gaveta
correspondiente en el area de archivo del departamento. Asi mismo llevara a cabo la clasificacion
y archivo de los bloques de parafina correspondientes a los estudios de Abortos.

Sera responsabilidad de los departamentos, coordinaciones y/o servicios adscritos a la Direccion
Médica, a través del personal médico y/o paramédlco cumplir con las siguientes politicas de operacion
normas y lineamientos.

Verificar que el cadaver del feto cumpla con los requisitos completos para su traslado al
Departamento de Anatomia Patolégica, de acuerdo a las siguientes especificaciones:

» Enviar fetos identificados con brazalete o etiqueta.

> Contar con la autorizacién de Estudio de aborto en original, debidamente requisitada por
el Departamento de Trabajo Social, “Destino de fetos menores de 22 semanas 2020-59”.

» Enviar junto con la hoja “Destino de fetos menores de 22 semanas 2020-59”, formato
Solicitud estudio “Producto de la Concepcién 2420-05" y un resumen clinico completo.
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4. Descripcion del procedimiento

Documento
anexo

Direccién Médica

Instfuyé a la Subdireccién de Servicios Auxiliares de
Diagnéstico atender las solicitudes de “Estudio de
Aborto”.

Subdireccion de
Servicios Auxiliares
de Diagnéstico

Recibe instruccion y coordina con el Departamento de
Anatomia Patolégica, atender las solicitudes de
“Estudio de Aborto”.

Departamento de
Anatomia Patolégica

10

11

12

Recibe Técnico de sala de autopsias el feto
debidamente identificado con los formatos
correspondientes.

Verifica que los documentos “Procedimiento: Destino
de fetos menores de 22 semanas 2020-59", “Solicitud
estudio producto de la concepcion 2420-05” y la hoja
de historia clinica de la evolucion de la madre hayan
sido requisitados correctamente.

¢Procede?

No: Solicita la requisicion correcta de los documentos.
Regresa a la actividad no. 3.

Si: Deposita el Técnico de la Sala de Autopsias el feto
en gaveta para su resguardo y refrigeracion, asigna
folio y anota en libreta de registro.

Solicita Médico Anatomopatélogo, la toma de placas
de Rayos X (si el caso y la historia clinica justifican el
estudio) y prepara el recipiente para la fijaciéon de las
visceras.

Realiza la evisceracion, efectua la diseccion, toma
fotos en caso de ser necesario, realiza descripcion
macroscépica en el formato: Procedimiento: Destino
de fetos menores de 22 semanas 2020-59.

Realiza el muestreo e inclusion y registra el numero de
blogues en la libreta de biopsias y piezas quirurgicas.

Realiza Histotecnélogo(a) el proceso y cortes
histolégicos de las muestras seleccionadas, registra en
libreta de biopsias y pieza quirurgicas.

Entrega laminillas al Médico Anatomopatélogo(a).
Recibe Médico(a) Anatomopatélogo(a) laminillas, firma

de recibido en libreta de registro, revisa laminillas y
emite el diagnéstico.

2020-59
2420-05

e Libreta

e 2250-09

e Libreta

e Libreta




17

Recuperan el (la) Histotecnélogo (a), clasifican y
archivan bloques de parafina y laminillas en el area de
archivo del Departamento.

Termina Procedimiento

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS e
DAP-MP-08
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sgec sy | IMEE G | Documento
Responsable | (Mebi0 1L Divemnds i BT e anieke
Departamento de 13 | Registra secretaria el diagnéstico en Libreta de registro
Anatomia Patologica y elabora el reporte en la plataforma electrénica SIGIN
en “Patologia abortos” de acuerdo a la NOM-024- e Libreta
SSA3-2012 y mantiene el diagnéstico bloqueado en la
plataforma SIGIN.
14 | Revisa Médico(a) Anatomopatélogo(a) el reporte que
elabora el personal del area secretarial para la entrega
y corrige en caso necesario, firma el “Reporte de e Reporte
Diagnéstico” definitivo.
16 |Libera secretaria el diagnéstico bloqueado en la
plataforma electrénica SIGIN para su consulta por el
area tratante de la paciente.
16 | Relaciona la secretaria el reporte dejando una copia e Copiade
en el archivo interno del Departamento. reporte
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Diagrama de Flujo

Direccién Médica

Subdireccién de Servicios
Auxiliares de Diagnéstico

Departamento de Anatomia
Patolégica

( Inicio )

y

Instruye atender la solicitud de
“Autorizacién de Estudio de Aborto”

Recibe instruccion y solicita
atender la solicitud de

3

Recibe Técnico el feto debidamente

A4

“Autorizacién de Estudio de
Aborto”

» identificado con los formatos
correspondientes

A 4

Verifica que los documentos hayan
sido requisitados correctamente

2020-59

2420-05

Solicita la requisicién correcta
de los documentos

5

6

Deposita el feto en gaveta para
“» refrigeracion, asigna folioy
anota ,

Libreta

y 7
Solicita Médico
Anatomopatdlogo la toma de
placas y prepara recipiente
para la fijacién de visceras

1/2
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Direccion Médica

Subdireccién de Servicios
Auxiliares de Diagndstico

Departamento de Anatomia
Patolégica

8

Realiza evisceracion y
diseccion, toma fotos y realiza
la descripcién macroscépica en

el formato

2250-09

y 9

Realiza muestreo y registra
numero de bloques

Libreta

y 10

Realiza Histotecnélogo el
proceso, cortes y registra

Libreta

. 11

Entrega laminillas al Médico
Anatomopatélogo

y 12
Recibe Médico
Anatomopatdélogo laminillas,
las revisa y emite
diagnéstico

4 13

Registra secretaria el
diagnéstico, elabora reporte y
lo bloquea

Libreta

y 14

Revisa Médico Anatomopatélogo el
reporte, lo cormrige y firma

2/3
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Direcciéon Médica

Subdireccion de Servicios
Auxiliares de Diagnéstico

Departamento de Anatomia
Patolégica

15

Libera secretaria el diagnoéstico
bloqueado

16

A\ 4

Relaciona la secretaria el
reporte, dejando copia en el

archivo
Copia de
reporte
A 4 17

Recuperan, clasifican y archivan
bloques de parafina y laminillas, los

Histotecnoélogos

\ 4

( Término )
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6. Documentos de referencia ” ,
Do ‘ Cédigo (cuando aplique)
6.1 Guia Técnica para la Elaboracién y Actualizacién de Manuales de REV. 6 09/13
Procedimientos de la Secretaria de Salud. 09-2013

Rggistros electronicos

7.1 “Procedimiento: Destino de

Servicio de Archivo

Fetos Menores de 22 Semanas* 5 afios Clinico/SIGIn. 48.5/2020-59
(i i e Angfgr?qrit: r;:tr:)t%g;a complrjootf:crirzﬁer\nitr?n?:diata.
Fa Hdp de TaISGIEN s Gores. 1ae AnZ?g;rit: r;:g%giia. comp?oot;:aljcrirclsin;tlwor::diata.
7.5 Reporte de diagnéstico. 5 afios Segiﬂ;g/%gf:ivo 4S.5

7.6 Libreta de control. 1 afio Hepanaments de Documento de

Anatomia Patolégica. | comprobacion inmediata.

8.

8.
8.

8

9.

Glosario

1 Evisceracion: Proceso de extraccion de las visceras del paciente.
2 Histotecnoélogo(a): Procesa técnicamente las muestras representativas que el(la) Anatomopatélogo(a)

consideré como utiles para elaborar un diagnéstico definitivo.

tejidos sanos y con patologia.

Cambios de esta version

.3 Médico(a) Anatomopatélogo(a): Médico(a) especialista en el estudio macroscopico y microscépico de

Numero de Rewsaén Fesha ich: deia‘ actu

0

10-10-25

Nueva creacién.

10. Anexos

10.1 Procedimiento: Destino de Fetos Menores de 22 Semanas

10.2 Solicitud de Producto de la Concepcion

.~ (2020-59)
(2024-05)

CONTROL DE EMISION

Elaboré Revisé Autorizé
Nombre Dra. Martha Leticia Palafox Vargas Dr. Osvaldo Miranda Araujo Dra. Martha Lucia Granados Cepeda
Cargo- Jefa del Departagnento de Anatomia | Subdirector de Servicios Auxiliares Directora Médica
puesto 12 Iggica de Diagné/stico
]
Firma /¥ A/
Fecha [ “ge-fo-25 08-10-25 24-10-25




SA LUD INSTITUTO NACIONAL DE PERINATOLOGIA ISIDRO ESPINOSA DE LOS REYES
DHRECCION MEDICA
DEPARTAMENTO DE TRABAJO SOCIAL
PROCEDIMIENTO: DESTINO DE FETOS MENORES DE 22 SEMANAS

De acuerdo al Manual de Lienado del Certificado de Defuncién y Muerte Fetal publicado por la Direccidn General de informacion
en Salud del Gobierno Federal en el afo 2022, se considera como DEFUNCION FETAL a "la muerte de un producto de la
concepcian, antes de su expulsion o su extraccion completa del cuerpo de su madre, independientemente de la duracion del
embarazo: la muerte estd indicada por el hecho de que después de la separacion, el feto no respira, ni da ninguna otra sefial de
vida, como latidos del corazdn, pulsaciones del cordén umbilical o movimientos efectivos de los misculos de contraccion
voluntaria” (CIE-10, Volurmen 23

De acuerdo a lo anterior deberd expedirse por personal médico, preferentemente por quien atendid la expulsion o extraccidn del
producto a partir de las 22 sermanas de gestacion, ES POSIBLE CERTIFICAR PRODUCTOS MENORES DE 22 SEMANAS, S1 LOS
PADRES REQUIEREN LOS RESTOS PARA DARLES UN DESTING FINAL.

Con el objetivo de determinar fa causa de la muerte y para mayor comprension de todas las condiciones que contribuyeron a ésta,
siendo una Institucion Académica con propdsitos de ensefanza, investigacidn y otros fines, la Normativa Institucional autoriza la
realizacion del estudio patologico/autopsia en productos menores de 22 semanas.

Con fundamento en lo dispuesto en los articulos 350 bis 2 y 350 bis 3 de la Ley General de Salud y Articule 7°, Capitulo 1 de la
Ley General de Salud en materia de control sanitario de la dispasicidn de drganos, tejidos y cadaveres de seres humanos; los
organos y tejidos permaneceran en el Departarmento de Anatomia Patoldgica del Instituto durante un tiempo maximo de 3 meses
considerados a partir de la fecha de expulsion,

Entendemos que, si de acuerdo a su desen, creencias, valores u otros factores solicitan el producto de la gestacion para brindarle
un desting final es indispensable emitir el Certificade de Muerte Fetal, autorizacidén o negacion de autopsia para realizar los
servicios funerarios que correspondan.

Marifiesto gue be sido informadaso acerca de los procedimientos que, de acuerdo a la legislacion vigente y normativa de la
institucion se realizan en productos menores a 22 semanas y con base a la informacién recibida:

Salicito me sean entregados los restos fetales de: numero de expediente:
nacido/a el dia de de y fallecido/a el dia de
| de en el servicio de: para

Ldarles un destino final, comprometigndome a realizar todos los trémites pertinentes, )
iNCﬁMBRE DEL FAMILIAR O RESPONSABLE FiRMA
| Domicilio

identificacion

!
{
|
|

! Me reservo el derecho a recibir os restos fetales de: nimero de expediente:
nacido/a el dia de de y fallecido/a el dia _ de
de en el servicio de: ' y

§e~5.z:0y consciente que na podré recuperarlos una vez que haya firmado.

§NC§MERE DEL FAMILIAR © RESPOMSABLE FIRMA

i Domicilio

| - o o
fdentificacion

b
i
i
i

i

Ciudad de México a de de

NOMBRE ¥ FIRMA DEL/LA MEDICO/A SOLICITANTE NOMBRE Y FIRMA DE LA TRABAJADORA SOCIAL

Montes Urales N800 Lomas Virreyes Cd. de México CP.11000 Licencia Sanitaria N*1041011039 2020-59



SALUD

DATOS DE LA PACIENTE:
NOMBRE, REGISTRO, FECHA DE NACIMIENTO Y EDAD ACTUAL EN
ANOS Y DIAS

Instituto Nacional de Perinatologia
Isidro Espinosa de los Reyes

Solicitud estudic Producto de la concepcidn

Fecha de la solicitug

No. de Estudio

Organo genesis del feto

Médion soliciiante

Ragistro Sanitario (2011017368}

05

20
rasides Mo SO0 Do Lovmas de Wieeyes OF 11060 Cladad de Méxicn - Licencie Sanilanis 1011011038 241448 11.35.28
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1.1

1.2

Propésito

Atender la solicitud del personal Médico Anatomopatélogo adscrito, de mantener en resguardo las
piezas quirurgicas, placentas, autopsias y abortos, con la finalidad de poder recuperar tejido; cuando el
diagnostico no pueda concluirse y se requiera realizar una reinclusion que permita finalizar el
diagnéstico de los mismos.

Realizar el desecho de material bioldégico considerando tiempos de diagnéstico, complejidad del caso
y espacio de almacenaje, llevando a cabo la eliminacion en total apego a la Norma Oficial Mexicana.
NOM-087-ECOL-SSA1-2002.- Protecciéon ambiental - Salud ambiental -Residuos peligrosos biolégico-
infecciosos - Clasificacion y especificaciones de manejo.

Alcance

A nivel interno, este procedimiento es aplicable a la Direccion Médica, Subdireccion de Servicios
Auxiliares de Diagnéstico y al Departamento de Anatomia Patologica.

A nivel externo, este procedimiento no aplica.

Politicas de operacion, normas y lineamientos

Sera responsabilidad de la Direccién Médica, a través de la Subdireccion de Servicios Auxiliares de
Diagnéstico, verificar que el Departamento de Anatomia Patolégica, cumpla con las siguientes politicas
de operacién, normas y lineamientos:
e Resguardar el material biolégico correspondiente a piezas quirlrgicas, placentas, estudios
transoperatorio, autopsias y abortos, en recipientes herméticos de origen (en los cuales fueron
enviados por los servicios al Departamento de Anatomia Patolégica, en las condiciones
especificadas en cada apartado de este manual seguin sea la pieza), identificados con los datos
de la paciente y el numero de folio interno asignado por el Técnico de sala de autopsias, en los
archiveros y areas destinados en la sala de autopsias.
e Realizar, el Técnico de sala de autopsias, el listado de material a depurar, considerando los
siguientes tiempos para la depuracion de material biolégico:
Quirurgicos (2 meses).
Quirurgicos oncolégicos (3 meses).
Placentas (2 meses).
Estudios transoperatorios (3 meses).
Autopsias y abortos (6 meses).
Laminillas (5 afios).
o Verificar que las piezas quirdrgicas cuenten con un diagnéstico en la plataforma electronica SIGIn
y que dicho estudio cuente con un estatus de firmado.
e Validar que el listado contemple la siguiente informacion:

v" Numero del estudio.
Datos de la paciente (nombre, nimero de expediente y fecha de nacimiento).
Fecha de ingreso de la pieza quirurgica al Departamento de Anatomia Patologica.
Fecha de diagnéstico.
Diagnostico y nombre del patélogo responsable del diagnéstico.

AV NI N N N

ANER NI NERN
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Verificar (el Técnico de sala de autopsias) que las piezas quirurgicas, placentas, autopsias y
abortos cuenten con estatus de liberado en la plataforma electrénica SIGIN y realiza la lista de
material biol6gico a depurar.

Recibir la Jefatura, la lista de material a depurar y corroborar la existencia de un diagnéstico
definitivo con estatus de firmado por el Pat6logo responsable del diagnéstico; asi como que la
paciente se encuentre dada de alta, que existan bloques de parafina y laminillas de resguardo
del muestreo de las piezas a depurar y, una vez verificada la informacién, emite su autorizacién
para eliminar el material.

Recibir (el Técnico de sala de autopsias), la lista autorizada de piezas quirurgicas, placentas,
estudios transoperarorios, autopsias y abortos, que cuenten con un diagnéstico emitido por lo
médicos Patélogos, validado y autorizado por la Jefatura para su eliminacién de acuerdo a la
NOM-087-ECOL-SSA1-2002.- Proteccién ambiental - Salud ambiental -Residuos peligrosos
biologico-infecciosos - Clasificacion y especificaciones de manejo.

3.2  Sera responsabilidad de la Direccién de Administracién y Finanzas, a través de la Subdireccion de
Conservacion y Mantenimiento, verificar que el Departamento de Servicios, cumpla con las siguientes
politicas de operacién normas y lineamientos:

Realizar la entrega de material para el desecho de piezas quirurgicas, placentas, autopsias y
abortos, consistente en: Bolsas amarillas grandes, bolsas rojas medianas, contenedores de
punzocortantes de 7.5 It y 1 It., contenedores plasticos para los RPBI liquidos, contenedores de
basura de diferentes tamafios de acuerdo al destino de cada residuo, de acuerdo a las
especificaciones de la NOM-087-ECOL-SSA1-2002.- Proteccién ambiental - Salud ambiental -
Residuos peligrosos biolégico-infecciosos - Clasificacion y especificaciones de manejo.

Mantener el contenedor de RPBI limpio, vacio y en buenas condiciones.

Tener los desechos RPBI en bolsa amarilla, los liquidos en contenedores etiquetados y
preparados para la recoleccién de RPBI en forma programada por parte del area de limpieza.



MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

INPer-DM-SSAD-

7 |Retira el formol de cada recipiente y lo deposita en

contenedores plasticos identificados con el tipo de
desecho.

8 |Coloca el material bioldégico producto de piezas

quirargicas, placentas, abortos y autopsias, en bolsas
amarillas de RPBI.

9 |Mantiene los desechos en las condiciones indicadas

por el area de RPBI, para su recoleccién programada.

Termina Procedimiento

] ] DAP-MP-09
i S alud Departamento de Anatomia Patolégica
9.- Resguardo, recuperacion y/o depuracion de piezas Rev. 0
quirdrgicas, placentas, abortos y autopsias Hoja: 4 de 6
4. Descripcion del procedimiento
MEIETa 1 No. | Documento
ponsable ;
i i L anexo
Direccion Médica Instruye a la Subdirecciéon de Servicios Auxiliares de
Diagnoéstico realizar la depuracion de material
biolégico.
Subdireccién de 2 | Recibe instruccién y coordina con el Departamento de
Servicios Auxiliares Anatomia Patolégica, realizar la depuracién de
de Diagnostico material biolégico de acuerdo a los tiempos
establecidos.
Departamento de 3 | Verifica el Técnico de sala de autopsias, que las piezas
Anatomia Patolégica bajo resguardo cumplan con las condiciones indicadas
por la jefatura para ser eliminadas y realiza la lista de
material biologico a depurar.
4 |Entrega listado a la Jefatura del Departamento de . Listad
Anatomia Patoldgica para su validacion y autorizacion. s
¢Procede?
5 | No: Mantiene el material biolégico almacenado y bajo
resguardo, en los archiveros y areas destinadas, hasta
que la Jefatura lo autorice.
Regresa a la actividad no. 3.
6 |Si: Recibe el Técnico de sala de autopsias el listado .
\ e Listado
autorizado. ]
autorizado
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area destinada
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autorizado
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Retira el formol de cada recipiente y
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Coloca el material biolégico en
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\ 4 9

Mantiene los desechos en las
condiciones indicadas por RPBI,
para su recoleccion programada
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6. Documentos de referencia
sando aplique)
6.1 Guia Técnica para la Elaboracion y Actualizacién de Manuales. REV. 6 09/13
de Procedimientos de la Secretaria de Salud. 09-2013

7. Registros electrénicos

Departamento de Anatomia 4S5

7.1 Listado autorizado. 6 meses Patolégica.

8. Glosario

8.1 RPBI: Residuos Peligrosos Biologico-Infecciosos; se refieren a materiales que contienen agentes
biolégico-infecciosos y se generan en servicios de atencién médica, de investigacion, educativos y
veterinarios, los cuales tienen el potencial de causar dafios a la salud humana y al medio ambiente.

9. Cambios de esta version

1 | Fecha de la actual , cripcion del cambio
0 10-10-25 Nueva creacién.
10. Anexos
No aplica.
CONTROL DE EMISION
Elaboré Revisé Autorizé
Nombre Dra. Martha Leticia Palafox Vargas Dr. Osvaldo Miranda Araujo Dra. Martha Lucia Granados Cepeda
Cargo- Jefa del Departamento de Anatomia | Subdirector de Servicios Auxiliares : ;
puesto -y ? olégica de Diagnéstiyo Directora Medica
Firma | / \““(@’f
Fecha [ ] og-1025 08-10-25 24-10-25
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1.1

2.2

3.
3.1

3.2

Propésito

Realizar la captura en el Programa Anual de Adquisiciones de las necesidades requeridas por el area
en cuanto al material utilizado para la elaboracién de estudios de patologia, con base al histérico anual
del Departamento, con la finalidad de evitar el desabasto y la caducidad de los materiales; asi como
realizar la recepcion, validacion y resguardo del material de laboratorio, sustancias quimicas y reactivos
en el area de almacén del Departamento y de manera conjunta con el almacén general del INPer y
entregar el material y suministros al personal adscrito al departamento para llevar a cabo sus funciones
laborales.

Alcance

A nivel interno, este procedimiento es aplicable a la Direccién Médica, a la Subdireccion de Servicios
Auxiliares de Diagnéstico y al Departamento de Anatomia Patologica.

A nivel externo, este procedimiento no aplica.

Politicas de operacion, normas y lineamientos

Seréa responsabilidad de la Direccién Médica, a través de la Subdireccién de Servicios Auxiliares de
Diagnostico, verificar que el Departamento de Anatomia Patolégica cumpla con las siguientes politicas
de operacion, normas y lineamientos:

e Realizar la captura en el sistema del programa anual de adquisiciones, de acuerdo a las necesidades
anuales del departamento, cumpliendo con el registro de las caracteristicas, cantidad y descripcion
detallada del(os) material(es) requerido(s).

e Hacer del conocimiento del personal a su cargo que deberan resguardar las claves de acceso
proporcionadas por el Departamento de Tecnologias de la Informacion, asi como por los encargados
de la administracién de las diferentes plataformas electrénicas para la captura de los sistemas
correspondientes, observando la debida responsabilidad para la protecciéon de la informacion, asi
mismo notificar al superior jerarquico al momento de cambio de servicio o de ser el caso baja
institucional.

e Mantener bajo resguardo el material solicitado en el programa anual de adquisiciones, entregando
al personal del departamento los articulos que requieran de acuerdo a sus necesidades de trabajo.

Sera responsabilidad de la Direccién Médica, a través de la Subdireccién de Servicios Auxiliares de
Diagnéstico, verificar que el Departamento de Anatomia Patolégica supervise que el encargado del
almacén, cumpla con las siguientes politicas de operacién, normas y lineamientos:

e Realizar el inventario general, de los articulos solicitados por el personal del Departamento para
contar con los controles necesarios que permitan saber las existencias para evitar el desabasto del
material.

e Mantener un inventario anual actualizado con la finalidad de contar con una referencia correcta para
la elaboracion del Programa Anual de Adquisiciones del siguiente afio.

e Realizar los tramites administrativos solicitados por el Departamento de Adquisiciones para la
solicitud, programacion de entregas y recepcion del PAA en las fechas indicadas:
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v' Oficios de solicitud a la Direccién de Administracion y Finanzas.
v FOCON 02.

v FOCON 03.

v FOCON 11.

v Programacion de entregas.

v Cartas de no conflicto de interés.

v Oficios de suficiencia presupuestaria.

v Andlisis de mercado de las claves solicitadas en el PAA.

e Recibir el material de laboratorio, colorantes, anticuerpos y cristaleria, verificando y validando las
claves, cédigos, concentraciones, presentaciones y cantidades de lo entregado con lo solicitado y
firmando de recibido de acuerdo a los lineamientos del Departamento de Almacén, Farmacia e
Inventarios.

e Realizar los tramites administrativos ante el almacén general para el resguardo de reactivos y
solventes.

e Coordinar el traslado del material de laboratorio, colorantes, anticuerpos vy cristaleria, al area de
almacén del Departamento.

e Organizar los insumos considerando las cantidades solicitadas, la frecuencia, las fechas de
caducidad y la fragilidad de los recipientes.

e Atender las solicitudes del personal del Departamento, y entregar los insumos solicitados y registrar
su salida en libreta de registro.
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4.

Descripcion del procedimiento

Responsable |

Documento

anexo

Direcciéon Médica

1 |Instruye a la Subdireccién de 'Servicios Auxiliares de
Diagnéstico para ‘atender la solicitud' de almacén,
recepcién y suministro de Material.

Subdireccién de
Servicios Auxiliares
de Diagnéstico

2 |Recibe la instruccion de la Direccion Médica y la
trasmite al Departamento de Anatomia Patol6gica.

Departamento de
Anatomia Patoldgica

3 |Elabora en coordinacién con el responsable del
Almacén el Programa Anual de Adquisiciones (PAA),
considerando las  necesidades = anuales del
Departamento, asi como consulta en la Relacién de
Ingresos' y Consumo de Material, la descripcion
detallada de los articulos solicitados, las existencias,
los consumos y fechas de caducidad.

4 | Verifica, aprueba o modifica, en coordinacién con el
responsable del almacén las demandas expuestas por
el departamento de Adquisiciones para las claves
solicitadas en el PAA.

¢Procede?

5 |No: Solicita correccion de datos. Regresa a la
actividad no. 4.

6 |Si: Comunica al departamento de adquisiciones el
Vo.Bo., de las claves solicitadas en la demanda y
espera que se lleve a cabo el proceso de compra para
recibir el material.

7 |Realiza los tramites administrativos indicados por el
Departamento de Adquisiciones para el tramite de
compra del PAA.

8 | Recibe, apruebay firma de recibido, el responsable del
almaceén, los articulos solicitados en el PAA.

9 |Coordina el traslado del material de Ilaboratorio,
colorantes, anticuerpos y cristaleria, al area de
almacén del Departamento.

10 |Realizar los tramites administrativos ante el almacén
general para el resguardo de reactivos y solventes.

11 |Registra, almacena y resguarda, el responsable del
almacén, los articulos solicitados en el PAA, para su
control y posterior entrega al personal del
Departamento de acuerdo a las solicitudes
presentadas con base a las necesidades que deriven
del trabajo realizado.

Solicitud de
Compra

FOCON

w
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general, de los articulos solicitados por el personal del
Departamento, para recabar la informacion de base
para elaborar el Programa Anual de Adquisiciones del
siguiente afio.

Termina Procedimiento

] DAP-MP-10
B Salud Departamento de Anatomia Patol6gica
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10.- Almacén, recepcién y suministro de material
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No. | ~ Documento
Responsable |, * | g b
Departamento de 12 | Entrega, el responsable del almacén del Depto., previa e Libreta de
Anatomia Patolégica autorizacion de la Jefatura, los articulos solicitados por Registro
el personal del Departamento en cantidades no
mayores a una semana laboral, previa firma de
recepcion en la “Libreta de registro”.
13 |Realiza el responsable del almacén del Depto., en e Reporte de
colaboracién con la Jefatura, el reporte del inventario inventario
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5. Diagrama de Flujo
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para las claves solicitadas en el PAA

Solicita correccién de
datos

Comunica al Depto. de
adquisiciones Vo.Bo. de las claves
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Direcciéon Médica

Subdireccion de Servicios
Auxiliares de Diagndstico

Departamento de Anatomia

Patologica

Recibe, aprueba y firma de
recibido, el responsable del
almaceén, los articulos solicitados en
el PAA

. o

Coordina el traslado del material de

laboratorio, colorante, anticuerpos y

cristaleria, al area del almacén del
Depto.

h 4 10

Realiza los tramites administrativos
ante el almacén general para el
resguardo de reactivos y solventes

) 4 11

Registra, almacena y resguarda, el
responsable del almacén, los
articulos solicitados en el PAA

v 12

Entrega el responsable del aimacén

los articulos solicitados previa
autorizacién de la jefatura,
solicitando firma en libreta

Libreta de

registro

\ 4 13

Realiza almacén del Depto., en
colaboracién con la Jefatura, el
reporte del inventario general para
recabar la informacién para
elaborar el PAA del siguiente afio

Reporte de
inventario

A 4

( Término )
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6. Documentos de referencia

en ey

e L SSRGS th

6.1 Guia Técnica para la Elaboracién y Actualizacién de Manuales de

REV. 6 09/13

Patologica.

Procedimientos de la Secretaria de Salud. 09-2013
7. _Registros ’

7.1 Solicitud de Compra. 1 afio Depa“ar;‘:{‘;%gii :‘“ammia 6C.4
7.2 FOCON. 1 afio Depa”a”g:g% gii :‘”amm"a 6C.4
7.4 Reporte de Inventario. 5 afios BEpeitaments de Angtamia 6C.4

8. Glosario

8.1
8.2

Adquisiciones: Acto de obtener algun producto o servicio mediante una transaccion.
Almacén: Proceso operativo referente a la guarda y conservacion de los productos con los minimos

riesgos para el producto, personas e institucién, ayudando a optimizar el espacio fisico.

8.3

patrimonio de la institucion o persona en un momento determinado.

9. Cambios de esta version

Inventario: Es una relacion detallada, ordenada y valorada de los elementos que componen el

Numero de Revisién | Fecha de la actualizacién | n del cambio
9 10-10-25 Actualizaciéon por cambio de autoridades.
10.0 Anexos
No Aplica.
CONTROL DE EMISION
Elaboré Revisé Autorizé
Nombre Dra. Martha Leticia Palafox Vargas Dr. Osvaldo Miranda Araujo Dra. Martha Lucia Granados Cepeda

Cargo-
puesto / ica

Jefa del Departamento de Anatomia

Subdirector de Servicios Auxiliares

de Diagnést)to

Directora Médica

Firma ,/

4

—

I %6210-25

Fecha

08-10/25

=~ 10-40-25






