QUINTA SESION EXTRAORDINARIA DEL COMITE
DE INFORMACION
JULIO 30, 2015

En la Ciudad de México D.F., siendo las diez horas del dia treinta de julio del ano
dos mil quince, se llevd a cabo la Quinta Sesion Extraordinaria del Comité de
Informacién del Instituto Nacional de Perinatologia Isidro Espinosa de los Reyes,
en la sala de juntas de la Direccién de Administracion y Finanzas, ubicada en la
calle de Montes Urales ochocientos, colonia Lomas Virreyes, cddigo postal once
mil, Delegacion Miguel Hidalgo, con el proposito de desahogar el siguiente; ---------

ORDEN DEL DiA

1. Lista de Asistencia y Declaracion de Quérum

2. Lectura y Aprobacion del Orden del Dia

3. Se convoca con motivo de la designacion de Responsables del Area Coordinadora
de Archivos.
4. Asuntos Generales o —

1.- LISTA DE ASISTENCIA Y DECLARACION DE QUORUM

Asistieron a la reunién el General y Dr. Martin Hernandez Bastar, Director de
Administracion y Finanzas y Presidente del Comité de Informacién; el Lic. J. Jesus
Ausencio Martinez Ortiz, Titular del Area de Responsabilidades y Titular del Area
de Quejas, en ausencia del Titular del Organo Interno de Control en el INPer y
Miembro del Comité de Informacion: la L.C. Flor Adriana Esponda Bravo, Jefa del
Departamento de Operacion de Programas Gubernamentales, en ausencia del
Subdirector de Desarrollo Organizacional y Titular de la Unidad de Enlace en el
INPer; el Lic. Miguel Angel Soto Pérez, en ausencia del Jefe del Departamento de
Asuntos Juridicos y Asesor del Comité de Informacion; el Mtro. Ernesto Barajas
Gutiérrez, Jefe del Departamento de Servicios.

El General y Dr. Martin Hernandez Bastar, menciona que al contar con el quérum
necesario se inicia la sesion.

2.- LECTURA Y APROBACION DE LA ORDEN DEL DiA.
El General y Dr. Martin Hernandez Bastar, sometié el Orden del Dia a consideracion
de los integrantes del Comité de Informacioén, a lo que estuvieron de acuerdo.------

3.- Se convoca con motivo de la designacidn de Responsables del Area
Coordinadora de Archivos.
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El General y Dr. Martin Hernandez Bastar, indica que se nombré al Mtro. Ernesto
Barajas Gutiérrez, como Coordinador del Area de Archivos.
El Mtro. Ernesto Barajas Gutiérrez, refiere que en su calidad de Jefe de Servicios
Generales, tiene a cargo el area de archivos, asumiendo el nombramiento como
Coordinador de Archivo, debe contar con un equipo de trabajo de manera
colegiada, para establecer una unidad de trabajo que llegue a todas las areas; para
designar al equipo de trabajo se analizaran candidatos Yy se sometera a
consideracion del Comité de Informacion; y asi definir nuestro plan de accion.------
El General y Dr. Martin Hernandez Bastar, pregunta si se informé a alguna
autoridad externa; y porqué se da esta situacion.
La L.C. Flor Adriana Esponda Bravo, sefiala que por parte de Transparencia hay
un formato que se debe emitir, una vez que se tiene el nombramiento, a través de
oficio con el nombre del nuevo Coordinador de Archivos; y es debido al cambio del
Jefe del Departamento de Servicios, ya que Ia Ley General de Archivos, obliga a
tener un Coordinador de Archivos.
El General y Dr. Martin Hernandez Bastar, pregunta a quien debe informarse este
nombramiento.
La L.C. Flor Adriana Esponda Bravo, indica que por parte de la Unidad de Enlace
se informa al INAI, asi como a los Integrantes de este Comite, porque el
Coordinador de Archivos, debe formar parte en los temas que se relacionen con los
archivos, esta informacion se envia en un formato.
El Lic. J. Jests Ausencio Martinez Ortiz, indica que debe informarse al Archivo
General de la Nacion.
El Mtro. Ernesto Barajas Gutiérrez, refiere que el C. Jesus Guerrero Duenas, es
Responsable del Archivo de Concentracion.
El General y Dr. Martin Hernandez Bastar, cuestiona si en las demas direcciones
del Instituto, hay responsables de archivo.
El Mtro. Ernesto Barajas Gutiérrez, sefiala que hay un responsable de archivos de
tramite y uno de archivos histéricos, en el Instituto no se maneja éste ultimo, por

cuestiones de clasificacion. ’
El General y Dr. Martin Hernandez Bastar, indica que se deben nombrar, y asi

cumplir con la norma. ¥
El Mtro. Ernesto Barajas Gutiérrez, refiere que se debe cumplir con ciertos “.!

lineamientos.
La L.C. Flor Adriana Esponda Bravo, sefala que practicamente los jefes de érea,‘%
son los propios responsables de su archivo.

El'Lic. J. Jesus Ausencio Martinez Ortiz, refiere que de la lectura realizada del oficio %

circular DGTI-CDI—205:201 5, sefialan que no se han recibido las designaciones de
los responsables del Area Coordinadora de Archivo, de mas de la mitad de los
organismos del Sector Salud, que es la razén de este Comité; en el punto tres, de

la citada circular, se indica que el Coordinador de Archivos, debe promover ante las
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areas internas del Organismo, el nombramiento formal de los Responsables de los
Archivos en Tramite, segin lo previsto en los Articulos 4 fraccion V, 14 y segundo
Transitorio de la Ley Federal de Archivos, lo solicita el Lic. David E. Waag, Director
del Centro de Documentacidn Institucional, de la Subsecretaria de Administracion
y Finanzas de la Secretaria de Salud: por lo que, la Lic. Esponda y el Mtro. Barajas
deben coordinarse, para cumplir de acuerdo a lo que solicitan y se realicen los
tramites que nos solicitan. -
El General y Dr. Martin Hernandez Bastar, indica que se debe contestar de
inmediato.
El Lic. J. JesUs Ausencio Martinez, refiere que es una obligacién que ya se tenia,
se debe enviar la informacién al Lic. Waag, indicandole que se realiz la sesién del
comité, se designd al Coordinador y se acataran en lo sucesivo los Lineamientos
relativos a los Archivos.
La L.C. Flor Adriana Esponda Bravo, sefiala que también se informara que se estan
realizando reuniones de trabajo del Coordinador de Archivo, con personal
encargado de los archivos internos. Asimismo, se puede pedir apoyo al Archivo
General de la Nacion, para que nos realicen una valoracién documental y nos
indiquen que debemos incluir y que no.
El Mtro. Ernesto Barajas Gutiérrez, refiere que se debe tener como un punto
principal, el dar cursos o talleres a todas las areas, porque cuando se les habla de
un documento clasificado como reservado o confidencial, quieren reservar todo y
no es asi, por eso es necesario darles el conocimiento basico, para que puedan
atender lo requerido; es necesario, sefialar a un responsable de Archivo de Tramite,
como lo marca la Ley. Otro punto es, que se tiene un oficio de la Subdireccién de
Ginecologia, con informacion para la baja de 1500 cajas, es necesario gestionar la
baja ante el Archivo General Nacién, porque se nos sefiala un periodo y se debe
cumplir con lo que la norma nos requiere.
El General y Dr. Martin Hernandez Bastar, indica que se realice de acuerdo a lo
que sefiala la Ley.
LaL.C. Flor Adriana Esponda Bravo, sefiala que el INAI proporciona una plataforma
virtual de capacitacion, en la cual se encuentran como seis cursos de archivos; los
Integrantes del Comité de Informacion, estan obligados a tomar cuatro de esos

cursos; pero se podria solicitar lo tomen sobre todo los responsables de archivo |

.
\

para que lo conozcan, porque una capacitacion masiva es dificil, se pondra a
consideracion del Coordinador de Archivos, la difusidn de estos cursos con el
personal. e

El General y Dr. Martin Hernandez Bastar, solicita dar esos cursos al personal que
es responsable y tomar lista para revisar su asistencia, asi como requerir al
Departamento de Capacitacion haga los tramites correspondientes, para que
participe el personal responsable en estos cursos y verificar de que realmente se

capaciten. [/
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El Mtro. Ernesto Barajas, indica que propondra los nombres de los responsables de
archivos de tramite.
Los Integrantes del Comité de Informacion, estan de acuerdo con los puntos

sehalados. ———-
4.- ASUNTOS GENERALES.

El General y Dr. Martin Hernandez Bastar, pregunta si se tienen asuntos generales
que tratar.
No habiendo otro asunto que tratar el General y Dr. Martin Hernandez Bastar, dio
por terminada la_Quinta Sesion Extraordinaria a las diez horas con dieciocho

minutos del dia de la fechaxde su inicio, firmando para constancia al margen y al
calceips/queas‘ ella intervinigron.

) ’

/ 1
£ \

General y Dr. Martify Hérnandez L.€_ FlerAdriana Esponda
Bastar Y/ Bravo
Director de Administracion y Encargada de la Subdireccion de
Finanzas y Presidente del Comité Desarrollo Organizacional y
Informacién / Titular de la Unidad de Enlace

- M
Lic. J. JestsAuSencio Martinez Ortiz Lic. Miguel Angel Soto Pérez
Titular del Area de Responsabilidades En ausencia del Jefe del

y Titular del Arga de Quejas, en ausencia Departamento de Asuntos
del Titular del Organo Interno de Control Juridicos y Asesor del Comité
y Miembro del Comité de Informacion de Informacion

Mtro. Ernesto Barajas Gutierrez
Jefe del Departamento de Servicios
y Coordinador de Archivos en el
INPer
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